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TABEL 1 

SUSUNAN ORGANISASI PPID PEMBANTU  

PADA BIRO PEREKONOMIAN SEKRETARIAT DAERAH  

PROVINSI KALIMANTAN TENGAH TAHUN 2024 

 

 

Tugas dan fungsi PPID Pembantu pada Biro Perekonomian berdasarkan 

struktur organisasi di atas adalah sebagai berikut: 

1. Atasan PPID Pembantu bertugas memimpin, membina, mengoordinasikan, 

merencanakan, serta menetapkan jenis informasi, SOP, membantu PPID 

Pembantu dalam penyelesaian sengketan dalam pelaksanaan tugas dan 

pengembangan semua kegiatan serta menandatangani surat jawaban 

pemohon informasi dan surat jawaban kebenaran oleh pemohon informasi 

pada PPID Pembantu di Biro Perekonomian. 

2. PPID Pembantu 

 a. Mengeluarkan surat tanggapan sebagai surat jawaban diterima/ditolak 

permohonan informasi 

 b. Bertanggung jawab dalam membina dan mengarahkan bidang-bidang 

pelayanan PPID Pembantu dalam melaksanakan kegiatan informasi publik 

3. Bidang Informasi Pelayanan 

 a. Menerima pemohon informasi di meja informasi 

 b. Mencatat semua data administrasi pemohon informasi 



 
 

 c. Memberikan tanda bukti sebagai tanda terima permohonan informasi telah 

tercatat 

 d. Memberikan penjelasan pada pemohon informasi atas maksud, tujuan, dan 

jenis informasi yang diminta 

 e. Meminta pemohon informasi melengkapi berkas permohonan yang belum 

lengkap 

 f. Mengoordinasikan jenis informasi yang didata oleh bidang pelayanan 

informasi pada 3 (tiga) bagian di Biro Perekonomian 

 g. Memproses surat jawaban permohonan informasi 

 h. Memproses surat tanggapan atas surat pengajuan keberatan oleh 

pemohon informasi 

 i. Menyiapkan dan memproses surat-menyurat sebagai tanda pelayanan 

administrasi lain yang menyangkut proses pelayanan permohonan 

informasi 

4. Bidang Dokumentasi dan Arsip 

 a. Mengagendakan/mendokumentasikan seluruh surat-menyurat 

 b. Mendokumentasikan foto kegiatan pada pengajuan permohonan informasi 

pada PPID Pembantu Biro Perekonomian 

 

Mengacu pada tugas dan fungsi PPID Pembantu di atas, maka dapat 

diketahui bahwa pelaksanaan tugas dan fungsi PPID Pembantu melekat pada 

masing-masing bagian di Biro Perekonomian. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

VISI DAN MISI PPID 
BIRO PEREKONOMIAN SETDA PROVINSI  

KALIMANTAN TENGAH 
 
 
 

VISI : 
 

“Menyediakan Pelayanan Informasi Publik yang prima 
dalam rangka mewujudkan transparansi publik menuju 
Good Governance”. 
 
MISI : 
 

1. Meningkatkan tata kelola informasi publik; 

2. Meningkatkan sumber daya manusia di bidang 

pelayanan informasi publik; 

3. Mengembangkan kualitas sistem informasi 

pelayanan publik 
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