PEMERINTAH KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT

SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Sutan Syahrir No. 2 Pangkalan Bun 74112 Kalimantan Tengah
Telepon (0532) 23752 Faks. (0532) 21001 webside... ..

Pangkalan Bun, September 2024

Nomor © 000.5.2.9/ %73 IDPK.V /2024

Sifat . Segera

Lampiran @ 1 (satu) eksemplar

Hal : Bimbingan Teknis
Pengelolaan Arsip

Yth. Seluruh Kepala SOPD/Camat/Lurah
Se-Kabupaten Kotawaringin Barat

di-
TEMPAT

Dalam rangka meningkatkan kompentensi SDM Kearsipan, dipandang periu
melakukan ~ Bimtek  Kearsipan  terhadap Pengelola  Kearsipan  disetiap
OPD/Kecamatan/Kelurahan. Hal ini bertujuan agar arsip yang dikelola tertata dan dapat
dimanfaatkan dengan baik sebagai sumber informasi, bukti pertanggungjawaban dan
kesejarahan.

Dinas Perpustakaan dan Kearsipan sebagai Lembaga Kearsipan Daerah
Kabupaten Kotawaringin Barat akan melaksanakan Bimbingan Teknis dengan Materni
Pengelolaan Arsip Dinamis (elektronik dan manual) bagi OPD/Kecamatan/Kelurahan
se-Kabupaten Kotawaringin Barat, yang akan dilaksanakan pada :

s Tanggal - 28 Oktober sd 01 November 2024 (40 jam pelajaran )
o Tempat - Kota Yogyakarta

Berkaitan dengan kegiatan bimtek tersebut, diminta kepada Kepala

OPD/Camat/Lurah agar dapat mengikuti bimtek dimaksud, dengan kriteria peserta :
1. Sekretaris OPD/Kecamatan/Kelurahan sebagai Kepala Unit Kearsipan

Dinindai denaan CamScanner




2. Kepala Sub Bagian Umum/admin/staf sebagai Pengelola Kearsipan
Biaya dibebankan kepada anggaran OPD/Kecamatan/Kelurahan masing-masing.
Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan

terimakasih.
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PT.CATUR CAKRAWANGSA TUSTA
Office 1 : Ruko Wanasari Komersial No.3 Lt3
Ji.Bosih Raya, Cibstung, Kab.Bekasi - Jawa Barat
Office 2 : Depok Town Square Lt.1 Biok FB3 No.2-3
Ji.Margonda Raya No.1 Bes Depok - Jawa Barat
Email : admin@cct-arsipindo.id
website : cct-arsipindo.id

p. Diklat Pengelolaan Arsip Dinamis Kabupaten Sukamara, Kalimantan Tengah, tahun

2020

q. Diklat Pengelolaan Arsip Dinamis Kab. Kotawaringin Barat, Kalimantan Tengah, tahun

2021

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, bersama ini kami bermaksud menyampaikan
Surat Penawaran Bimbingan Teknis Kearsipan kepada Pemerintah Kabupaten
Kotawaringin Barat dengan rincian sebagai berikut :

Kegiatan

Jumliah
Peserta

Biaya Keterangan

Bimtek Pengelolaan Arsip | Min

imal 30

Dinamis orang

Rp. 5.000.000,- | Waktu 4 (Empat) hari pada
Ipeserta tanggal 28 sd 31 Oktober
2024, hotel bintang 3,
training  kit, sertifikat,
tempat Kota Semarang

Demikian surat penawaran ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya

diucapkan terima kasih.

Untuk informasi mohon menghubungi :

Joko Purnomo : 085817891299

Direktur,
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I . PT.CATUR CAKRAWANGSA TUSTA
i v Wi - JLBosh Raya. Cintung. Kat Bekas: - Jawa Barat

Record Management | 0% et rom Sz ek reameza

Email : admn@cct-arsipndo ¢
webste | cct-arspndo.id
Nomor : 006 /IX/ CCT / 2024
Tanggal . 20 September 2024
Perihal . Penawaran Bimtek Kearsipan TA. 2024
Lampiran -
Kepada Yth :

1. Sekretaris Daerah Kabupaten Kotawaringin Barat
2. Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kab. Kotawaringin Barat

di-

PANGKALAN BUN

Dengan hormat,

Bersama surat ini, memperkenalkan perusahaan kami, PT. Catur Cakrawangsa Tusta
(CCT) yang merupakan perusahaan jasa yang bergerak di bidang Diklat/Bimtek
Kearsipan, Pembuatan Pedoman Kearsipan, Penataan Arsip dan Alat Perlengkapan
Arsip. Perusahan kami telah melakukan kerjasama dengan beberapa pemerintahzn
daerah diantaranya sebagai berikut : ‘

a.
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Diklat Pengelolaan Arsip Dinamis, Universitas Islam Raden Patah Palembang tzhun
2016.

Diklat Arsiparis Tingkat Ahli, Pemerintah Provinsi DKI tahun 2017.

Diklat Pemberkasan, Kementerian Koordinator Pemberdayaan Mznusiz dzn
Kebudayaan, tahun 2017.

Diklat Pengelolaan Arsip Dinamis, Pemerintah Kota Bogor tahun 2017.

Diklat Manajemen Kearsipan, Pemerintah Kabupaten Bekasi tahun 2017.

Bimtek Tata Naskah Dinas, Pemerintah Kota Tangerang Selatan tahun 2018.

Diklat Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah Kabupaten Bekasi tahun
2018.

Diklat Pengelolaan Arsip Dinamis, Pemprov. DKI tahun 2018

Diklat Pengelolaan Arsip Statis, Pemprov. DK tahun 2018

Diklat Pengelolaan Arsip Dinamis, Kabupaten Bengkayang, Kalimantan Barat t2hun
2018.

Diklat Pengelolaan Arsip Dinamis PT. Bringin Karya Sejahtera tahun 2018

Diklat Pengelolaan Arsip Dinamis, Kab. Kotawaringin Barat, Kalimantan Tengah tahun
2019

. Pembuatan Pedoman Kearsipan Lembaga Penjamin Simpanan {LPS}. tahun 2015

Diklat Manajemen Arsip PT. Bank BNI Syariah, tahun 2019
Diklat Pengelolaan Arsip Dinamis Kab. Kotawaringin Barat, Kalimantan Tengah, tahun
2020
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