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Disahkan Oleh

DINAS KETAHANAN PANGAN PROVINSI JAMBI | NamaSOP IZIN CERAI

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. PP No 10 th 1983 jo PP No 45 th 1990

tentang Izin Perkawinan dan 1. Pendidikan D3/S1
Perceraianbagi PNS 2. Cakap
2. SE BAKN No.08/SE/1983 dan No 3. Telah mengikuti Dikiat Administrasi Kepegawaian
48/SE/1990 tentang Izin Perkawinan 4. Mampu mengoperasikan program MS. Office
dan Perceraian bagi PNS
KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN

s

Alat tulis kantor
2. Komputer/Laptop, printer

1. BKD Provinsi Jambi

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Persyaratan permohonan
Data Pegawai




BAGAN ALUR PROSES SK IZIN CERAI
DINAS KETAHANAN PANGAN PROVINSI JAMBI
KETERANGAN

No AKTIFITAS
KABAG ** INSTANSI
STAF KASUBAG KA.SKPD TERKAIT WAKTU

1. Mulai
( diperoleh Informasi ada PNS [:]
yang akan bercerai ) l

2.  Melapor dan Menerima I_—_I 10 Menit
Instruksi dari atasan untuk
menmanggil PNS yang akan
bercerai un tuk dibina oleh
atasan langsung nya/
Kabid/Kabag TU/ Sekretaris v

3. Jika PNS ybs tetap bersikukuh 4_,'_—_14_,:]4_, 25 menit
akan bercerai maka :I I:l
selanjutnya ( setelah 2 minggu
) Menyiapkan surat
panggilanun tuk Suami / Isteri
PNS ybs dan meneruskan
kepada atasan untuk ditanda
tangani

4. Mengirimkan surat kepada <
suami/ isteri PNS ybs. l: =

25 menit

5  PNS ybs bersama isteri/ suami 20 menit

nya mendapat pembinaan dari
Tim , jika keduanya dapat
rukun kembali, maka
permasalahan nya selesaidari
berkas di file / arsip
9. Apabila keduanya bersikukuh 1 buian
tetap akan bercerai dan
setelah dilakukan pemanggilan
| ke Il dan ke !il , maka
berdasarkan instruksi dari
atasan mempersiapkan draft
SK Pemberian izin Cerai

10. Koreksi / perbaikan drfat SK !:iz__":(

15 menit

11.. Penandatanganan surat . bt m 20 menit
12. Menlengkapi berkas, . 20 Menit
menyerahkan SK Izin Cerai >
kepada PNS ybs. Dan l l ’[ l
mengirimkan tembusan SK
kepada Kanfor Pengadilan
Agama dan BKD .
14  Pengarsipan V
15. Selesai -

Jambi, Aqustus 2017
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