NOMOR SOP 000.8.3.3/06/Disdikbud/2025
TANGGAL PEMBUATAN |15 JANUARI 2025
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF 15 JANUARI 2025
DISAHKAN OLEH KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN
PEMERINTAH
KOTA SINGKAWANG
0 Vg ;! - = - -
P ic‘g:;f’n Muda /1V ¢
ReAnod2 199203 1 004
AN
NAMA SOP PENETAPAN DAN
PEMUTAKHIRAN DAFTAR
INFORMASI PUBLIK
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 | 1. Minimal Sarjana

2.

. Peraturan Komisi

tentang Keterbukaan Infrmasi Publik;
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
tentang Pelayanan Publik;
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun
2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Infrmasi Publik;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1
Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Publik;

Informasi Nomor 1
Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian
Informasi Publik;
Peraturan Wali
Tahun 2021
Operasional

Kota Nomor 125

tentang Standar
Prosedur Layanan
Informasi Publik di Lingkungan
Pemerintah  Kota  Singkawang (
Lembaran Daerah Kota Singkawang
Tahun 2021 Nomor 125)

2. Menguasai Tata Pembukuan
3. Memiliki Pengetahuan tentang Pelayanan Prima
4.

Memiliki Tata Krama

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

Masyarakat yang membutuhkan informasi
publik dari Pemerintahah

1. Formulir
Komputer
Telepon

Jaringan Internet
Alat Tulis Kantor

Al o

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP tidak dilaksanakan dengan baik,
maka akan mengganggu proses penetapan dan
pemutakhiran daftar informasi publik

Dicatat pada buku rekap informasi
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