


DINAS SOSIAL
KOTA TANJUNGPINANG

Nomor SOP

463.31 |5 /5.6.04/2024

Tanggal Pembuatan

01 Februar 2017

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

Disahkan Oleh

spala Dinas Sosial

ik
b

Nama SOP

Dasar Hukum

Kualifikasl Pelaksana

1. Parmmen PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP AP

1. Memahami proses pengapdosian anak

2. Memahami tata cara pembuatan Laporan Sosial
3. Mengerti mengoperasikan Komputer

4. Mengerti pamakaian ATK

Keterkaitan:

Paralatan/Periengkapan:

1. SOP Tunjangan Keluarga (Model C)

1. Buku kerja

2. ATK (Pulpen/Penggaris/Tip Ex, dll)
3. Komputer dan Printer

4, Jaringan Intemet

5. Filling Cabinet

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:


















