


! T Nomer SOP 4824/ 1o /5.6104/2024

Tanggal Pembuatan | 01 Februar 2017

5 Tanggal Rewisi 27 Februar 2024——

Tanggal Pengesahan 04 Marst 2(1,%” A H P X

: DINAS SOSIAL Disahkan Cleh A —_Kapaia Dinas Sosial

i KOTA TANJUNGPINANG *LKola Ta ]
Nama SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Parmen PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP AP

1. Memahami tata cara pembuatan Laporan Sosial
2. Memahami tata cara paradilan anak

3. Mengerti mengoperasikan Komputer

4. Mengerti permakaian ATK

Keterkaitan:

Peralatan/Periengkapan:

1. BOP Tunjangan Keluarga (Modsl G}

1. Buku kerja

2. ATK (Pulpen/Pengaaris/Tip Ex, dil}
3. Komputer dan Printer

4, Jaringan Internet

5. Filling Cabinet

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:












