PROVINSI
o BNK

PEMERINTAH PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

DP3ACSKB

Bidang PPKB
Seksi Pengendalian Penduduk dan Keluarga Berencana

Nomor SOP

TanggaPembuatan Mei 2019
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif Mei 2019

Kepala DP3ACSKB
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung

Disahkah Oleh

Dra. SUSANTI, MAP
Pembina Utama Madya
NIP. 19650713 199203 2 002

NAMA SOP Penyusunan Rencana Kerja Anggaran (RKA)
Pengendalian Penduduk dan Keluarga

Berencana

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Nomor 18 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi
Kepulauan Bangka Belitung

2 Peraturan Gubernur Nomor 58 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Daerah
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung

3 Peraturan Gubernur Tentang Penetapan Anggaran di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung

1. Mampu mengoperasikan Microsoft Exel

2. Memahami Rencana Strategis Bidang PPKB

3. Memahamai Pedoman Penyusunan Rencana Kerja Anggaran

4. Memahamai standar satuan harga dan biaya
5. Mampu mengoperasikan peralatan komputer

KETERKAITAN KELENGKAPAN/PERALATAN
1, ATK
2. Renstra Bidang PPKB
3. Pedoman Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran
4. Standar Satuan Harga dan Biaya
5. Laptop/Komputer
6. Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disusun dalam waktu satu bulan ketika pejabat yang berwenang
mengesahkan ada di tempat, jika tidak ada bisa dilimpahkan kepada pejabat
setingkat di bawahnya

Penyusunan RKA mengacu pada RKA Sebelumnya, Jika ada perbaikan atau koreksi terhadap
Penyusunan RKA maka akan di kembalikan kepada Pengelola







Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan/Aktifitas Kadis Kabid Kasi JFU Kelengkapan WaktH Output Keterangan
(Menit)

1 |Perintah/Arahan Menyusunan Rencana
Kerja Anggaran Pengendalian Penduduk | MULAI } Lembar Disposisi 60(Disposisi
dan Keluarga Berencana

2 [Memerintahkan dan mengarahkan
penyusuna.n Rencana Kerja Anggaran Lembar Disposisi 60|Disposisi
Pengendalian Penduduk dan Keluarga
Berencana

3 |Memberikan petunjuk kepada JFU untuk
menyusun'Rencana Kerja Anggaran Lembar Disposisi 60(Disposisi
Pengendalian Penduduk dan Keluarga
Berencana

4 [Mengumpulkan bahan-bahan untuk Lembar Disposisi, Buku
membuat konsep Rancana Kerja Anggaran Pedoman Penyusunan 1080|Konsep RKA
bersama JFU, memaraf dan melaporkan RKA, Surat Edaran,
kepaada Kabid Satuan Standar Harga

5 |Menerima, memeriksa, memaraf konsep
Rencana Kerja Anggaran Pengendalian \ Konsep RKA 60|Konsep RKA
Penduduk dan Keluarga Berencana

6 |Menetapkan Rencana Kerja Anggaran A
Pengendalian Penduduk dan Keluarga Konsep RKA 60|RKA
Berencana




