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DINAS KETAHANAN PANGAN PROVINSI JAMBI
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Tanggal Pembuatan

3 Agustus 2017

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan Januari 2019

; KEPALA DISHANPAN
(RS PROVINS! JAMBI
NamaSOP Proses Pindah / Mutasi

Pegawai

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU No. Tentang Kepegawaian

3. Pergub Nomor........

bl ol

Pendidikan D3/S1

Cakap

Telah mengikuti Dikiat Administrasi Kepegawaian
Mampu mengoperasikan program MS. Office

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1 s 1. Alat tulis kantor
2. Komputer/Laptop, printer
2.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Pindah Tugas / Mutasi




No

10.

11.

12.

13.

BAGAN ALUR PROSES MUTASI PEGAWAI
DINAS KETAHANAN PANGAN PROVINSI JAMBI

AKTIFITAS

Mulai

(setelah PNS ybs melapor
ke Kabag TU dan
Kasubbag UP )

Menerima Instruksi dari
atasan untuk
mempersiapkan
administrasi kepindahan
Menelaah SK Kepindahan
yg dibawa oleh PNS dan
mempersiapkan SKPP ,
STP, SPMTdan Surat
Keterangan PNS ybs
Menyampaikan draf
SKPP,STP, SPMTP dan
Surat Keterangan ybs
untuk dikoreksi atasan
Perbaikan draft - Final

Mencetak/ print out ,
Menyusun , Cap Teliti

Penandatanganan
SKPP,STP. SPMTP dan
surat Keterangan ybs
Menyerahkan SKPP, STP,
SPMTP kepada PNS ybs.

Pengarsipan

Selesai

KETERANGAN

STAF KASUBAG kaBaG KA. SKPD  wakTUu

[_———] 10 Menit
‘%’ 5 menit
[ | «—f ]<_> l:l 20 menit
'

10 menit
E 5 menit
! T ] S-wf el ] S
;} 5 menit
v 5 Menit

Jambi, Agustus 2017

ala Dinas Ketahanan Pangan

Ir. H. AMIR HASBI "W
Pembina Utama M:

NIP. 19640406 199303 1 006



