. [Nomor SOP 5-043/S0P [DSHANPAN - T1 /i [ 3p[7)
SKPD ToiPembustan | 3)  AGQSEVS JOT7
e Tgl Revisi )
) DINAS KETAHANAN PANGAN  [TglPengesshan . ..
w Nama SOP Rakor Dewan Ketahanan Pangan
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Menter Dalam Noge Norror 130 Tahn 2004
2. Keputusan Merteri Dalam Negeri Nomor 164 Tahun 2004
3. Peraturan Meriteri Dalam Negeri Nomor 1 Tahun 2005
4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 38 Tahun 2005
5.Peraturan Daerah provinsi Jambi Nomor 8 tahun 2016
6. Petaturan Gubemur Jambi Nomor 53 tahun 2016
Ketariaitan Poralatan | Perlenghapan
Lintas Bagian 1. Komputer
2. Ruang peremuan
3. Map, kertas, materi
4. Infokus
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
| Uraian Prosedur Pelaksana Mutu Bak &
Kadis Sekretarls Kasubbag Staf Kelengkapan Waktu Qutput
Rapat persiapan 4 Jam  |Rencana rakor
Pembuatan SK Paritia 3Hari  |SKselesai dan
&, Pembuatan konsep SK ditindakianjut
b. Paraf SK
¢. Penandetanganan SK
Penentuan tempat pertetmuan 2Han  |Tempat pertemuan
’ telah dapat dipastikan
Pemanggilan peserta : l Kertas 3Hari  |Surat selesai dan
a. Pembugtan konsep surat dikirim ke kab/kota
{undangan)
b. Paraf surat
¢. Pemandatanganan surat
Pembrsatan mater pertermuan 3Hari  {Materi Rakor
dan kelangkapan peserta terhimpun dan
digandakan
)
Penentuan narasumber ( £77) |Telepon 2Hari  |Surat ke narasumber
dan moderator 7 ] Faksimile dan moderator
7 selesai dibuat yang
selanjutnya dikifim
kepada yos
Pelaksanaan Rakor thai  |Peremuan selesai
Konsumsi
Akomodasi ¢
Rumusan dan Laporan thari  |Rumusan Rakor
2hei  |Rekomendasi -
kebljakan KP tahun
mendatang




