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KEPALA DISHANPAN

DisahkanOleh PROVINSI JAMBI

NamaSOP Pengurusan TPP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

UU No.8 Tahun 1974 jo UU No43 Th
1990tentang pokok-pokok kepegawaian

1. Pendidikan D3/S1 (Minimal SLTA)
2. Memiliki kecermatan dan ketelitian

1 /2007

2. UU No 5 Th 2014 tentang ASN
3. PP. No.99 Tahun 2000 jo PP.No 12 th 2002

tentang kenaikan pangkat PNS
4. PP No 9 Tahun 2003 tentang wewenang

pengangkatan, nemindahan dan

pemberhentian PNS.
5. Keputusan BKN No 12 tahun 2002 tgl 17 Juni

20012 tentang ketentuan pelaksanaan PP No

12 tahun 2002 tentang wewenang

pengangkatan, pemindahan dan

pemberhentian PNS.
6. Keputusan BAKN No 13 tahun 2003 tgl 21

April 2003 tentang pelaksanaan tehnis PP No

9 tahun 2003 tentang wewenang

pengangkatan, pemindahan dan

pemberhentian PNS.
7. Permenpan RI. No : PER/19/M.PAN/10/2008

tentang Jabatan Fungsional Penyuluh

Perikanan dan Angka Kreditnya.
8. Permenpan No 33 tahun 2012 tentang

Pedoman Analisa Jabatan

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1. BAKEUDA 1. Komputer/Laptop, printer
2. Kantor PDE 2. AlatTulis Kantor
3. Bank Jambi
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Menghitung Persentase kehadiran Pegawai , Membuat
Surat Pemintaan Pembayaran (SPP) dan Surat Perintah
Membayar (SPM)




No

1.

BAGAN ALUR ULUSAN PENGURUSAN TPP
DINAS KETAHANAN PANGAN PROVINSI JAMBI

AKTIFITAS

Pembantu Bendahara urusan
Gaji menghitung persentase
kehadiran pegawai
berdasarkan rekap daftar
haddir Bulanan dari Kasubbag
Umum dan Kepegawaian
untuk menetapkan besarnya
TPP

Pembatu Bendahara urusan
Gajimembuatdaftar TKD final
setelahdikurangfipajakuntukdiv
erifikasikaSekdis

Pembantubendaharaurusangaj
imembuatsuratpermintaanPem
bayaran (SPP)
dansuratperintahmembayar
(SPP)
difarafolehKasubagUmumdan
SekdisSelanjutnyaditandatang
aniolehKadisuntukdikirimike
Biro Keuangan

Bendaharawanpengeluaranme
ncairkancek yang
telahditandatanganiKadiske
BANK Jambi

Pembantubendaharaurusangaj
imembayarkan TPP
kepadapegawai yang
telahmenandatanganidaftar/sli
p TPP.

KETERANGAN

Pembantu  Kasubbag : Kadis Biro
Bendahara Umum Sekdis Keuangan
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