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Nama SOP Kenaikan Pangkat bagi PNS
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
. Undang - Undang Nomor 5 Tahun 2014 Tentang Aparatur Sipil Negara; 1.JFU 5. Perangkat Daerah
2. PP9/2003 2. Kepala Sub Bidang 6. BKPSDM Provinsi
. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2002 tentang Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil 3. Kepala Bidang 7. KANREG XII Pekanbaru
KEP KA BKN 12 Tahun 2002 tentang Ketentuan Pelaksanaan 4. Kepala BKPSDM
Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000 tentang
" Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2002
. Peraturan BKN Nomor 4 Tahun 2023 tentang tentang Periodisasi Kenaikan Pangkat
. SE BKN Nomor 16 Tahun 2023 tentang Penjelasan Atas Periodisasi Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. Perangkat Daerah se Kota Tanjungpinang 1. Aturan perundang-undangan
2. BKPSDM Propinsi 2. Koneksi Internet
3. KANREG XII BKN
Peringatan Pencatat dan pendataan
1. Kompleksitas Proses kenaikan Pangkat e
2. Pengusulan dari Perangkat Daerah yang terlambat 1. verlfl’kam berkas




PROSEDUR KENAIKAN PANGKAT BAGI PNS

PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR Perangkat Daerah TIM PENILAI PERSYARATAN / KET
FU JFT KABID | SEKRETARIS | KA.BKPSDM ASISTEN Il SEKDA WALIKOTA BKN WAKTU OUTPUT
! KINERJA KELENGKAPAN ¥
1 Membuat draft surat edaran | ; Daftar PNS yang akan Kenaikan 36 Marit [orf sifstcHasi
Kenaikan Pangkat Pangkat
2 Paraf Koordinasi Surat Edaran T S i Surat Edaran terbit dari
Kenaikan Pangkat :‘9[: BKPSDM Kota
Penandatangan Surat Edaran Hj Surat Edaran terbit dari
Surat Edaran 1Jam
q Kenaikan Pangkat BKPSDM Kota
4 penyampalan Surat Edaran
Kenaikan Pangkat ke OPD
Daftar Usul kenaikan
P dari
5 ;::g:;ulan KPdati Rerangkat Berkas Kenaikan Pangkat 2 minggu | Pangkat dar] Perangkat
Daerah
A 4
Menerima berkas usulan Kenaikan V4 Berkas Kenalkan Pangkat yang Batimanlonn ke
dalam file komputer dan
6 |Pangkat darl Perangkat Daerah Tiiok dinyatakan lengkap diusulkan untuk] 1 minggu Daftar Kekurangan
dan memverifikasi Legkap lengKap kenalkan pangkst berkas yang harus dilengkapi
————
Pembahasan rapat tentang
Surat Undangan Rapa 3Jam Kenaikan Pangkat PNS
2 Rapat Tim Penilai Kinerja
membahas usulan KP \ Berkas Kenaikan Pangkat yang
” dinyatakan lengkap diusulkan untuk| 1 hari |Berita acara BAPERIAKAT
TMS N kenalkan pangkat
Proses Usulan KP ke BKN (input P — MS
8 |usulan ke SIASN, Melengkapi > Berkas Kenalkan Pangkat 1 bulan Mumaniin] syarat ste bk
usulan kenalkan pangkat
Kekurangan Berkas)
Verifikasi dan validasi Persetujuan Teknls Kepala
9 Berkas Usulan Kenaikan Pangkat 1 bulan
Pertimbangan BKN BTS nele ’ BKN
oA Surat Persetujuan Tekni
10 |Terbit Persetujuan Teknis Persetujuan Teknis Kepala BKN 1 Hari yratre Jus his
Kepala BKN
11 |Proses Draf SK KP :3 Draf SK Kenaikan Pangkat Shari  |SK Kenaikan Pangkat
| )I "
12 |Paraf Draf SK KP (I 4 | I_ Persetujuan Teknis 2 harl Paraf Koordinasi SK Kenaikan
Pangkat
13 Penandatanganan SK Kenaikan SK Kariiain Pangkat 2 hari SK Kenaikan Par{gkat sudah
Pangkat tertanda tangani
14 PemyersbanhiKenalksn Pangiat Petikan SK Kenaikan Pangkat 1Hari [Petikan SK Kenaikan Pangkat
ke Perangkat Daerah [ :




