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DINAS KETAHANAN PANGAN PROVINSI JAMBI

Nomor S O P 5-012) S0p [purAdPaR- Li fuji /203

Tanggal Pembuatan 3I Rgustus 2017

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

. KEPALA DISHANPAN
Disahkan Oleh PROVINS! JAMBI

PENGUMPULAN DATA
NamaSOP KINERJA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Inpres No 7 Th 2009 tentang Akuntabilitas
Kinerja Instansi Pemerintah

2. Permenpan RB No 29 Th 2010 tentang
Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja
dan Pelaporan AKIP

Pendidikan S1

Cakap

Telah mengikuti Diklat Perencanaan/ Dillat Lakip
Mampu mengoperasikan program MS. Office

hwh=

KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. Bappeda Provinsi Jambi
2. Biro Organisasi Setda Provinsi Jambi.
3. Inspektorat Provinsi Jambi

-

Alat tulis kantor
2. Komputer/Laptop, printer

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Laporan Kinerja Bidang/ Bagian




No

10

BAGAN ALUR PROSES PENGUMPULAN DATA KINERJA
DINAS KETAHANAN PANGAN PROVINSI JAMBI

AKTIFITAS

Mulai

Membuat formulir/ blangko
yang akan disi Bidang/ Bagian
untuk pengumpulan data
kinerja

Melapor dan Menerima
instruksi atasan.

Mendistribusikan formulir/
blangko untuk diisi, n dan
menerima kembali blangko /
formulir yq telah disi serta
bahan-bahan penujang lainnya

.Analisa bahan penyusunan
drfat, Perbaikan / edit , print
out

Menyampaikan hasil
pengumpulan data kinerja (
berupa laporan LAKIP ) untuk
dikoreksi atasan

Perbaikan/ edit, print out

Menyampaikan
Pengarsipan

Selesai

KETERANGAN
STAF  Kasuag "ABAS/ KA. SKPD - WAKTU
CJ
A 4 1 Jam
I
r_l——l 10 Menit
[ Je  Jer[ ] 20 menit

[? 8jam

20 menit

E < > 20 Menit
v
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