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. KEPALA DISHANPAN
Disahlen Olsh PROVINS! JAMBI
Nama SOP Penilaian Prestasi Kerja PNS

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU No.8 tahun 1974 jo UU No 43 tahun 1999
tentang pokok-pokok kepegawaian.

2. PP No 10 tahun 1979 tgl 15 Mei 1979 tentang
Penilaian Pelaksanaan Pekerjaan PNS

3. SE BKN Nomor 02/SE/1980 tgl 11 Pebruari

Pendidikan D3/S1

Cakap

Telah mengikuti Diklat Administrasi Kepegawaian
Mampu mengoperasikan program MS. Office

LN =

1980 tentang Penilaian Pelaksanaan
Pekerjaan PNS.
KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. BKD Provinsi Jambi

1. Alat tulis kantor
2. Komputer/Laptop, printer

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Setiap Akhir Tahun.

1. Data Pegawai

/2007



No

BAGAN ALUR PROSES DP3
DINAS KETAHANAN PANGAN PROVINSI JAMBI

KETERANGAN
AKTIFITAS
KA. SKPD  INSTANSI
STAF KASUBAG KABAG TERKAIT WAKTU
Mulai
(Menyiapkan Daftar PNS yg [::

akan diberikan Blanko DP3)

|

Melapor dan Menerima 10 Menit
Instruksi dari atasan untuk

mendistribusikan bingko DP3

kepada seluruh staf

Bidang/Bagian untuk

diteruskan ke Subbid/ Subbag

dan fungsional

Mendistribusikan blanko DP3

Kepada Sekretaris/Bidang/ l l t | [ ' L l 30 menit
subbid/ subag .untuk proses l

penilaian oleh masing-masing
atasan langsung PNS ybs.

Mengumpulkan kembali DP3 <

yang telahdibuat oleh masing- >i______|
masing pejabat penilai , untuk

DP3 pejabat eselon Iif dan

pejabat Fungsional di kirim ke

BKD untuk di tanda tangani

oleh Sekretaris Daerah.

Menyerahkan DP3 kepada 5 Menit
ybs.

3 hari

Pengarsipan surat tanda

terima blanko DP3 dan Tanda

terima Pejabat yang telah V
menerima DP3

Selesai

Ir. H. AMIR HASB] ME
Pembina Utama Madya
NIP. 19640406 199303 1 006



