


Nomor SOP 460/ |» 15.6.04/2024

Tanggal Pembuatan 01 Februari 2017

Tanggal Revisi 27 Februari 2024

Tanggal Pengesahan 04 Maret 2022,

DINAS SOSIAL Disahkan Olsh :
KOTA TANJUNGPINANG
ai
A008

Nama SOP Penanganan Or .

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang—Undang Nomor 11 Tahun 2009 tentang Kesejahteraan Sosial

1. Memahami proses penanganan Crang Terlantar
2. Memahami tsta cara pembustan Laporan Sosial
3. Mengerti mengoperasikan Komputer

4, Mengerti pemakaian ATK

Keterkaitan: -

Peralatan/Periengkapan:

1. Buku kerja

2, ATK (Pulpen/Penggaris/Tip Ex, dil}
3. Komputer dan Printer

4, Jaringan Intemet

9. Filling Cabinet

Peringatan: -

Pencatatan dan Pendataan: -












