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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. UU 20 Tahun 2023
2. PP 11 Tahun 2017 jo. PP 17 Tahun 2020
3. PerBKN 3 Tahun 2020

1. JFT/Pelaksana
2.JFT

3. Kepala Bidang

4. Sekretaris BKPSDM
5. Kepala BKPSDM

6. Tim Penilai Kinerja

7. Asisten 3

8. Sekretaris Daerah

9. Wali Kota Tanjungpinang

Keterkaitan

Peralatan/PerIengkapan

1. PNS yang bersangkutan

1. Aturan perundang-undangan

PerirLgatan

Pencatat dan pendataan

1. verifikasi berkas




PROSEDUR PEMBERHENTIAN APS PNS

PELAKSANA MUTU BAKU
URAIAN PROSEDUR PD JFT/ TIM PENILAI PERSYARATAN/ KET
JFT KABID | SEKRETARIS KA.PD ISTEN 3 SEKDA WALIKOTA
PELAKSANA KINERJA ol KELENGKAPAN WAk QUIPUY
1 |Usulan PNS I l. |_| 15 menit
< “1
2 |Registrasi Surat masuk 10 menit
—— ——-
tdk lengk Berk
3 |Verifikasi berkas gl S 15 menit
Pemberhentian
4 P‘ers'apan pembahasan Ke Tim Penilai tidak dipertimpangkan Berkas 15 Menit
Kinerja ] Pemberhentian
5 |Pembahasan Tim Penilai Kinerja A Sarks 1 hari
: ) ,\ Pemberhentian
Membuat Surat Persetujuan atau tidak | Rarias Surat Persetujuan atau tidak
6 |Setuju dari PPK dan draf SK Pemberhenti 120 menit |Setuju dari PPK dan draf SK
Pemberhentian PNS APS emoernentian Pemberhentian PNS APS
v
Koreksi Surat Persetujuan atau tidak 9I . Surat Persetujuan atau tidak
7 |Setuju dari PPK dan draf SK N —— 10 menit  |Setuju dari PPK dan draf SK
Pemberhentian PNS APS 5 o Pemberhentian PNS APS
Memparaf Surat Persetujuan atau tidak Borkas Surat Persetujuan atau tidak
8 |Setuju dari PPK dan draf SK Pemberhenitian 30 menit  |Setuju darl PPK dan draf SK
Pemberhentian PNS APS Pemberhentian PNS APS
Menandatangani Pemberian Nomor surat Persetu] ——
p idak Setui a7k urat Persetujuan atau tida
9 Zur?;::r;en;jc;an ;tath::a etuju 2 :n:s henti 1 hari Setuju dari PPK dan/atau SK
ar an' akau ora SRR Pemberhentian PNS APS
Pemberhentian PNS APS
Pemberian Nomor Surat Persetujuan Rurkas Surat Persetujuan atau tidak
10 |atau tidak Setuju dari PPK dan/atau Bamberhenitian 15 menit  |Setuju dari PPK dan/atau SK
draf SK Pemberhentian PNS APS Pemberhentian PNS APS
l } ¢ Surat Persetujuan atau tidak
11 |Penyereahan ke PNS yg bersangkutan Setuju dari PPK dan/atau SK

Pemberhentian PNS APS




