














Lampiran
Peraturan Bupati Hulu Sungai Utara
Nomor 2 Tahun 2023
Tanggal /o Januan2123

000 UMUM

OOO.1 KETATAUSAHAANDAN KERUMAHTANGGAAN

No. Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

lqngka Waktu Penyimpanan
Ket

Klasifkasi
Keamanan

Klasifikasi
AksesAktif lnaktif

1 2 3 I 5 6 7 I
1 Telekomunikasi ooo.1 I 1 tahun l tahun Musnah Terbuka
2 Peqlalanan Dinas Odam

Negori. Perialanan Oinas Kepala
Daerah. Perjalanan Dinas DPRD. Perjalanan Dinas
Pegawai

w.1.2

000.1.2.1

0@.1_2.2
000.1-2.3

1 tahun

l tahun
1 lahun

l tahun Musnah

Musnah
Musnah

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

3 Perjalanan Dinas Luar
Negeri. Perjalanan Dinas Kepala

Daerah. Perialanan Oinas DPRO. Perjslanan Dinas
Pegawai

000.1.3

000.r.3.1

000.'r.3.2
000.1.3.3

l tahun

1 tahun
1 lahun

1 tahun

l tahun
1 tahun

Musnah

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

4 Penggunaan Fasiliias
Kantor (antara lein;
Permintaan dan
penggunaan nralng,
Gedung, kendaraan,
wisma, rumah dinas dan
fasilitas kantor lainnva)

000.1.4 1 tahun 'l tahun Musnah Biasa Terbuka

5 Rapat Fimpinan antiara lain:
Notula/Risalah Rapat

000.1 .5 1 tahun 'l tahun Musnah Biasa Terbuka

6. Penyediaan Konsumsi 000.1.6 l tahun l tahun Musnah Biasa Terbuka
7 Pengurusan Kendaraan

Dinas. Pengurusansurat-surat
kendaraan dinas. Pemeliharaan dan
pertaikan

. Pengurusan kehilangan
dan masalah kendaraan

000.1 .7

000.1.7.1

w.1.7.2

000.1.7.3

1 tahun

1 tahun

1 tahun

1 tahun

1 tahun

1 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

8 Pemeliharaan Gedung,
Taman dan Peralatan
Kantor. Pertamanary'Landscap. Penghlauan. Perbaikan Gedung. Perbaikan Peralatan

Kantor. Perbaikan Rumah
Dinas/t/Visma. Kebersihan Gedung dan
Taman

000.1.8. !
000. t.8.2
000.1.8.3
000.1.8.4

000.r.8.5

1 tahun
1 l,ahun
'I tahun
'l tahun

'I lahun

l lahun

1 tahun
1 tahun
1 lahun
1 tahun

'l tahun

'l tahun

Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

L Pengelolaan Jaringan
Listrik, Air, Telepon dan
Komputer. Perbaikar/

Pemeliharaan
I Pemasangan

000.1.9

000.1.9.1

000.1_9.2

1 tahun

l tahun

1 tahun

1 tahun

'l tahun

l tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
'10 Ketertiban dan fGamanan. Pengamanan,

Penjagaan, dan
Pengawalan lerhadap
Pejabat, Kantor dan
Rumah Dinas. Laporan Ketertiban dan
Keamanan

000_ 1 .10
000.1.10.1

000.1.10.2

1 tahun

1 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Administrasi Pengelolaan
Parkir

000.1.11 1 lahun 1 tahun Musnah Biasa Terbuka

12 l tahun '1 tahun Musnah Biasa Terbuka

1

I

'l tahun
1 lahun

Biasa

000.1.8

000.1.8.6

11.

Administrasi Pakaian Dinas
Pegawai, Satpam, Petugas
Kebersihan dan Pegawai
Lainnya

000.1 .12

f -Biasa-



OOO.2 PERLENGKAPAN

OOO.3 PENGADAAN

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Jangka Waku
Penyimpanan Ket.

Klasifikasi
Keamanan

Klasifikasi
AksesAKif lnaKif

1 2 3 I 5 6 a I
1 lnventarisasi dan

Penyimpanan. Drtr hrsll lnvontldar.t
dan penyimpanan

Laporan dan evaluasi
inventarisasi dan
penyimpanan

000.2.1

000.2.1.1

o00.2.1.2

2 trhun Elt hh
pentutakhiran

data
2 tahun

3 tlhun

3 tahun

Murnlh

Musnah

Elrre Tarbukr

Terbuka

2 Pemeliharaan peralatan
kantor
. Data hasil pemeliharaan

kantor

. Laporan dan evaluasi
pemeliharaan kantor

000.2.2

000.2.2.1

oo0.2.2_2

2 tahun setelah
pemutakhiran

data
2 tahun

3 tahun

2 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Teriruka

Terbuka

3. Distribusi
. Barang habis pakai
. Ber8ng milik daerah

000.2.3
000.2.3.1
000.2.3.2

2 tahun
2 tahun s€telah

proses
dipertanggung

-jawabkan

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa

Tsrbuka
Tsrbuka

4 Penghapusan Barang Milik
Oaerah antara lain:
Keputusan Pembentukan
Tim. Berita Acara
Penghapusan Barang Milik
Daorah, Dafrar Barang
yang dihapuskan, Laporan
Hasil Polaksanaan
Penghapusan BMD
termasuk didalamnya

h san

000.2.4 3 tahun setelah
proses

dipertanggung
jawabkan

7 tahun Musnah Biasa Terbuka

Pengelol aan Database
Milik Daerah

000.2.5 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

No

I
Jenis Arsip Kode

Klasifikasi Ket. Klasifikasi
Keamanan

Klasifikasi
Akseslnaktif

2 3 4 5 6 7 I1 Rencana
dan jasa

pengadaan barang
(antara lain:

ldentilikasi dan analisis
kebutuhan barang/jasa,
penyusunan dan penetapan
rcncana penganggaran
p€ngadaan, penetapan
kebijakan umum,
penyusunan Kerangka Acuan
Kerja 16419, Pengumuman
Rencana Umum

000.3.1 2 tahun 3 tahun Biasa Terbuka

2 Pengadaan
(antara lain:

Langsung
persiapan

000.3.2 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

Pengadaan Tidak
Langsung/Lelang (antara
lain: prsiapan pemilihan
Penyedia, pelaksanaan
pemilihan penyedia,
penandatanganan kontrak,

laksanaan ko

000.3.3 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

Swakelola (antara lain;
perenc:lnaan, pelaksanaan
dan eva

000.3 4 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

2

I

Biasa

Jangka WaKu 

-Penyimpanan
Aktif

Musnah

pemilihan penyedia,
p€laksanaan pemilihan
penyedia, penandatanganan
kontrak, pelaksanaan
kontak)

4.



5 P.fiel.h.n al.tri lnlcrmm
Pengadaan antara laln: Oete
base p€ng,guna sistem
inlormasi pengadaan
barang4asa, Data base
kontrak, Data bas€

jengadaan barang4asa

000,3,6 2 t.hun
s€telah

pemutakhiran
data

3 Ehun Parmtnin Bi.sa Tarbuka

b Monitoring dan evaluasi
pelaksanaan kebijakan dan
pelaksanaan pengadaan
antara lain: Laporan haEil
monitoring, Laporan hasil
€valuaai

000.3.6 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

OOO.4 PERPUSTAKAAN

No Jenis Arsip Kode
Klasifkasi

Jangka Waktu
Penyimpanan Ket Klasifikasi

Keamanan
Klasifikasi

AksesAktif lnaktif
1 2 3 4 5 6 7 I,| Kebijakan di bidang

Perpustakaan yang dilakukan
Pemerintah Daerah

000.4.1 2 tahun sejak
penetapan

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2. an Pustaka
Serah Simpan Karya
Cetak dan Karya Rekam
Pangkalan Data Penerbit
dan Pengusaha Rekaman
Terbitan lntemasional dan
Regional
Pemantauan Wajib Serah
Simpan Karya Cetak dan
Karya Rekam
Bibli rafi dan Kata

000.4.2
000.4.2.1

000.4.2.2

000.4.2.3

ooo.4.2.4

000.4,2.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
2 tahun
'l tahun
l tahun
2 tahun

1 tahun
l tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Bias€

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
3 Koleksi Pustaka. Pembelian. Hibah. Hadiah. Tukar Menukar. lmplementasi Undang-

Undang KCKR. Terbitan lntemal. Pendistribusianbahan
pustaka surplus. lnventarisasi koleksi (Buku
lnduk

000.4.3
000.4.3.1
000.4.3.2
000.4.3.3
000.4.3.4
000.4.3.5

000.4.3.6
000.4.3.7

000.4.3.8

7 tahun
3 tahun
l tahun
l tahun
3 tahun

'1 tahun
l tahun

3 tahun

Musnah
Pefmanen
Musnah
Musnah
Musnah

Musnah
Permanen

Permanen

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

4 n Bahan Pustaka 000.4 4 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka5 Pangkalan Data Katalog
Koleksi

000,4.5 2 tahun
setelah data
diperbarui

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

6 Layanan Perpustakaan. Keanggotaan. Peminjaman. Pengembangan gemar
baca

000.4.6
000.4.6.1
000.4.6.2
000.4.6.3

1 tahun
l tahun
l tahun

setelah sistem
aplikasi

ditingkatkan
dan

dikembangkan
(upgrade)

1 tahun
'1 tahun
l tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

7 Kerjasama Perpustakaan. MoU

. Perianjlan kerjasama

04o.4.7
000.4.7.1

000.4.7.2

2 tahun
setelah

perjanjian,
kontrak, kerja
sama berakhir
dan kewajiban

Para pihak
telah

ditunaikan
2 tahun
setelah

perjanjian,
kontrak, kerja
sama berakhir
dan kewajiban

hak

3 tahun Permanen

Permanen

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

5

Terbuka

3 tahun



' Partisipasiorganisasi
prefaai Can k ria srm.
lntemriionrl

000.4.7.3

telah
ditunaikan

2 tahun
ttl.h

PG'JrnJl.n,
kontrak, kerja
sama berakhir
dan kewajiban

para pihak
telah

ditunaikan

Permanen Biasa Terbuka

I Pengembangan
lmplernentasi Teknologi
lntormasi Perpustakaan. Pengembangan situs web

. Pengembangan kemas
ulang informasi muhimedia

. Pangambang.n progrrm
apllkaai pcrpuEtakaan

. Pengembangan pangkalan
data kepustakaan digital

000.4.8

000.4.8.1

000.4.8.2

000.4.8.3

000.4.8.4

1 tahun
lat€lah rislsm

aplikasi
d iting katkan

dan
dikembangkan

(upgrade)
I tahun

setelah sistem
aplikasi

ditingkatkan
dan

dikembangkan
(upgrade)

2 tahun
aclrlah rilt3m

aplikEsi
ditingkatkan

dan
dikembangkan

(upgrade)
2 tahun

setelah data
di rui

'1 tahun

1 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Parman6n

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

o Pangkalan Data Layanan
Perpustakaan

2 tahun
setelah data
diperbarui

3 tahun Permanen Terbuka

10 Konservasi. Perawatan Bahan
Perpustakaan. Perbaikan Bahan
Perpustakaan. Peniilidan Bahan

kaan

000.4.10
000.4.10.1

000.4.10.2

000.4.10.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
1'1.

12
13

Reprograf (Mikofitm,
uksi Foto

Kurasi

000.4.11

000.4.',tz
000.4.13

2 tahun

2 tahun 3 tahun Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
14. Pengembangan

Perpustakaan. Perpustakaan Umum. Perpuslakaan Khusus. Perpustakaan Sekolah. Perpustakaanperguruan

000.4 14

000.4.14.1
000.4.14.2
ooo.4.14.3
000.4.14.4

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun Permanen

Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Baasa

Biasa
Biasa
Blasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

OOO.5 KEARSIPAN

4

No

1

Jenis Arsip

2

Kode
Klasifikasi

Jangka Waktu
anan Ket.

6

Klasifikasi
Keamanan

Klasifkasi
AksesAKif

4
Inaktif

5
1 Kebijaka

kearsipa
n di bidang
n yang dilakukan

oleh Pemerintah Daerah

000.5.1 3 tahun Permanen Biasa
I

Terbuka

2. Pembinaan Kea tsrpan
Pengembangan Profesi
AIsiparis, antara lain
Formasi Jabatan Alsiparis,
Analisis Kebufuhan
AIsiparis

000.5.2
000.5.2.1

000.5.2.2

l tahun

l tahun

l tahun

l tahun

Permanen

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

3 tahun'

I

000.4.9 Biasa

3t hrn 
I

3 tahun 
I

3lahun 
I

3 tahun Musnalr

lqn-forrnasi Diq-Gi-

3 tahun
3 tahun
3 lahun
3 tahun

l3
2 tahun sejaa

penetapan
kebijakan yang

terbaru



. Bimungan Konsultasi
Arsiparis. P€nilaian Arsiparis. P.mlllhan Aralptrl.
Teladan, antara lain
berkas penyel€nggaraan
pemilihan arsiparis
tBladan, bcrka8 p€netapan
arsiparis teladan. Data Bas€ AEigaris

Bimbingan Konsultasi
Kearsipan
SupeMsi dan Evaluasi,
antara lain: perencanaan
sup€rvisi den 6valuasi,
pelaksanaan suparvisi dan
evaluasi, laporan hasil
supervisi dan evaluasi
Data Base Bimbingan dan
Konsuttasi dan Supervisi

. Fdsllt'tasi Kea6ipan,
antara lain: fasilitasi SDM
k alaipan, fesilitasi
prasarana dan sarana
kearsipan. Lembaga^rnitKearsipan
Teladan, antara lain:
b€rkas p€nyel€nggaraan
pemilihan lembaga./unit
kearsipan, berkas
penetapan lembaga/unit
kearsipan teladan. Jadwal RetensiArsip,
antara lain: berkas usulan
persetujuan JRA, surat
perselujuan JRA dari

la ANRI

000.5-2.3
000.5.2.4

000.5.2.5

000.5.2.6

000.5.2.7

000.5.2.11

2 tahun
setslah data
diperbarui

2 tahun

2 tahun
setelah data
dip€rlcarui

3 tahun

2 tahun sejak
penetapan
keputusan

yang terbaru

2 tahun

2 tahun

'1 tahun
2 tahun

l tahun
3 tahUn

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah
Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka
Tarbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

3. Pengelolaan Arsip Oinamis. Penciptaan (antara lain:
buku registrasi naskah
masuk dan keluar, buku
agenda, kartu kendali,
lembar p€ngantar/buku
ekspedisi). PemHcsan Arsip AKif
(ar ara lain: dafiar berkas
dan daftar isi berkas). Penataan Arsip lnaKif
(antara Iain: daffar arsip
inaktif, dafrar arsip inaKif
tematik). Penggunaan (anlara lain:
daflar arsip dinamis
berdasarkan sistem
k asifkasi keamanan dan
akses arsip dinamis, bukti
peminiaman arsip). Autentifikasi Arsip Dinamis
(antara lain: pembuktian
autentisitas, pendapat
tenaga ahli, penguiian,
penetapan autentisitas
a dinamis

000.5.3
000.s.3.1

000.5.3.2

000.s.3.3

000.5.3.4

000.5.3.5

2 tahun

2 tahun

l tahun

'1 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

l tahun

l tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

4 ram Arsip Vital (antara
lain: identifikasi arsip vital,
perlindungan dan
pengamanan arsip vital,
penyelamatan arsip vital,

Prog 000.5.4 2 tahun
setelah hak

dan kewaiiban
selesai

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

5. olaan Arsip Terjaga
lain: daftar identifi kasi

arsip terjaga, daftar b€rkas
arsip teriaga, daflar isi b€rkas
arsip terjaga, surat

Pengel
(antara

autentifikasi ars

000.5.5 2 tahun
setelah hak

dan kawa.iiban
selesai

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

000.s.2.8

000.5.2.9

000.5.2.10

Permanen

2 tahun

Biasa Terbuka

I



6

teriaga, surat penyerahan
arsip teriaga, daftar salinan
autefltik aBip teriaga, berita
acara penyerahan salinan

Penyusutan Arsip
Pemindahan Arsip (antara
lain: b€rita acara
pamlndrhan, calttr.f'iF
yang dipindahkan)
Pemusnahan Arsip (antara
lain: SK penetapan panitia
penilai arsip, p€rtimbangafl
panitia penilai, permintaan
peEetujuan kepala ANRI
untuk p€musnahan arsip
dengan raEtsi sekurang-
kurangnya 10 tahun atau
persetujuan kepala daerah
selaku pimpinan pencipta
aBip untuk p€musnahan
araip dongan rotensi di
brwlh 10 tahun,
penetapan aGip yang
dimusnahkan, berita acara
pemusnahan arsip, daftar
arsip yang dimusnahkan)
Penyerahan Arsip Statis
(antara lain: p€mbentukan
panitia penilai, notulen
rapat panitia, surat
pertimbangan panitia
p€nilai, sural p€rsetu.iuan
dari kepala lembaga
kearsipan, surat
p€myataan aut6ntik,
tErp€rcaya, utuh, den
digunakan dari pencipta
arsip, keptrtusan
penetapan penyerahan,
b€rita acara p€nyerahan
arsip, dafrar arsip yang

aulentik a

dlserahkan

000.s.6
000.5.6.1

000.5.6.2

000.5.6.3

l tahun

1 tahun

l tahun

'l tahun

l tahun

'l tahun

Musnah

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

7 000.5.7 2 tahun Biasa Terbuka

I Bass Pengelotaan Alsip
Mls

Data Bese Pengelolaan
Arsip AKif
Data Bas€ Pengelolaan

Data
Dina

Arsi lnaktif

000.5.8 l tahun
setelah data
.diperbarui

(update)

'l tahun Permanen Biasa Terbuka

I Pengelolaan Arsip Statis. Akuisisi (antara lain:
monitoring fisik dan daftar,
verifi kasi tedadap daffar
arsip, menetapkan status
arsip sta6s, persetuiuan
untuk p€nyerahan,
p€netapan arsip yang
diserahk€n, beflta acara
penyerahan, daftar arsip
yang dis€rahkan). Penghargaan dan lmbalan. Sejarah Lisan (antara lain:
administrasi kegiatan,
berita acara wawancara
sejarah lisan, laporan
kegiatan, hasil wawancara
(kaseuc b/media lain
sesuai perkembangan Tl,
dan transkip). Dafrar Pencarian Arsip
Statjs (antara lain:
pengumuman, akuisisi

000.s.9
000.5 I I

000.5.9.4

'1 tahun

1 tahun

'l tahun
l tahun

'l tahun

1 tahun

Permanen

Permanen
Permanen

Permanen

Biasa,
kecuali
berita
ac3fa

terbatas

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka,
kecuali
berita
acara

tertutup

Terbuka
Terbuka

6

Terbuka

Alih Media Arsip (anGE lainl
kebiiakan alih media,
autentif kasi, berita acara,
daftar arsip yang atih
mediakan)

3 tahun I Permanen

I

000.5.9 2
000.5.9.3

l tahun
'l tahun



dafrar pencarian arsip
slatis)
Menyus€R Sarana Bantu
Temu Balik (antara lain:
daffar arsip statis,
invenlaris arsip statis,
guide)
Pl...rvral Fravtnilf
(antara lain: penyimpanan,
tEng€ndalian hama
terpadu, rsproduksi (alih
rrEdia))
Pressrvasi Kuratif
Adentikasi Arsip Slatis
(antara lain: p€mbuKian
autentisitas, pndapat
t€naga ahli, pengujian,
pen€tapan autentltas arsip
statis)
Al(t.3 Arsip St tis (.ntrr.
lain: layanan arsip,
penerbitan naskah
sumb€r)

000.5.9.s

000.5.9.6

000.5.9.7
000.5.9.8

000.5.9.9

1 tahun

2 tahun

2 tahun
1 tahun

2 tahun

'l tahun

3 tahun

3 tahun
l tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah
Permanen

Musnah
kecuali

hasil arsip
sumber

arsip
p€rmrnSn

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

10 000.5.10 2 tahun 3 tahun Musnah
kecuali

data base
kearsipan

Biasa Terbuka

11 SIKN dan JIKN 000.s.11 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka12 Perlindungan dan
p€nyElamatan araip akibat
bencana

000.5.12 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

'13 Penyel amata n arsrp
Pe tan9kat Daerah digabung
dan/atau dibu b6rkan

000.5.13 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

14. Penerbita n tr|n penggunaan
arsl bersifat teftutu

000.5.14 2 tahun Biasa Terbuka
15 Pengawasan Kearsipan. Pengawasan Kearsipan

lntemal. Pengawasan lcarsipan
Ekslemal. Sanksi

000.5.15
000.5.15.1

000.5,15.2

000_5.15.3

3 tahun Musnah,
kecuali
laporan

hasil
pengawas

an dan
sanksi

anen

Biasa,
kecuali
sanksi

terbatas

Terbuka,
kecuali
sanksi

tertutup

2 tahun

OOO.6 PERSANDIAN

No Jenis Arsip

Aktif lnaktif
Ket. Klasifikasi

Keamanan
1 2 3 4 5 6 7 IKebtjakan di bidang

persandian yang dilakukan
oleh Pemerintah Daerah

000.6.1 2 tahun sejak
Penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2 manan peEandian. Pengamanan sinyal: teknik
sandi dan kripto. Analisis sinyal: teknik
sandi dan kripto. Materiil sandi: sistem dan

Penga 000.6.2
000.6.2.1

ooo.6.2.2

000.6.2.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 iahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup
kajian persandian

kriptografi , peratatan sandi.
komunikasi sandi. Perencanaan pengkajian. Administrasipengkajan. Pelaksanaan

Peng

ran

000.6.3

000.6.3.1
000.6.3.2
000.6.3.3
000.6.3.4

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka4 Pem binaan dan

pengendalian persandian. Sumber Daya Manusia

000_6.4

000.6.4,1 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

7

Jasa kaarsipan lantara lala
konsultasi kearsipan, manual
kearsipan, penataan arsip,
otomasi kearsipan ,

penyimpanan arsip,
perawatan dan pemeliharaan
arsip

s tanun 
I MusGE-

I x..
I Kasifrasi

Jangka Waktu-
Penyimpanan Klasifikasi

Akses

1.



. Jaring komunikasi 000.6.4.2 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka
5 Layanan sertifi kasi eleKronik. Perencanaan dan

administrasi. Pelaksanaanv€rifikasi. Pelaksanaanperjanjian
k rjaoamr. P6nye3ualan slltom drn
tolting. Pelaksanaanbimbingan
teknis pngguna. Pelaksanaanp€nedilan
sertifikasi elektronik. Pqlaporan

000.6.s
000.6.5.1

000.6.5.2
000.6.5.3

000.0.5.4

000.6.5.5

000.6.5.6

000.6.5.7

t lahun

2 tahun
2 tahun

1 tahun

1 tahun

2 tahun

2 tahun

l tahun

3 tahun
3 tahun

l lahun

'l tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah
Permanen

Mugn!h

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa
Bhsa

Bl.t.

Biasa

Terbatas

Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

?crbuka

Terbuka

Tertutup

Terbuka

Jangka WaKu
anNo Jenis Arsip Kode

Klasifikasi
Akti, lnaktif

Ket Klasifikasi
Keamanan

Klasmkasi
Akses

1 2 3 1 5 6 7 I,|

pembangunan/musrenbang
. Musrenbang Provinsi. Musrenbang Nasional. Musrenbang Kab/Kota. Musrenbang Kecamatan. Musrenbang Kelurahan

Muryrwereh pqroncanaan

Musren Desa

000.7.,1

000.7.1.1
000.7 .1.2
000.7.1.3
000.7.1.4
000.7. 1.5
000.7.1.6

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun '

7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun

P€rmanen
Permanen
Permanen
Musnah
Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka2

daerah. Rencana pembangunan
.iangka panjang. Rencana pembangunan
Jangka menengah. Rencana anggaran deerah. Rcncana pembangunan
tahunan. Rencana pembentukan
satuan keria perangkat
daerah. Program keda tahunan. Peneta!,an/kontrak kineria. Laporan berkala. Laporan insid€nliat

Per€ncanaan pembangunan

Evaluasi ram

ooo.7.2

ooo.7.2.1

ooo.7.2.2

000.7.2.3
ooo.7.2.4

000.7.2.5

000.7.2.6
000.7.2.7
000.7.2.8
000.7.2.9

ooo.7.2_10

2 tahun
2 tahun
'I tahun
1 tahun
1 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun
' 3 tahun

1 tahun
l tahun
1 tahun

Permanen

Permanen

Musnah
Pcrmenan

Musnah

Permanen
Musnah
Musnah

Permanen
Permanon

Biasa

Eiasa

'Biasa
Blaaa

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Tclbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka3

unancanaan
Koordi nasi dan singkonisasi 000.7.3 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

4. Konsul tasi perencanaan
ba unan

000.7.4

2 tahun

2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka
5 Pemanlauan, evaluasi,

penilaian, dan pelaporan
ncanaan

000.7.5 'l tahun Permanen Biasa Terbuka

6 . Rancangan awal
perencanaan aksi stralegi
daerah. Rapat pembahasan
rancangan awal dengan
perangkat daerah. Sosialisasi dengan
perangkat daerah. Rancangan akhir
Perencanaan aksi straleoi
daerah. Penerapanperencanaan

Aksi stralegis daerah

aksi daerah

000.7.6
000.7.6.1

000.7.6.2

000.7.6.3

000.7.6.4

000.7.6.5

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 lahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Tsrbuka

Terbuka

Terbuka
ncanaan pendanaan

pembangunan
. Pendanaannesionaldan

hibah
. Pendanaan daerah. Keriasamapembangunan

nastonal. Surat b€rharga syariah
negarit

Pere 000.7.7

000.7.7 .1

ooo.7 .7.2
000.7.7.3

ooo.7.7.4

000.7.7 .5

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun
7 tahun

7 tahun

7 tahun

Psrmanen

Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Te6uka
8

tt

OOO.7 PERENCANAAN PEMBANGUNAN

'1 tahun

7.



Pandanaan on top stru
lnlalr l b.ru

OOO.8 ORGANISASI DAN TATA LAKSANA

OOO.9 PENELITIAN,PENGKAJIAN, DANPENGEMBANGAN

No. Jenis Arsip
' Kode
Klasifikasi

Jangka Waktu
panan Klasifikasi

Keamanan
Klasifikasi

AksesAktif lnaktif
1 2 3 4 5 6 7 8

1 StruKur organisari di
lingkungan P€morintah
Oaerah Kab/Kota. Pgmbonlukan
. Pangubahan
. Pembubaran

000.8.1

000.6.1.1
000.8.'1.2
000.8.1.3

2 tahurr
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permancn
P€mranen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka2 Uraian jabatan

. Analisa jabatan. Analisa beban ke

000.8.2
000.8.2.'r
000.8.2.2

2 tahun
2 tahun

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa

Terbuka
TerbukaKetatalaksanaan. Proses bisnis. Standar pelayanan. Standar operasional

protadur
btik

000.8.3
000.8.3.1
000.8.3.2
000.6.3.3

000.8.3.4
4. Sttndll kompclanti Iabettn

stru ktu tal dan lu siona
Evaluasi

000.8.4

000.8.5

Z tetrun 3 tthun Parmanan Bl..r Tarbuk.

6. Koordin asi penguatan
reformasi dan birokrasi

Budaya kerja
Penilaian mandiri
reformasi birokasi
Aku ntab ilitas kinerja
nsta nSI h

000.8.6

000.8.6.'l
000.8.6.2

000.8.6.3

3 tahun Musnah Biasa Terbuka

Jangka Waktu
nanJenis Arsip Kode

Klasmkasi
Aktif lnaktif

Ket Klasi6kasi
Keamanan

1

Klasifkasi
Akses

2 3 4 6 7 I1

penalitian, pengkajian,
peng€mbangan yang
dilakukan oleh pemerintah
daerah

Keb iiakan di bidang 000.9.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2. n, pengkajian dan
pengembangan mdiputi:
rencana kerja, administrasi
penelitian, p€laksanaan, hasil
penelitian/pengk4ian/
rekomendasi

Penelitia 000.9.2 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

Sosial isasi dan desiminisi
hasil penelitian, hasil
pengkaiian dan

000.9.3 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

4 Bimbingan teknis penelitian,
pengkaiian dan

000.9.4 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

pengembangan dan

Forum komun ikasi penelitian,

getahuanpenera ilmupan pen
nda te

000.9.5 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

6
penelitian, pengembangan
dan penerapan ilmu
Pengetahuan dan teknolooi
' Data
'Statistik. Jumal hasil

Data dan informasi hasil

elitia ian

000.9.6

000.9.6..1
000.9.6.2
000.9.6.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Parmanen
Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

7

an

Master
itan ba

000.9.7 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

I

Ket.

3 tahun
3 tahun

2 tlhun

No.

I



dan penerapan ilmu

6
inteleKual KI

000.9.6 2 tahun 3 tahun Permancn Tsrbatsd Tartutup

I Evaluasi pelaksanaan
kebiiakan

000.9.9 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

10 S€minar, lolakarya,
E4ukarya, workshop

000.9.'10 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

100 PEMERINTAHAN

100.1 OTONOMI DAERAH

tm nan
Jangka WaKu

No. Jcnis Ar3ip

Aktif lnaktif
Ket. KlaEifikasi

Keamanan
Klasillkssi

Akaes
1 2 3 4 5 6

Kebijakan di bidang otonomi
daerah yang dilakukan oleh
pemerintah daerah

100.1.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2 Penyelenggaraan pemerintah

monn ndapengawasa itoring
eva uas

daeralf (fasilitasi, bimbingan,
100.1 .2 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

Penataan daerah,
pembinaan daerah
pemekaran, otonomi khusus.
da6rah i8timewa dan dewan
pertimbangan olonomi

hdaera litasi(fasi mon itorins
dan eva

'100.'l.3 2 tahun 3 tahun Terbatas Tertutup

lembaga (fasilitasi,
monitoring, dan evaluasi). Psnyelenggaraan

pemilihan umum kepala
daerah. Administrasi kepala
daerah dan DPRD. Penyiapan perumusan
kebiiakan pemberdayaan
kapasitas kepala daerah
dan OPRD di bidang
pemerintaha n. Hubungan antar lembaga
daerah (pemerintah
daerah dan DpRD)

.. Asosiasi Daerah

Pem irihan dae hfakepala
DPRD hdan antarubungan

100.1.4

100.'1.4.1

100.1.4.2

100.1.4.3

1oo.'t .4.4

100.1.4.5

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Terbatas

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa

Terbuka

Tertutup

Terbuka

Tertutup

Terbuka5 Otonomi khusus dan daerah
istimewa

100.1.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

6
evakuasi kinerja daerah
(fasilitasi, monitoring, dan
evaluasi). Kin€riapenyelenggeraan

pemerintah daerah. Kemampuan
penyelenggaraan otonomi
daerah. Pengembangankapasitas
daerah

Peningkatran kapasitas dan 100.1.6

100.1.6.3 2 tahun

'100.1.6.1

'r00.1.6.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Pemanen

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup
7 LKPJ/LKP JAMJ dan LPPD

(fasilitasi, monitoring, dan
evaluasi

100.1.7 2 tahun ' 3 tahun Telbuka

Jangka Wakt.No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Aktif lnaKif1

Klasifkasi
Keamanan

Kiasifikasi
Akses

2 j
5 6 7 I1 Kebijakan di bidang

han umum
100.2.1

n

2 tahun se.iak 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

100,2 PEMERINTAHANUMUM

10

Kode
Klasifikasi

l81.

4.

Permanen

Permanen Biasa

Ket.

lt-



dilakukan oleh pemerintah
qlqrh keputusan

YanS tarbaru
2 Dekonsentraei dan 

-
keriasama. Fasilitasi, koordinasi,

pembinaan dan
pengawaaan, serta
rnenilcrim Can tvaEaai
dekons€ntrasi dan tugas
pembantuan. Fasilitasi, koordinasi.
pembinaan dan
pengawasan, serta
monitoring dan evaluasi
fugas gubemur sebagai
wakil pemerintah. Fasilitrsi, koordinasi,
pembinaan dan
pengawasan, serta
monitoing dan evaluasi
korasama daerah. Falllitasi kccamatan. Fasilitasi pelayanan umum

100.2.2

100.2.2.1

100.2.2.2

'1oo.2.2.3

100.2.2.4
100.2.2.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2lahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Biasa

Eiasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka3 \Mlayah adm

perbatasan
inistrasi dan

. Toponimi dan data wilayah. Peng€mbangan dan
penalaan batas antar
negara

. Batas antar daerah
wilayah

. Penataan batas wilayah
antar kecamatan, batas
wilayah antar kelurahan
satu kecamatan dan batas
wilayah kelurahan antar
kecamatan. Pemeliharaan batas
wilayah

100.2.3

100.2.3.1
100.2.3.2

100.2.3.3

100.2.3.4

100.2.3.5

5 tahun
5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun
5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa
Torbatas

Terbatas

Terbatas

Biasa

Terbuka
Terhrtup

Tertutup

Tertutup

Terbuka

,100.3 HUKUM

Jangka Waktu
anNo Jenis Arsip Kode

Klasifikasi
Aktif lnaktif

Ket Klasifikasi
Keamanan

Klasifikasi
Akses

1 2 3 4 5 6 7 I

P ram islasi

Program legislasi
Bahan/materi program
legislasi daerah

100.3.1.2

100.3.'l
100.3.1.1 2 tahun

2 tahun

Permanen

Parrhanen

Biasa

Biasa

Terbuka

TerbukaRancangan peraturan
perundang-undangan
rancangan peraturan daerah,
termasuk naskah akademik,
rancangan awal sampai
dengan rancangan akhir dan
telaah hukum sampai
d

100.3.2 2 tahun
selelah

diundangkan

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

3 putusan/ketetapan
pimpinan pemerintah. Keputusan/katetapan

gubernur. Keputusan/ketetapan
bupati. Keputusan/keteiapan
watikota. Keputusan seketaris
daerah provinsi. Keputusan seketaris
daerah kabupaten. Kepulusan seketaris
daerah kota

Ke 100.3.3

100.3.3.1

100.3.3.2

100.s.3.3

100.3.3.4

100.3.3.5

100.3.3.6

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Eiasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
4

lnslruksi/surat edaran
provinsi
lnstruksi/surat edaran

nstruksi/surat edaran

ka

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

100.3.4
100.3.4.1

100.3.4.2

11

I

3 tahun

3 tahun
3 tahun

'1.

3 tahun

3 tahun



seti kat Eselon ll

lnstruksi/surat edaran kota
lnstruksi/surat edaran

100.3.4.3
100.3,4.4

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Musnah

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

5 Surat peri.tah. aurat p.Ilntah cabarnur. Surd pcrint8h bupatj. Surat perlntah walikota. Surat p€rintah setingkat
Eselon ll

100.3.5
100,3,6,1
100.3.5.2
100.3.s.3
100.3.5.4

? tahun
2 tlhun
2 tahun
2 tahun

Mvonah
Muan!h
Musnah
Musnah

T.rb.t[
Tcrbat!s
T6rbstas
Terbatas

T.nytsp
Tcrtutup
Tcrtutup
Tertutup

6
kerja/petunjuk

teknis

100.3.6 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

7 Nota kesepakatarv
Memorandum of
Undorstanding (MoU)/
kontrEld perj.njian keriasama. Oalam nogEd

. Luar negeri

2 tahun
!.tclah

karjasama
berakhir dan

kewajiban
para pihak

teleh
dilaksanakan

2 tahun
setelah kerja

sama berakhir
dan kelvajiban

para pihak
tolah

dilak8anakan

100.3.7

'100.3.7.1

't00.3.7 _2

3 tahun

3 tahun

Parmanon

Permanen Terbatas

Biasa Terbuka

Tertutup

lain: undang-undang,
peraturan pemerintah,
keputusan presiden dan
peraturan-perafu ra n

antar!

yang
adikan

3.8 Sempal l tahun p8n di
perpustaka

an

la!a Trrbu

I hU nla
hukum

100.3.9 '1 tahun l tahun Musnah Biasa Terbuka
10

advokasi pemberian bantuar/
konsuhasi hukum (pidana,
perdata, tata usaha negara
dan agama)

h kum/U 100.3.'10

hukum

2 tahun
setelah

diperoleh
keputusan

berkekuatan

3 tahun Musnah Terbatas Terlutup

11.
Pidana kasuysengketa
pidana, baik kejahatan
maupun pelanggaran

. Perdatakasuvsengketa
perdata

Tata usaha negara

. Perburuhan

KasuYsengketa hukum 100.3 1r
100.3.11..1

100.3.11.2

'100.3.11.3

100.3.1 1 .4

2 tahun
selelah

keputusan
berkekualan
hukum tetap
dan dipenuhi

hak dan
kewajiban

2 tahun
setelah

keputusan
berkekuatan
hukum tetap
dan dipenuhi

hak dan
ke$/ajiban

2 tahun
setelah

keputusan
berkekuatan
hukum tetap
dan dipenuhi

hak dan
kewajiban

2 tahun
setelah

keputusan
berkekuatan
hukum tetap
dan dip€nuhi

hak dan
iban

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Rahasia

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

12

3 t.hun
3t hun
3 tahun
3 tahun

berlaku

Musnah



Arbitrase

. Sengketa adat

'1 00. 3. 1 't .5

100.3.1 'l .6

2 tahun
setelah

keputusan
berkekuatan
hukum trtsp
dan dipenuhi

hak den
kelvajiban

2 tahun
setelah

keputusan
berkekuatan
hukum tetap
dan dipenuhi

hak dan
kewaiiban

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Rahasia

Terbatas

Tertutup

Tertutup

12 Perijinan 100.3.12 2 tahun
setelah ijin
diperbarui

3 tahun Permanen Terbatas Tertutup

13. Hak atas kekayaa.n
intelel(uat (HAK|). Hak cipta

. Hak paten

. Hak desain industri

. Hak rahasia dagang

. Hak merk

100.3.1 3

100.3.13.1

100.3.13.2

100.3.'13.3

100.3.13.4

100.3.13.5

2 tahun
setelah Haki

habis
2 tahun

setelah Haki
habis

2 tahun
setelah Haki

habis
2 tahun

setelah Haki
habis

2 tahun
setalah Haki

habis

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

14. Permohonan
ditolak

l-lAKl ysng 100.3.14 '1 tahun
setelah ditolak

ohonan

1 tahun Tarbatas Tgrtutup

200 POLITIK

2OO.1 i<ESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Jangka Waktu
No Jenis Arsip Kode

Klasifikasi
Aktif lnaktif

Ket. Klasifikasi
Keamanan

Klasifkasi
Akses

1 2 3 4 5 6 7 I
Kesatuan Bangsa dan poliik
yang dilakukan oleh

Kebija kan di bidang

Pemerintah Daerah

200.1.1 2 tahun sejak
penelapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2. logi dan Wawasan
Kebangsaan. Ketahanan ideologi negara. Wawasan kebangsaan. Bela negara. Nilai-nilai sejarah

kebangsaan. Pembauran dan

Bina ldeo

kara taan

200j .2

200.1 .2.5

200.1.2.1
200.1.2.2
200.1.2.3
200.1.2.4

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun 3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen

Permanen
Permanen
Permanen
Permanen

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

3. . Fasilitasidanevaluasi
kewaspadaan dini dan
keia sama intelijen
keamanan. Fasilitasi bina masyarakat
perbatasan antar negara
dan kehidupan masyarakat
perbatasan

. Fasilitasi dan evaluasi
penanganan konflik
pemerintahan

. Fasilitasi dan laporan
penanganan konflik sosial

Kewaspadaan Nasional 200.1.3
200.1.3.1

200.1 .3.2

200.1.3.3

200.'t.3.4

200.1.3.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Rahasia

Rahasia

Rahasia

Rahasia

Biasa

Tertutup

Terbuka

Tertutup

Tertutup

T

13

I

3 tahun

3 tahun

Tertutup

Musnah

1.

I

Permanen



Fasilitasi pengawasan
orang asia dan lembaga
aihg

4 Ketahanan Seni, Budaya,
Adat, Agama, dan
Kemasyarakatan
. Ketahanan a€ni. Ketahanan budaya
. Agama dan kep€rcayaan
. Organisasi

kemasyarakatan
' Masalah sosial

kemasyarakatan. Fasilitasi
. Prlaksansanidantitlksai

dan kompilasi organisasi
rnasyarakat

. Laporan hasil kerja sama
kegiatan dengan
ormayLNL

. Evaluasi aktifitas ormas:
sanksi administrasi

. Fasilitasi sengketa ormas. Fasilitasi ormas

20014

200.1.4.1
200.1.4.2
200.1.4.3

200.1.4.4

200.'t.4.5

200.1.4.6
200.1.4.7

200.'1.4.8

200.1.4.9

200.1.4,10
200.1.4.11

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tehun
3 tahun

3 tahun

3lahun

3 tahun
3 tahun

Perman6n
Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Permangn
Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Biesa
Biasa

Biasa

Terbatas

Rahasia
Biasa

Torbuks
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Torbqkq
Terbuka

Terbuka

Tertutup

Tertutup
Terbuka

5 Politik Oalam Negeri. lmplBmontasi kobuakan
politik

. Fasilitasi kelembagaan
politik pemerintahan

. Fasilitasikelembagaan
partai politik

. Verifkasi dan evaluasi
partai politik yang
memperoleh kursi. Pa(ai politik yang tidak
memperoleh kursi. Pemerintah daerah. Database parpot

. Pendidikan budaya politik

. Pemilihan umum

200.1.5
200.1.5.1

200.1.5.2

200.1.5.3

200j.5.4

200.1.s.5

200.1.5.6
200.1 .5.7
200.1.5.8
200.1.5.9

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 lahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musneh

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terlruka
Terbuka
Terbuka6 I Ketahanan Ekonori. Ketahanan sumber daya

alam dan kesenjangan
perekonomian

. Ketahanan perdagangan
investasi, fskal dan
moneter. Perilakuperekonomian
masyarakat. Ketahanan lembaga sosial
ekonomi

200.1.6
200.1.6.'l

200.1.6.2

200.1.6.3

200.1 .6.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Rahasia

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

2OO.2 PEMILU

1

Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Jangka WaKu
Ket.

Klasifikasi
Keamanan

Klasifikasi
AksesAktif lnaktif

2 I 5 6 7 I1 Kebi.iakan di bidang Pemilu
yang dilakukan oleh
Pemerintah Oaerah

200.2.1 2 tahun
setelah tidak

berlaku

3 tahun Permanen Terbuka

2 Pemutakhiran dan
penyusunan dafiar pemilih. Oafiar Penduduk potensial

Pemilih Pemitu (Dp4). Daftar Pemilih Sementara
(DPs). Daftar Pemilih Tambahan. Keputusan KpU tentang
Daftar Pemilih Tetap
(DPT). R€kapitulasi Daftar pemitih
Teta

200.2.2

200.2.2.1

200.2.2.2

200.2.2.3
200.2.2.4

200.2.2.5

2 tahun

2 tahun

l tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

l tahun
3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah
Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka
3 Pendafiaran dan Verifkasi

Peserta Pemilu
200.2.3

200.2.3.1 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka
14

Biasa

Rahasia

Rahasia

Rahasia

No.

Biasa



Dokumentasi pendaftaran
peserta pemilu dari panai
politik
Dokumen hasil verifikasi
administasi dan iaKual
partai politik
Dokuman pendaftaren
p.t!ll. pamllu drrl orlon
peraeorangan
Dokumen hasil verifikasi
administrasi dan faldual

200.2.3.2

200.2..3.3

200.2.3.4

2 tahun

l tahun

l tahun

3 tahun

'l tahun

l tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

4 Penetapan pes€rta pemilu. Penetapan daerah
pemilihan dan jumlah kursi
anggota. Keputusan KPU tentang
p€netapan daerah
pGmilihan dan.jumlah kursi
anggota DPR. Keputusan KPU tentang
penetapan daerah
pemilihan dan jumlah kursi
anggota DPR. Keputusan KPU tentang
penetapan daerah
pemilihan dan jumlah kursi
anggota DPRD
Ka bupaten/Kota

. Peta daerah ilihan

200.2.4
200.2.4.1

200.2.4.2

200.2.4.4

200.2.4.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Eiasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
5 Pencalonan pemilu

P€tuniuk teknis
pencalonan
Surat pancqlonan
pendafraran
Daftar bakal calon
Ookumen persyaratan
masing-masing bakal
calon
Dokumen verifikasi
administrasi
Daftar calon sementara
dan calon teta

200.2.5
200.2.5.1

200.2.5.2

200.2.5.3
200.2.5.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 lahun

3 tahun

Pgrmanen

Mu3nah

Musnah
Musnah

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Torbuka

Terbuka
Terbuka

Tefuuka

Terbuka

Kampanye pemilu. Keputusan KPU tentang
penetapan jadwat
kampanye. Nama.iuru
kampanyey'pelaksana
kampanye. Peringatan tertuliv
penghentjan kagiatan
kam

200.2.6
200.2.6.1

200.2.6.2

200.2.6.3

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa Terbuka

Terbuka

Terbuka

7 Dana kampanye. Pedoman audit dana
kampanye
Laporan dana kampanye
peserta pemilu

. Laporan hasilaudit dana
kam

200.2.7
200.2.7.1

200.2.7.2

200.2.7 .3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanan

Terbuka

Terbuka

Terbuka
8 Pemungulan dan

penghitungan suara. kepulusan KPU tentang
desain dan spesifikasi
surat suara. Master surat suara. Surat suara yang terpakai

. Surat suara tidak teroakai
(rusak, salah, dan tidak
digunakan)

200.2.8

200.2.8.1

200.2.8.2
200.2.8.3

200.2.a 4

200.2.8.5

3 tahun

' 3 tahun
1 bulan
setelah

penguca
pan

sumpah/
janji

1 bulan
setelah

penguca
pan

sumpah/
janji

3 tahun

Permanen

Permanen
Musnah

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

2 tahun

2 tahun
Sejak

pemungutan
suara s.d

pengucapan
sumpah4anji

Sejak
pemungutan

suara s.d
pengucapan
sumpah4anii

2 tahun

15

Biasa

200.2.4.3

Terbuka

200.2.5.5

200.2.5.6

Musnah

Permanen

I

Biasa

Biasa

Biasa



. Formulir pemilu di
pem€rintah daerah

q Penetapan hasil pemilu 200.2.9 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka
10. Paraall.lh.n hflll p.mllu. Surat-surat mengenal

peGelisihan hasil pemilu. Jawaban dan kesimpulan
termohon. Salinan putusan lembaga
I€radilan

200.e.10

200.2.10.1

200.2.10.2

200.2.10.3

2t hun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Parmanan

Permanen

Musnah

P6rmanen

Blata

Biasa

Biasa

Biasa

Tarbukr

Terbuka

Terbuka

Terbuka1'l Laporan hasil
penyelenggaraan pemilu

200.2.11 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

3OO KEAMA NAN DAN KETERTIBAN

300.1 SATUAN POLISI PAMONG PRAJA

300.2 PENANGGULANGAN BENCANA, PENCARIAN, DAN PERTOLONGAN

No Jenis Arsip Koda
Klasifkasi

Kl.alflkr!l
Keamanan

Xhrlik.sl
Akses

1 2 4 5 7 I,l Kebijakan di bidang Polisi
Pamong Praja yang
dilakukan di Pemerintah
Daerah

2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
'terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2 Tata operasional dan
prasarana sarana polisi
pamong praja
. Tata operasional polisi

pamong praja. Sarana prasarana polisi
mon

300.1.2,1

300.1.2.2

2 tahun

2 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

4

Poningkata n kapasitas OM
lisi mon

Perlind arakat

300.1 3 2 tahun 3 tahun Musneh Blasa Terbuka

5 Pe awal SI it

300.1 .4
300.1.5

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Biasa
Rahasia

Terbuka
Tertutu6 Perlindung an hak-hak sipit

dan hak asasi manusia
300.1 6 2 tahun 3 tahun Musnah Rahasia Tertutup

No Jenis Arsip Kode
Klasifkasi

Akrif lnaktif
Ket Klasillkasi

Akses
1 2 3 5 6 7 81 300.2.1 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2
Penanggulangan Bencana,
Pencarian, dan pertolongan
. Rencana dan slandardisasi

dan pengawakan dan
p€rbekalan

. Kurikulum dan silabus,
evaluasi dan monrtoring. lenaga pencalrian
pertolongan, penyiapan
potensi pencarian dan
pe(olongan

. Pemasyarakatan
pencarian dan
pertolongan, sertifi kasi
pencarian dan p€rtolonoan

. Pefencanaan dan
standardisasi,
p€nyeleng garaan ooerasi
SAR, siaga dan tatihan.
tempat Latihan

istrasi BEACON

Perencanaan

300.2.2.1

300.2.2.2

300.2.2.3

300.2.2.4

300.2.2.5

300.2.2.6

300.2.2

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

P€rmanen

Permanen

Permanen

Musnah
(kecuali
laporan)

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

TerbukaPencegahan dan 300.2.3 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka
Terbuka4 Potensi Pencarian dan

Pertolon an
300.2.4 3 tahun Permanen Terbuka

naBi n danKetenagaa
rakatan

300.2.5

' '16

I

Jrnekr WrKu --f---
Psnyimpanan I Kat.

Aktif I lnaKif I

3 6
300.'r.1

300.1.2

3 tahun

3 tahun

.tangta w-ktu-
penyimpanan Klasifikasi

Keamanan

l1rebilakn ai oioang-
Penanggulangan Bencana
yang dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3.

2 tahun
Biasa



. Penyiapan tenaga dan
potensi p€ncarian dan
pertolongan

. Pamaryarakal.n can
rartif krll pancrrian drn
Pertolongan. Pemasyarakatan
pencarian dan pertolongan
(Sosialisasi dan
Penyuluhan)

. Sqtifikasi pencarian dan
Pertolongan

pendidikan dan. Rencana
p€latihan

300.2.5.1

300.2.5.2

aoo,e.0,e

300.2.5.4

300.2.5.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

a lahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Parmtnan

Permanen

Permanen

Biasa

Il..a

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

6 dan lo 300.2.6 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka7 cana gembangan
dan Standardisasi
Komunikasi

300.2.7 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

R

pertolongan
. Operasi Peralatan

Komunikasi (Berita SAR). Operasi Peratatan Deteksi
Dini (B€rita SAR)

Operasi p€ncarian dao

strasi BEACON

300.2.6

300.2.8.,1

300.2.8.2

300.2.8.3

2 tahun

2 tahun

2 Ehun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbukalnventarisasi dan
Pemeliharaan

300.2.8 2 tahun 3 tahun Musnah Terbuka
10. Penge mbangan Sistem

lnformaEi
300.2.9 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa TeIbuka

11 Penyajian
Informasi

dan Layanan 300.2.10 3 tahun Musnah Biasa Terbuka
12 aporan dan Evaluasi. Laporan Harian

. Laporan Bulanan

. Laporan Tahunan

. Evaluasi

Pel 300.2.11
300.2.11.,1
300.2.',t1.2
300.2.11.3
3@.2.',1't.4

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 trahun

Musnah
Musnah

Permanen
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

400

Jangka Waktu
n

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

lnaktif
Ket.

1

Klasifkasi
Akses

2 3 5 6 71

oleh Pemerintah Daerah
Tertinggal yang dilakukan

400.1.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijalan yang
terbaru

3 tahun Biasa

2
Fasilitasi Pendidi
Kelerampilan
Pengembangan Sumber
Daya. Fasilitasi Kesehatan
Pengembangan Sumber
Daya. Fasilitasi Sumber Dava
Hayati dan pengembangan
Sumber Daya. Fasilitasi Mineral. Eneroi
dan Lingkungan HiduD. Fasilitasi Teknologi dan
lnovasi. KoordinasiPelaksanaan
Kebijakan pengembangan
sumber Daya. Pemantauan d

berSum aDay
kan

an Evaluasi

400.1.2
400.1.2.1

400.1.2.4

400.1.2.5

400.1.2.6

400.1.2.7

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka3
. FasilitasiTransportasi

Peningkatan lnfrastruktur. Fasilitasi lnformasi dan
Telekomunikasi Dalam
Peningkatan lnfrastruktur

Peningkatan lnfiastruKui

400.1.3.3

400.'t.3.2

400.1 .3
400.1.3 1

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa Terbuka

Terbuka

Terbuka

17

e t.hun

2 tahun

T.rDekr

Biasa

2 tshun

KESEJAHTERAAN RAKYAT

400.1 PEMBANGUNANDAERAHTERTINGGAL

Klasifikasi
KeamananAkrif -4

Permanan Terbuka

400.1.2.2

400.1.2.3 3 tahun



asilitasi Sosial Dalam
Peningkatan lnfrastruktur
Fasilitasi Ekonomi Datsm
Peningkatan lnfrast uktur
F.rilib.i En.rsi D.trm
Peningkatan lrfrestruktur
Koodlnaal Pataka.nran
Kebijakan Peningkatan
lnfrastuKur
Pemantauan dan Evaluasi

F

400.'r.3.7

400.1.3.4

400.1.3.5

400.1.3.6

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Permanen

Permanan

Biasa

Biasa

Elars

Biasa

Terbuka

Terbuka

Tcrbuka

Terbuka

4
Dunia Usaha. Fasilitasi lnvenstasi

Pembinaan Ekonomi dan
Dunaa Usaha. Fasilitasi Kelembagaan
Ekonomi dan Dunia Usaha

' FasilitEsi Usaha Miko,
Kacil dan Msnongah. Fesilitasi Kemitraan Usihe. Fasilltaslpeng6mbangan
Komoditas Unggulan. KoordinasiPelaksanaan
K€bUakan Pembinaan
Ekonomi dan Ounia Usaha. Pemantauan dan Evaluasi. ldentifkasi dan
lnventarisasi
Pengembangan Usaha
Ekonomi Pendesaan
Tertinggal. Fasilitasi Pengembangan
Utahr Ekonomi
Pendesaan Tertinggal. Monltorlng dan Evaluasl
Ekonomi Desa Tertinggat. ldentilikasidan
lnventarisasi
Pengembangan
Masyarakat dan Oesa
Tertinggat. FasilitasiPengembangan
Masyarakat dan Desa
Tertinggal. Monitoring dan Evaluasi
Masyarakat Tertinggal. Fasilitasi Kerja Sama Antar
Desa

Pembinaan Ekonomi dan 400.1./t

4@.1.4.'l

400.1.4.2

400.1.4.3

400.1.4.1
400.1.4.5

400.1.4.6

400.1.4.10

400.'t.4..11

400.1.4.13

400.1.4.14

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 lahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Musnrh

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Bi.s.
Blesa

Biasa

Biasa
Biasa

Blaca

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

T.rbuk.
Tsrbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Tcrbuka

Terbuka

5. Pembinaan Lemba
dan Budaya. Peoguatan Kapasitas

Lembaga Lokal. Penguatan Organisasi
Masyarakal. Pemberdayaan
Masyarakat. Kerja sama Antar
Lembaga Eosiat dan
Budaya

' Ketenagakerjaan. Koordinasipelaksanaan
Kebi.iakan pembinaan
Lembage Sosial dan
Budaya

. Pemantauan dan

ga Sosial

Evaluasi

400.1.5.5
400.1.5.6

400. t.5

4@.1.5.1

400.1 .5.2

400.1.5.3

400.1.5.4

400.1.5.7

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

2 hhun
2 tahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

o
Khusus
. Fasilitasipengembanqan

Daerah Perbatasan. Fasilitasi pengembangan
Daerah Rawan Konflik dan
Bencana

. Fasilitasi Psngembanqan
Daerah Perdesaan. Fasilitasi pengembanqan
Oaerah Pulau Terpen;il
dan Terluar

Pengemba ngan Daerah 400.1.6

400.'r.6.1

400.1.6.2

400.'1.6.5 3 tahun

3 tahun

3 tahun

400.1.6.3

400.1.6.4

3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

T6rbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

18

2 tahun
I

400.'t .4.7
400.1.4.8

400.1.4.9

400.1.4.12



Fasilitasi Pengem
\Mlayah Strategis

bangan

Koordinasi Pelaksanaan
Kebijakan Pengembangan
Daerah Khusus
Pemantauan dan Evaluasi

400.1.6.6

400.1.6.7

3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

400.2 PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK

m nan
Jangka Waktu

Jenis Alsip Kode
Klasifkasi

lnaktif
Ket. Klasifikasi

Keamanan
Klasifkasi

Akses
1 2 3

Aktif
4 5 6 7 IKebijakan di Bidang

Pemberdayaan perempuan
dan Perlindungan Anak yano
Dilakukan Oleh peme?intah -
Da6rah

2 tahun
setelah

penetapan
kebijakan yang

terbaru

400.2.1 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

PongaruatamaEn
Ekonomi, Politik Sosiat dan
Hukum
. Data Gender

. Advokasi dan Fasilitasi

G6ndor 400.2..2

400.2.1 .1

400.2.1.2

2 tahun
setelah dala
diperbarui

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah Terbatas

Biasa Teriluka

T

Tenaga Kerja, Korban
Perdagangan)
. Pencegahan Kekerasan

Terhedap perempuan
. Data Perlindunoan

P6rempuan
. Advokasi dan Fasititasi. Monitoring, Evaluasi dan

Analisa Kebuakan
Perlindungan perempuan

. Sistem Aplikasi dan
Jaringan lnformasi Gender. Analisis dan penyaiian
lnformasi Gender. Partisipasi publik Untuk

Perl indungan Perempuan
Masa(Kekerasan hla Sosial

lbu

400.2.3.1

400.2.3.2

400.2.3.3
400.2..3.4

400.2.3.5

400.2.3.6

400.2.3.7

400.2.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Permanen
Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Biasa

Terbatas

Terbatas
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Tertutup

Tertutup
Telbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
4

. Pencegahan Kekerasan
Terhadap Anak

. Data Perlindungan Anak

. Advokasi dan Fasilitasi. Monitorjng, Evaluasi dan
Analisa Kebijakan
Perlindungan Anak. Padisipasi pubtik Untuk

Te

indPerl u Anak kangan (H
MasalahSipi aosi

nKekerasa rhada Anap k,
Anak Berkebutuhan susKhu
Anak DeBerhadapan ngan
Hukum)

Anak

400.2.4.1

400.2.4.2

400.2.4.3
400.2.4.4

400.2.4.5

400.2.4

2 tahun
setelah data
diperbarui
2 tahun

setelah data
diperbarui
2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
. 3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Musnah
Permanen

Musnah

Terbatas

Terbatas
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Tertutup

Terbuka
5

Luhur, Pengembangan Kota
layak Anak). Pemenuhan Hak Anak

. Oata Klastor Hak Anak

. Data Tumbuh Kembano
Anak

rtisipasi

Tumbuh Kem akbang
Kesehatan

Pa kun an danLing s
nPenanama Ni lai N ila

400.2.5

400.2.5 ,l

400.2.5.2

400.2.5.3

2 tahun
setelah data
diperbarui

2 tahun
setelah data
diperbarui

2 tahun
setelah data
di

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

19

Terbuka

No.

'1.

2 tahun
2 tahun

setelah sistem
aplikasi

ditingkatkan
2 tahun

Tertutup
Terbuka

(Pendidkan,



. Advoke.i dan F..ilit ti. Monitoring, Evaluasi dan
Analisa Kebiialan Tumbuh
Kembang Anak. Penyelenggaraan
Paronting Pola
Pengasuhan Anak

400.2.5.4
400.2.5.5

400.2.5.6

2 tthun
2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Muanrh
Permanen

Permanen

T6rbttl
Biasa

Biasa

Tcrtutup
Terbuka

Terbuka

Penghargaan Terkait Gendt
(Anugerah Parahita
E aJAP

400.2.6 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

7 Penghargaan Kabupatsn
ak Anak

100.2.7 2 tahun 3 tahun Parrnanen Biasa Terbuka

8. Penghar!..n Ofue Renrth
Perempuan Peduli Anak

400.2.E 2 tahun 3 tahuh P6rman6n Bie3e Tcrbuka

400.3 PENDIDIKAN

Pen m nan
Jangka Waktu

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Aktif lnaldif
Ket.

Klasifikasi
Keamanan

1 2 3 4 5 6 7 IKebijakan di bidang
Pendidikan yang dilakukan
olBh Pemerintah Daarah

400.3.'1 2 lahun sejak
penetapan

ksbijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2
(PAUD) Non Formal, lnformal. Bahan Aar (Atat

Permainan Edukati0. Pelatihan Sosiat. Peringatan HariAnak. Block Grant

Pendidlkan Anak Usia Dinl 400.3.2

400.3.2.2
400.3.2.3
400.3.2 4

2 tahun

2lahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah

Musnah
Musnah

Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka3 . Penyelenggaraan Program. Penilaian dan pemberian

Bantuan Sosial. Pembinaan Program. Lomba/Pemberian
Penghargaan. Pameran. Rakor. Sosialisasi

. Sertifikasidan

Pendidi kan Masyarakat

Akreditasi

400.3.3
400.3.3.1
400.3.3.2

400.3.3.3
400.3_3.4

400.3.3.5
400.3.3.6
400.3.3.7
400.3.3.8

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka4. KursuYPelatihan Pendidik

dan Pendidik
400.3.4 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

5
Menengah Pertama. Kurikulum, Bahan Aiar. Block Granr. Pelatihan, Bimtek,

Sosialisasi. Lomba , Penghargaan,
Penganugerahan. Bantuan Operasional
Sekolah (BOS). Bantuan Siswa M

Pendidikan Dasar dan

iskin

400.3.5

400.3.5.1
400.3.5.2
400.3.5.3

400.3.5.4

400.3.s.5

400.3.5_6

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah
Permanen
Musnah

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka6 KhusuYlayanan
Khusus. Kurikulum, bahan ajar, alat

bantu pmbelaiaran. Block grant. Lomba, festifal. Sosialisasi, birntek. Pendataan

Pendidikan 400.3.6

400.3.6.1

400.3.6.2
400.3.6.3
400.3.6.4
400.3.6.5
400.3.6.6

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun 3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah

Permansn
Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Tedruka

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka7

tenaga pendidik. Pendataan dan pemetaan. Uji kompetensi guru. Sertjfikasi guru. Penghargaan guru dan
tenaga kependidikan. Peningkatankesejahteraan
guru

. Sosialisasi, bimtek

Pembinaan pendidik dan

. Block

400.3.7

400.3.7.1
400.3.7.2
400.3.7.3
400.3.7.4

400.3.7.6
400.3.7 7

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Permanen
Permanen

Musnah

Musnah
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

20

Klasitikasi
Akses

'1.

400.3.2.1 Biasa

Musnah

400.3.7.5



3 .h ALt. Kurllql[rm
' Bahan ajar. Pelatihan. Block grant. Bimbingan teknis/

sosialisasi
' Lomba, $yembara,

festival. Bantuan Operasional
Sekolah (BOS). Bantuan siswa miskin

aoo.3.t
400.3.8.1
4003.a.2
400.3.8.3
400.3.8.4
400.3.8.5

400.3.8.6

400.3.8.7

400.3.8 8

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 lahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Murnah
Musnah
Musnah

Permanen
Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Bl!s!
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Tcrbukr
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

TerbukaI

10

P€nd idikan khusus^tayanan
khuaus. Bahan ljar. P€tunjuk t€knis. Block grant. Sosialisasi, birntek. Lomba, sayembara,

jambore, bstival. Kurikulum./bahan
p€mbelajaran

. Alat bantu pembelajaran. Pendataan. Kelembagaan (unit
kesehatan sekolah,
pendidikan jasmani adaptif,

idikan inklusi

400.3.9

400.3.9.1
400.3.9.2
400.3.9.3
400.3.9 4
400.3.9.5

400.3.9.6

400.3 I 7
400.3.9.8
400.3.9.9

2 tehun
2 tahun
2 tahun
2 !€,hun
2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 trhun
3 tahun
3 lahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Muanrh
Musnah

Permanen
Musnah
Musnah

Musnah

Musnah
Musnah
Musnah

Blara
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Tlrbukr
Tarbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Pendidik dan tenaga pendidik. Pendataan dan pemetaan. Uji kompetensiguru. Sertifkasiguru. Penilaian prestasi kerja
guru dan p€ngawas
sekolah. Penghargaan guru dan
tenaga kependidikan. Peningkatan keseiaMeraan
guru dan tenaga pendidik. Block grant. Bimbingan tekniv
sosialisasi

400.3,10
400.3.10.1
400.3.10.2
400.3.10.3
400.3.'10.4

400.3.10.5

400.3.10,6

400.3.10.7
400.3. t0.8

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Permanen
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

11. Penilaian pendidikan
. Penilaian akademik. Penilaian non akademik. Analisis dan sistem

informasi ilaian

400.3.11
400_3.11 1

400.3.11.2
400.3.1 1.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Terbatas
Terbatas
Terbatas

Tertutup
Tertutup
Tertutup

12 Data dan statistik pendidikan. Data peserta didik,
p€ndidik dan tenaga
kep€ndidikan. Data satuan pendidikan
dan aran

400.3.12
400.3.12.,1

400.3.12.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun Permanen Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
13. Prasa rana dan sarana

pendidikan
. Prasarana pendidikan. Sarana pendidikan
.l\ilonitorin dan evafuasi

400.3.13

400.3.13.1
400.3.13.2
400.3.13.3

3 tahun
3 tahun
2 tahun

7 tahun
7 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

4OO.4 KEOLAHRAGAAN

IM nan
Jangka WaktuNo Jenis Arsip Kode

Klasifikasi
lnakif

Ket. Klasifikasi
KeamananI

Klasifikasi
Akses

2 3 4 5 6 7 I1 400.4.'l 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa

2
pendidikan
p€ndidikan

' Olahraga pendidikan dasar
dan menengah

. Olahraga pendidikan tinggi

Pengel olaan olahraga 400.4.2

400.4.2.1

400.4.2.2

l tahun

l tahun

'l tahun

1 tahun

Musnah
kecuali

evaluasi

Biasa

Biasa

Terbuka

Terlcuka

21

Biasa

Terbuka

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

, onr, 
I 

permanen

I

I Aktif -
XeUi.latan ai Oiaang-
Keolahragaan yang
dilakukan oleh pemerintah
Daerah

Terbuka



. Olrhr.e. D.nC
nontotmEl dan

iCik n
inloIm!l

400,4,2,3 'l t hun t hhun
Musnah
kocuali
avllur3l
Musnah
kecuali

evaluasi

Bias. Tarbuka

3 Pengelolaan Olahraga
Rekreasi. Olahraga Massal

. Olahraga Tradisional

. Olahraga Pertualangan,
Tentengen dan Wsrte

400.4.3

400.4.3.'r

400.4.3.2

400.4.3.3

1 tahun

1 tahun

1 tahun

l tahun

l tahun

l tahun

Musnah
kecuali

evaluasi
Musnah
kecuali

evaluasi
Musnah
kecurll

evaluasi

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

4 Pengelolaan Pembinaan
Sentra dan sekolah Khusus
Olahraga. Olahraga Pendidikan

. Olahraga Rekreasi

. Olahraga Proatasi

400.4.4

400.4.4.',|

400.4.4.2

400.4.4.3

400.4.4.4

'l tahun

l tahun

1 tahun

l tahun

'l tahun

l tahun

l tahun

l tahun

Musnah
kecuali

evaluasi
Musnah
kecuali

evaluasi
Musnah
kecuall

evaluasi
Musnah
kecuali

evaluasi

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terlcuka

5 Pengemba
Tradisional

ngan Olahraga
dan Layanan

Khusus. Olahraga Tradisional
Khusus

400.4.5

400.4.5.1
400.4.5.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa ka

Terbuka

b. Kemilraan dan Penghargaan
Olahraga. Kemitraan Keolahragaan

. Penghargaan Olahraga

400.4.6

400.4.6.'t

400.4.6.2

2 tahun
setelah

perjanjian,
kontrak, kerja
sama berakhir
dan kewajiban

para pihak
telah

ditunaikan
2 tahun
setelah

perjanjian,
kontrak, keda
sama berakhir
dan kewajiban

para pihak
teleh

ditunaikan

3 tahun

3 tahun

Musnah
kecuali

level luar
negeri dan
iniernasion

al

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Te&uka

7 400.4.7

400.4.7.1
400.4.7.2
400.4.7.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka8 Penin gkatan Tenaga dan

Tenaga Keolahragaan
o na tsast

Organisasi Keolahragaan
400.4.8

400.4.8.'l
400.4.8.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa

TeIbuka
Terbuka9 lndustri dan Promosi

. Promosi Olah

Olahraga. lndustri Olahraga

400.4.9

400.4.9.1
400.4.9.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka',0

lntemasional

Olahraga Prestasi. Daerah. Nasional

400.4.10
400.4.10.1
400.4.10.2
400_4.'t0.3

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka11 Stand ardisasi dan

keo

inhastruktur olahraga. Standardisasi

4@.4.11

400.4.1,1.1 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

22

. Sekolah Khusus Olahraga

Pernbibitan dan tpTEK-
Olahraga. Pembibitan Olahraga. Kompetisi
TLPTEK Olahraqa

2 tahun
2 tahun
2 tahun



. Akeditasi dan sertifikasi
keolahragaan

olahraoa

40o.4.11.2

40Q.4.11.3

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

400.5 KEPEMUDAAN

Jangka WaKu
anNo Jenis Alsip Kode

Klasifikasi
Aktif lnaKif

Ket Kasmkasi
Akses

1 2 3 4 5 6 7 I
1 Ke.bijakan di bidang

Kepemudaan yang dilakukan
oleh Pemerintah Daerah

400.5.1 2 tahun sejak
penetapan

kebuakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2. ngkalan Trnega dan
Sumb€r Daya Pemuda. Penelusuran (Dsta

Kepemudaan)
. Pengkajian (Rekomendasi

Kepemudaan melalui
forum kepemudaan)

an

Pen

400.5.2.3

400.5.2

400.5.2.1

400.5.2.2 2 tahun
setelah
laporan
2 tahun

2 tahurr

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

3 Peningkatan Wawasan
Pemuda. Wawasan Kebangsaaan. Wawasan Lingkungan. Wawasan Sosial dan

m

400.5.3

400.5.3.1
400.5.3.2
400.5.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

4 Psningkatan
Pemuda. Kapasitas lman dan Taqwa. Kapasitas IPTEK. Pemanfaatan IPTEK

KapasitaB 400.5.4

400.5.4.1
400.5.4.2
400.5.4.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Blass
Biasa
Biasa

TsIl,uka
Terbuka
Terbuka5

Pemuda (Pemetaan
keetivitayseni
Kepemudaaan)
. Pengkaiian
. Pengembangan

Peningkata n Kreativilas

naan sil. Pend

400.5.5

400.5.5.1
400,5.5.2
400.5.5.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbukab Kepemimpinan dan

Kepeloporan Pemuda. Kepemimpinan
Penelusuran. Pengaderan,
Pendayagunaan. Kepeloporan Pemuda,
Kesu karelaan ,

Pengembangan
Kepedulian,

400.5.6

400.5.6.1

400.5.6.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

7 Kewimusahaan. Kelembagaan. Pengaderan. Parintisan

400.5.7
400.5.7.1
400.5.7.2
400.5.7.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
TerbukaI Kepemudaan dan

Pengawasan Kepramukaari. Pemberdayaa n organisasi
kepemudaan,
kelembagaan dan sumber
daya. Pemberdayaan organisasi
kemahasis,waan,
kelembagaan program dan
sumber daya. Pemberdayaanorganisasi
kepelajaran, kelembagaan
dan sumber daya. Pengawasan
kepramukaan,

Organisasi

kelem mbagaan progra
ad sn umber

400.5.8

400.5.8.1

400.5.8.2

400.5.8.3

400.5.8.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

9
lnfrastruktur Pemuda. Standardisasi

Standardisasi dan

.lnfrastru ktur Pemuda

400.5.9

400.5.9.1
400.5.9.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka10. Kemitraan dan penghargaan 400.5.9

23

Klasiftkasi
Keamanan



. Kemitaan. Penqharqaan Oemuda
400.5.9_1
400.5.9.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

400.6 KEBUDAYAAN

400.7 KESEHATAN

No Jenis Arsip Kode
Klasilikasi

Aktif lnaKif
Klasifikasi

AksesI 2 3 I 5 6 7 I1 400.6.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
lerbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2

. Registrasi nasional

. Eksplorasidan
dokumentasi

. Perlindungan

Pelestarian aCagar Buday
and nPermuseuma

400.6.2

400.6.2.1

400.6.2.2

400.6.2_3

400.6.2.3.4

l tahun
setelah data
diperbarui

1 tehun
setelah data
diperbarui

1 tahun
setelah data
diperbarui

'l tahun
setelah data
di rur

l tahun

l tahun

l tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

3
perfilman
. Pembinaan seni

P6rtunjukan
. Pembinaan seni rupa. Pembinaan seni literasi

dan apresiasi tilm

Pembinaan kesenian dan

. Dokumentasi dan si

400.6.3

400.6.3.1

400.6.3.2
400.6.3.3

400.6.3.4 l tahun

l tahun

l tahun
'l tahun

l tahun

'l tahun

I tahun
l tahun

Permanen

Pgrmanen

Permanen
Permanen

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

. Pemetaan nilai. Verifikasi dan perumusan
nilai. Dokumentasi dan publikasi. Dokumentasi sejarah dan
nilai sejarah. Publikasi s€jarah dan nilai

Sejarah dan. Sejarah
nilai budaya 400.6.4

400.6.4.1
400.6.4.2
400.6.4.3

400.6.4.6

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Permanen
Permanen

Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka
5 lnternali sasi nilai dan 400.6.5

400.6.5.4

400.6.5.1
400.6.5.2
400.6.5.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 lahun
3 tahun

Permanen

Permanen
Permanen
Permanen

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

nan
Jangka WaktuNo. Jenis Arsip Kode

Klasifikasi
Akrif lnaktif

Ket.
1

Klasifikasi
Keamanan

2 3 4 5 6 7 IbKe d bidaijakan ng
Kesehatan dya lakukann9
oleh Pemerinta h Daerah

400.7 .1

kebijakan yang
terbaru

2 tahun sejak
p€netapan Biasa Terbuka

2.
. Pelayanan Kedokteran

Keluarga

. Praktek Ktinis Dokter di
pelayanan kes€hatan

Upaya Dasar 400.7.2
400.7.2.1

400.7.2..2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah,
kecuali

akreditasi
puskesmas

den
Puskesmas
berprestasi
permanen
Musnah,
kecuali

akeditasi

Biasa

Biasa Terbuka

Terbuka
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Jangka wiKu-
_ Penyimpanan Ket. Klasifikasi

Keamanan

I

Kebijakan di UiOang-
Kebudayaan yang dilakukan
oleh Pemerintah Daerah

. Pengembangan dan
p€manfaatan l tahun

4.

diplomasi budaya. lnternalisasi nilai budava. Kekayaan budaya. Warisan budaya nasional
dan dunia

400.6.4.4
400.6.4.5

2 tahun

| rcasmtasi

J Akses

1.
3 tahun Permanen



. Pelaksanaan Kesehatan
Primer

. Kesehatan gigi dan mulut
di puskesmas

. Kesehatan gigi dan mulut
di rumah sakit

. ICD 10, Destistry &
Stomatology

. lnfeksi menular di tingkat
Primer

. Penyakit mulut di tingkat
primar

. Pembiayaan darah

. Penggunaan Darah
Rasional

. Unit transfusi darah, bank
darah rumah sakit dan
jejaring pelayanan darah

. Pelayanan kes€hatan di
daerah terpencil dan
kepulauan

. Akreditasi uskesmas

400.7.2.3

400.7 .2.4

400.7.2.5

400.7.2..6

400.7,2.7

400.7.2.8

400.7.2.9

400.7 .2.10

400.7.2.1'l

400.7.2.12

400.7.2.13

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

puskesmas
dan

puskqgmas
berprestasi
permanen
Musnah,
kecuali

akeditasi
Puskesmas

dan
puskesmas
berpreataai
parmancn
Musnah,
kecuali

akreditasi
puskesnEs

dan
puskesmas
berprestasi
permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
puskesmas

dan
puskosmas
berprestasi
permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
puskesmas

dan
puskesmas
berprestasi
permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
puskesmas

dan
puskesmas
berprestasi
permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
puskesmas

dan
puskesmas
berprestasi
permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
puskesmas

dan
puskesmas
berprestasi
permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
puskesmas

dan
puskesmas
berprestasi
permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
puskesmas

dan
puskesmas
berprestasi
permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Tetuuka

Terbuka

Tedruka

Terbuka

Terbuka

Terlouka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

25

2 tahun

Biasa



. Puskesmas berprestasi 400.7.2.14 2 tahun 3 tahun

Murnah,
kacuali

akredihsi
Puskesmas

dan
puskesmas
b€rprestasi
permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
puskesmas

dan
puskesmas
b€rprestasi

nen

Biasa Terbuka

3 Upaya Kesehatan Rujukan
. Pelayanan kesehatan

rujukan

. Pelayanan kedokteran.
organi[.i profasi dan
konsorsium upaya
kes€hatan (KUK)

. Pelayanan rumah sakit
privat

. Pelayanan kes€hatan
rumah sakit khusus dan
fasilitas pelayanan
kesehatan lainnya

. Pelayanan kesehatan
rumah sakit pendidikan

. Pelayanan pasien jaminan
kesehatan

. Fasilitas pelayanan
kesehatan asing dan
perdagangan jasa

400.7.3
400.7.3.1

400.7.3.2

400.7.3.4

400.7.3.5

400.7.3.6

400.7.3.7

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah,
kecuali

akreditasi
rumah

sakit dan
fasilitas

kes€hatan
lainnya

permanen
Musnah,
kecuali

akr6ditasi
rumah

sakit dan
fasilitas

kes€hatan
lainnya

permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
rumah

sakit dan
fasilitas

kesehatan
lainnya

permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
rumah

sakit dan
fasilitas

kesehatan
lainnya

permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
rumah

sakit dan
fasilitas

kesehatan
lainnya

permanen
Musnah,
kecuali

akeditasi
rumah

sakit dan
fasilitas

kesehatan
Iainnya

permanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
rumah

sakit dan
fasilitas

kesehatan

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
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400.7.3.3 2 tahun

2 tahun



. Badan p€ngawas rumah
sakit

. Perizinan dan penetapan
kelas rumah sakit kelas A
dan Penanam ModalAsing
(PMA)

. Akeditasi rumah sakit dan
fasilitas kesehatan lainnya

2 tahun

400.7 3 S 2 tahun

400.7.3.'10 2 tahun

3 tahun

3 tahun

lainnya
p€rman€n
Musnah,
kecuali

akreditasi
rumah

sakit dan
fasilitas

kesehatan
lainnya

p€rmanen
Musnah,
kecuali

akreditasi
rumah

sakit dan
fasilitas

kesehatan
lainnya

permanen
Musnah,
kacuali

akreditasi
rumah

sakit dan
fasilitas

kesshatan
lainnya
rmanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Keperawatan dan
keteneksian medik
. Pelayanan Kep€rawatan

Dasar
. Pelayanan Keperawatan

Protcrional di Rumah Sakt. P€layanan Keperawatan
Profesional di Rumah Sakit
Umum

. Pelayanan Keperawatan
Profesional di Rumah Sakit
Khusus

. Bina kebidanan

400.7.4

400.7.4.1

400.7.4.2

400.7.4.3

400.7.4 4

400.7.4.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

TerbukaPenunjang
kesehatan

medik dan sarana

. Mikrobiologi dan imunulogi. Patologi dan toksilogi. Radiologi

. Perizinan dan sertifikasi. Sarana dan prasarana
kesehatan

. Peralatan media di fasilitas
pelayanan kesehatan. Aplikasi sarana dan
rasarana alat kesehatan

400.7.5

400.7.5.1
400.7.5.2
400.7.5.3
400.7.5.4
400.7.5.5

400.7.5.6

400.7 .s.7

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Permanen
Musnah

Musnah

Permanen

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
6 Kesehatan Jiwa. Kesehatan jiwa di non

fasilitas pelayanan
kesehatan

. Bina kesehatan jiwa di
fasilitas pelayanan
kesehatan

. Etikolegal dan asesmen. Pencegahan dan
penanggulangan narkotika
dan sejenisnya

. Etikolegal dan asesme. Kesehatan jiwa ketomF,ok
beresiko

400.7.6
400.7.6.1

400.7.6.2

400.7.6.3
400.7.6.4

400.7.6.5
400.7.6.6

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3lahun

Musnah

Musnah

Permanen
Musnah

Musnah
Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas
Terbatas

Terbatas
Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup
Tertutup

Tertutup
Tertutup

7 Surveil ans, lmunisasi dan
Kesehatan Matra. Surveilans dan respon

keiadian luar biasa. lmunisasi. Karantina kesehatan dan
kesehatan di pelabuhan. Kesehatan Matra

400.7.7

400.7.7 .1

400.7.7 .2
400.7 .7.3

400.7 .7.4

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun
3lahun

3 tahun

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka8. Pengendalia
menular

n Penyakit 400.7.8

4
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400.7.3.8

3 tahun

Terbuka

Terbuke
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

I



. Peng€ndalian tub€rkolosis. Pengandalian AIDS dan
pnyakit nEnular s€ks. Pcngsnd.li.n infeksi
ttlurrn prmapattn tkut. Psngendalian diare dan
infeksi saluran pencemaan

. Pengendalian kusta dan
frambusia

/m0.7.8.1
M.7.8.2

400,7.8.3

400.7.8.4

400.7.8.5

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa
Biasa

BiaBa

Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

o Peng€ndalian penyakit
beEumber binatang. Pengendalian malaria. Pengendalianarboviroses
. Pengendalian zoonosis. Pengendalian filariasis dan

400.7.9

400.7.9.'1
400.7.9.2
400.7.9.3
400.7.9.4

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

10
menular. Pengendalian penyakit

jantung dan pembuluh
darah. Pengendalian penyakit
diab€tes mellitus dan
penyakit metabolik. Penyakit kanker. Penyakit kronis dan
generatif

. Gangguan akibat
kBcelakaan dan tindak
k6ksrasan

Pengendalia n penyakit tidak 400.7.',|

400.7.10.1

400.7.10.2

400.7..10.3
400.7.'to.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Tarbuka

Terbuka

11
. Penyehatan air dan

sanitasi dasar. Pemukiman dan tempal
umum

. Kawasan dan sanitasi
darurat

. Higien sanitasi pangan. Pengamanan limbah,
udara dan radiasi

Penyehalen Lingku ngan
400.7.11.1

400.7 .'t1.2

400.7.1 '1.3

400.7 .11.4
400.7.11.5

7.11
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

12.

pengendalian penyakjt dan
n

Pengembangan dan
penapisan teknologi

ian I

400.7 .12 2 tahun 3 tahun Musnah Terbuka

13, Gizi. Gizi makro. Gizi mikro. Gizi klinik dan diatenik. Konsumsi makanan dan
jasa makanan
Kewas tzl 400.7.13.5

400.7.13
400.7.13.1
400.7 .'13.2
400.7.13.3
400.7..13.4

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

Musnah

Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

14.
. Kesehatan ibu hamil. Kesehatan ibu bersalin dan

nifas. Kesehatan maternal
dengan pencegahan
komplikasi. Keluarga Berencana. Perlindungan kesehatan

Kesehatan lbu 400.7.'t4
400.7.14 1

400.7.',t4.2

400.7.14.3

400.7.14.4
400.7.14.5

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah Biasa

Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

'15

. Kelangsungan hidup bayi. Kelangsungan anak balita
dan pra sekolah. Kewaspadaan
penanganan balita
beresiko

. Kualitas hidup anak usia
sekolah dan remata. Perlindungan kesehatan
anak

Kesehatan Anak 400.7.15
400.7.15.1
400.7.15.2

400.7.15.3

400.7.15.4

400.7.15.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
16.

altematif dan komplementer. Kesehatan tradisional
keterampilan. Kesehatan tradisional
ramuan

Kesehata n tradisional 400.7.16

400.7.,16.1

400.7 .16.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

28

3 tahun
3 tahun
3 lahun
3 tahun

400.7.10.5

2 tahun

Biasa

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 lahun

3 lahun

Musnah
Musnah

2 tahun



dan kemitraan

. Kesefiatan altematif dan
komplementer

400.7.16.3

4@.7.16.4

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
17 K6dratan kerja d8n olah

r.ea. Pqllyrnrn k..ch.ttn ladt
Kapasitas kerja
Lingkungan kerja
Kemitaan kesehalan kerja
Kesehatan perkotaan
Kesehalan o

400.7 .17

100.?.,17.1
400.7.17.2
400.7.17.3
400.7.17 .4
400.7.17.5
400.7.17.6

2 trhun
2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3
J
3

tahun
tahun

3 tahun
3 tahun

tahun
tahun

Murnlh
Musnah
Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Alarr
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Tcrbukt
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

18. Obat publik dan perbekalan
kesehatan
. Harga obat publik
. Pengadaan obat. Perbekalan kesehatan

400.7.18

400.7.18.1
400.7.1A.2
400.7.18.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

19 dan distribusi alet
kesehatan
. Alat ke36haten
. Produsan dan dlstrlbulor

alat kesehatan dan obat. Produk diagnostik in vitro
dan perbekalan kesehatan

Produksi

rumah tan a

400.7.'19

400.7.19.1
100.7.19.2

400.7.'t9.3 2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Muanah
Mu!nth

Biasa

Biasa
Blrta

Terbuka

Tsrbuka
Tarbuk!

20. . PelayananKefarmasian. Farmasi klinis. Farmasi komunitas

Kefarmasian

n obat rasional

400.7.20
400.7 .20.1
400.7.20.2
400.7.20.3
400.7 .20.4

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka2'l roduki dan distribusi

Kcfarmasian
. Obat tradisionat
. Kogmetik dan Mekanon. Narkotjka, psikotropiks,

prekursor farmasi dan
sediaan farmasi khusus. Kemandirian obat dan
bahan baku obat

P

400.7 .21 .4

400.7.21

400.7 .21 .1
100.7.21.2
400.7.21.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun Musnah

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa

Biasa
Biasa
BiaEa

Terbuka
22_ Surat keterangan, sertifi kasi

. Sertifikasi dan rnan

dan perijinan
. Surat keterangan

400.7.22

400.7.22.1
400.7.22.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka23

. Pencegahan, mitigasi dan
kesiapsiagaan

. Tanggap darurat dan
pemulihan

' Pemantauan dan informasi. Penanggulangan krisis
kesehatan dalam bidang
pengendalian penyakit dan
penyehatan

. Pelayanan kesehatan

angan krisis

uksi situasi bencanare

Penanggul
Kesehatan

400.7 .23

400.7 .23.1

400.7.23.2

400.7.23.3
400.7.23.4

400.7.23.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka
24 Pengembang

Kesehatan
an dan jaminan

naan JKN

400.7.24

400.7.21.1

400.7.24.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Terbuka

Terbuka

. Pemeliharaan dan
peningkatan kemampuan
intelegensia kesehatan. Penanggulangan masalah

lntelegensia kesehatan

kesehatan
400.7.25.2

400.7.25
400.7.25.1

2 tahun 3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

26
. Pelayanan dan

pendayagunaan sumber
daya kesehatan haii. Peningkatan keseh'atan
dan pengendalian faKor
risiko Kesehatan h

Kesehatan hiji

400.7.26.2

400.7.26
400.7.26.1 2 tahun

2 tahun

3 tahun

3lahun Musnah

Musnah Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

27 Promosi Kesehatan
. Sarana promosi kesehatan

400.7.27
400.7 .27 ..1

400.7 .27.2
3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

29

Musnah

Terbuka
Terbuka
Terbuka

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

Biasa

Biasa

. Tersedianya dana Nl-l,A
setap tahun

. Fersedianya dokumen
taknis penguatan

2 tahun 3 tahun

Terbuka

2 tahun
2 tahun



. Pemtinaan advokasi dan
kemitraan serta
p€mbe.dayaar peran

. Pengembangan pesan
promosi Kesehatan

. Hari kes€hatan

4@.7 _27.3

400.7 .27.4

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

2A Data dan informasi
. gt.ti.llh k t.hrtrn. Analllla dan dlrcmlnasl

informasi
. Pengembangan sistem

informasi dan bank data
kes€hatan

400.7.28
400,7,2!.1
100.7.28.2

400.7.28.3 2 tahun

e lthun
2 tahun

Biasa

Elaaa
Blrt!

Terbuka

Pengawasan obat tradisional,
kosmetik dan produk
komplimen
. Penilaian obat tradisional,

suplemen makanan dan
kosmetik

. Standardisasi obat
t adisional, kosmetik dan
produk komplim€n. ln8p€ksi dan ssrtifikasi
obat tradisional, kosmetik
dan produk komplimen

. Obat asli lndon esia

400.7.29

400.7 .29.1

400.7.29.2

400.7.29.3

400.7.29.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

P6rmensn

Permanen

Biasa

Eiasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka30
pangan dan bahan
b€rbahaya
. Penilaian keamanan

pangan
. Standardisasi produk

pangan
. lnspeksi dan sertifkasi

produk pangan
. Surveilan dan p€nyuluhan

k6amanan pangan
. Pengawasan produk dan

Pengawasan keamanan

bahan berba

400.7.30

400.7.30.1

400.7.30.2

400.7.30.3

400.7.30.4

400.7.30.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tehun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

TeIbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
JI Rekam medii 400.7.31 nDisesuaika n tura ndenga pera

kementeria n/lem terka it
Terbatas Tertutup

400.8 AGAMA DAN KEPERCAYAAN

Jangka Waktu
nan

No Jenis Arsip Kode
Kiasmkasi

Akrif lnaktif
Ket. Klasffikasi

KeamananI
Klasifikasi

Akses
2 3 4 6 7 I

dilakukan
Dae?ah

KebUa nka di bidan maaA9s
dan nKepercayaa vang

oleh Pemerinta h

400.8.1 2 iahun sejak
penelapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2.
. Data forum komunikasi

umat beragama (FKUB)
Prov/Kab/Kota

. Pelaksanaan kerukunan
umat beragama dan
kep€rcayaan

. Pelestarian nilai-nilai
keagamaan dan
kepercayaan

. Kasus keagamaan
anaan. Kasus aliran kea

Fasilitasi 400.8.2
400.8.2.1

400.8.2.2

400.8.2.3

400.E.2.4
400.8.2.5

2 tahun

2lahun

2 tahun

l tahun
l tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

l tahun
l tahun

Perrnanen

Permanen

Permanen

Permanen
Permanen

Terbatas
Terbates

Biasa

Biasa

Eiasa

Terbuka

Terbuka

Tertutup
Taan kepercayaan

Tuhan YME
. Kelembagaan dan

kep€rcayaan
. Pembinaan kerukunan

hidup beragama
. Komunitas kepercayaan. Pengetahuan dan ekspresi

budaya tradisional. Lingkungan budaya dan
sosial

Pembin
kepada

400.8.3

400.8.3.1

400.8.3.2

400.E.3.3
400.8.3.4

400.8.3.5

2 lahun

2 tahun

2l;,hun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

2 tahun

2 tahun
2 lahun

2 tahun

Permanen

Permanen

Permanen
Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

30

a rlrun I e.rr-n-
3 tlhun I P.mlnan

s tanun I Permanen

I

Trrbuk
Tcrbuke

Terbuka



400.9 sosrAL

No Jenis Arsip Koda
Klasifikasi

Jangka WaKu
Ket.

Klasifikasi
Keamanan

Klasifikasi
AksesAktif lnaKif

1 2 3 I 5 6 7 I
1 Kebuakan di bidang Sosial

yang dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

400.9.1 2 tahun sejak
penetapan

kebUakan yang
terbaru

Biasa Terbuka

2. Kesqahteraan sosial anak. Kltajrhtaran rorlrl anlk
balita

. Kesajahteraan sosial anak
tedantar

. KqsejahteEa n sosial anak
berhedapan dengan
hukum

. Kesejahteraan 6osial anak
dengan kecatatan

. Kesejahteraan sosial anak
yang membutuhkan

jedindungan khusus

400.9.2
400.9.2.1

400.9.2.2

400.9.2.3

400.9.2.4

400.9.2.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Pcrm!nGn

Pefmanen

Permanen

Permanen

Permanen

Bias!

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

T.rbukr

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Reirabilitasi sosiat
. Rehabilitasi sosial orang

dGngan krcacatan tubuh
dEn b€kas p€ndorita
penyakit konis, netra dan
rungu r ricara, mental

. Kelembagaan dan
advokasisosial

. Asistensi dan
pemeliharaan
kesqjahteraan sosial

400.9.3.2

400.9.3.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Musnah

Terbatas

Terbatas

Biasa

Tertutup

Tertutup

Terbuka

4 Rehabiliiasi sosiit tuniloiEi-
. Gelandangan, pengemis

dan pemulung
. Tuna Susila dan korban

trafrdng perempuan
. Warga binaan lembaga

pemasyarakatan melipuli
penyiapan, reintegrasi

. Pelayanan sosial orang
dengan HIV/AIDS dan
kelompok minoritas

400.9.4
400.9.4.'l

400.9.4.2

400.9.4.3

400.9.4.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa

Terbuka

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Rehabil itasi sosial korban
unaan NAPZAa

Pelayanan sosial lanjut usia. Pelayanan sosial dalam
dan luar panti

. Pengembangan
kelembagaan meliputi
pembinaan lembaga, keda
sama lembaga

. Adyokasi dan pelayanan
sosial kedaruratan

400.9.5 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

6 400.9.6
400.9.6.1

400.9.6.2

400.9.6.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Muanah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

7 Pengumpulan dan
pengelolaan sumber dana
bantuan sosial

400.9.7 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Terbuka

8 Perlindungan sosial korban
tindak kekerasan dan p€keria

ranmi

400.9.8 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

9 Perl indungan sosial korban
bencana sosial
' Ketahanan sosial

masyarakat meliputi
keserasian sosial,
penguatan sumber daya

. Tanggap darurat meliputi
bantuan darural, advokasi
sosial

. Pemulihan sosial meliputi
penguatan sosial,
reintegrasi sosial

. Kerja sama metiputi kerja
sama pemerintah, kerja
sama non ntah

400.9.9

400.9.9.1

400.9.9.2

400.9.9 4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

31
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Permanen

3 tahun
400.9.3

400.9.3.'l

2 tahun

3 tahun

2 tahun

'400.9.9.3

Biasa

Biasa



10 P.dlndungan roald ko
b€ncana alam
. Kesiapsiagaan dan

mitigasi
. Tanggap darurat meliputi

bantuan darurat, advokasi
sosial

. Pemulihan sosial dan
pangud.n rorlal

a sama

400.9.10

400.9.10.1

400.9.10.2

400.9.10.3

400.9.10.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

PeFnanan

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
11. Jaminan sosial

. Seleksi dan verifkasi

. Asuransi kesejahteraan
sosial meliputi
kelembagaan, pengelolaan
premi

. Bantuan langsung dan
tuniangan berkelanjutan
meliputi pendampingan
dan penyaluran

sama 400.9.11.4

400.9.11
400.9.11.1
400.9.'t1.2

400.9.1 1 .3 3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun
7 tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Musnah Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka12
kolembagaan sosial. Ketahanan keluarga
. Asistonsi keluargs dan

pemhrdayaan perempuan
. Tenaga kesejahteraan

sosial masyarakat dan
organisasi sosial

. Kemitraan dunia usaha

. Karang taruna meliputi
kelembagaan,

aan k€luarge danP€mb€rday

mban an ka s

400.9.12

400.9.12.3

400.9.12.1
400.9.12.2

400.9.12.4
400.9.12.5

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah
Musnah

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

13

. Persiapan pemberdayaan

. Pambarlayaan aumbcr
daya manusia

. Penggalian dan
pengembangan potensi

. Kes€rasian dan penguatan
komunitas adat terpencil

komunitas

.Ke a sama kelemb

Pemb€rdayaan
adat terpencil

400.9.13

400.9.13.1
400.9.,13.2

400.9.13.3

400.9.13.4

400.9.13.5

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen
Permancn

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka
Torbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka14
perkotaan dan perdesaan
. ldentifikasi dan analisis. Pengembangan kapasitas. Penataan sosial

lingkungan kumuh
. Advokasi sosial dan

p€ngembangan
aksqsibilitas

. Bantuan langsung

ngan kemiskinanPenanggula

a sama kelemb

400.9.14.1
400.9.14.2
400.9.14.3

400.9.'14.4

400.9.14.5
400.9.14.6

400.9.'t 4

3 tahun
3 tahun

7 tahun

7 tahun
7 tahun
7 tahun

7 tahun
7 tahun

Musnah

Musnah
Musnah
Musnah

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Blasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka'15 awanan, keperintisan

dan kes€liakawanan sosial
' . Penghargaan dan

kesejahtaraan k€luarga
pahlawan

. Pel€starian nilai-nilai
kepahlawanan dan
keperintisan

. Pengembangan
kes€tiakawanan sosial. Pengelolaan taman

Kepahl

makam Iawan

400.9.15

400.9.'15.1

400.9.15.2

400.9.15.3

400.9.15.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

4OO.1O PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA

Jangka Wakt-
m

Jenis Arsip Kode
Kiasifikasi

Aktif lnaktif
Ket. Klasifikasi

KeamananI
Klasifkasi .

Akses
2 3 4 5 6 7 I1 bKe d bidaijakan ng

Pemberda fayaan katMasya
Desa ditya oakukan lehng
Pemerintah Daerah

400.10.1 2 tahun seiak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa

32

Biasa

Musnah

Biasa
Biasa

I

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

Biasa

Biasa

No.

Terbuka



2 P€m€rintahan d6sa dan
kslurahan
. Frdllaal p.ngaab.ngan

desa dan kelurahan
. Admlnistrsli pemerintahrn

deaa dan kelurahan
' . Fasilitasi permusyawaratan

desa
. Fasilitasi pengelolaan

keuangan dan aset desa
. Pengembangan kapasitas

desa

400.10.2

400.r0.2.r

400.10.2.2

400.10.2.3

400.10.2.4

400.10.2.5

2 Lhun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

S lrhun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Parmanan

Muln!h

Musnah

Permanen

P€rmanen

lla..
Bieaa

Biasa

Biasa

Biasa

T.rbuk

Tarbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

3. K€lembagaan dan pelatihan
ma8yarakat
. Lombegr masysrakat
' Pembangunan partisipatif
. Pendataan potensi

masyaEkat

. Pengembangan Kawasan
perdesaan

. Pelatihan atakat

400.10.3

400.'10.3.,1
/r00.10.3.2
400.10.3.3

400.10.3.4

400.'t 0.3.5

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 ishun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah
Pormansn
Musnah,
kecuali

evaluasi
Permanen

Permanen

Biss.
BiaEa
Biasa

Biasa

Biasa

Tcrbuka
Tsrbuka
Tsrbuka

Terbuka

Terbuka4 Pemberdayaan adat dan
sosial budaya masyarakat
. Budaya nusantara
. Pemberdayaan perempuan
. Pambardayran dan

keserahteraan keluarga. Kcs€jahterasn sosial. T6n e 65a8n

400.10.4

400.10.4.1
400.10.4.2
400.10.4.3

400.10.4.4
400.10.4.5

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tshun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Torbuka
Tgrbuka5 Usaha ekonomi masyarakat

. Usaha pertanian dan
pangan

. Usaha perkreditan dan
simpan pinjam

. Produksi dan pemasaran

. Usaha ekonomi dan
keluarga

. Ekonomi perdesaan dan
arakat tertin

400.10.5
400.'10.5.1

400.10.5.2

400.10.5.3
400.10.5.4

400.10.s.5

400.10.6

400.10.5 1

400.10.6.3

400. 10.6.4

400.10.6.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

[,] usnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

6 Sumber daya alam dan
teknologi tepat guna
perdesaan
. Fasilitasi konservasi dan

rehabilitasi lingkungan
perdesaan

. Fasilitasi pemanfaatan
lahan dan pesisir
perdesaan

. Fasilitasi prasarana dan
sarana p€rdosaan

. Fasilitasi pemetaan
kebrituhan dan pengkaiian
teknologi perdesaan

' Pamasyarakatan dan kerja
sama

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

400.10.7 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

400.11 PERTAMANAN DAN PEMAKAMAN

No

I

Jenis Arsip

2

Kode
Klasifkasi

3

Jangka Waktu
m nan

6

Klasifikasi
Keamanan

7 8

Aktif
4

lnaktif
5

1 Kebijakan di bidang
Pertamanan dan
Pemakaman yang dilakukan
oleh Pemerintah Daereh

400.1 1.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

Biasa Terbuka

2 Pertamanan
. Perencanaan prtamanan
. Taman kota
. Tata hias dan omamen

kota

400.11.2
400.11.2.1
400.11.2.2
400.1't.2.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

3. Pemakaman
. Parencanaan pemakaman
. Pemakaman

400.1 1.3
400.11.3 1

400.11.3.2
2 tahun
3 tahun

3 tahun
7 tahun

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

33

400.J 0.6.2 Biasa

Biasa

7. eadan Usahi Mitr'k D6A--
t(Bumdes)

Ket. Klasifkasi
Akses

3 tahun 

I 

permanEn-

I

I



2t hun 3 tlhun Pa.manan 6ir. Ta(bJkI
. PBrBncanaan ialur hajau
. Jalur hijau ialan. Jalur hiiau penyempuma

dan atf

400.11.4
400.11.4.1
400-11.4.2
400.1',1.4.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

furmangn
P€rman6n
Permanen

Bia8a
Biasa
Biasa

Tsrbuka
Tetbuka
Terbuka

E .100.11.8
2 tahun - ta un6 Pengawasan

penindalan
400.1 '1.6

7 Pengelolaan data 4@.11.7 2 tahun
setelah data

dipebarui

3 tahun Musnah
kecuali

sertifikat
dan hJku

Biasa Terbuka

I Eyaluasi dan p€laporan 400.11.8 2 tahun
setelah

diperbarui

3 tahun Musnah,
kecuali

pdte
perman€n

Biasa Terbuka

4OO-12 KEPENDUDUKAN DAN CATATAN SIPIL

No. Jenis Arsip Kode
Klasifkasi

Jangka Waldu
_ Petryimpanan Ket. Klasifikasi

Keamanan
Klasfikasi

AksesAktrf lnaktif
1 2 4 5 6 7 II Kebijakan di bidang

Kependudukan dan Catatan
Sipil y.ng dilrkuk n otoh

Daerah

400.12.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijekan yang
terbaru

3 tahun Per,nanen Biasa Terbuka

ran. ldentitas penduduk
. Pindah datang p€nduduk

dalam wilayah NKRI
. Pindah dating penduduk

antar negara
. Pendataan perduduk

refian
. Monitorinq evaluasi dan

dokumentasi

1

400.12.2.1
400.12.2.2

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

400.12.2.3

4@.12.2.4

400.12.2.5

400.12.3
400.12.3.1
400.12.3.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

400.12.3.3 2 tahun 3 tahun

400.12.3.4

4@.12.3.5

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

P€rmanen
Perrnanen

Permanen

Pemranen

Permanen

Tedatas
Teibatas

Terbatas

Tefbatas

Teftatas

Tertutup
Tertutup

TertXup

Terfutup

Tenutup

3. Pencatatan sipil
. Kelahiran dan kematian
. Perkawinan dan

perceraian
. Pengangkatan pengakuan

dan p€ng€sahan anak
serta perubahan

. Pencatatan
kewarganegaraan

. Monitoring evaluasi dan
dokurnentasi

Permanen
Permanen

Permanen

Pernanen

Permanen

Teftatas
Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

4. Pengelolaan informasi
adminislrasi kependudukan
. Sislem informasi

administasi
kependudukan

. Kelernbagaan informasi
adminisFasi
kependuduka n. Pengelolaan data
administrasi
kependudukan

. Penyajian dan layanan
informasi adminislrasi
kepeJdudukan

. Monitoring evaluasi dan
dokumentasi

4@.12.4

400.12.4.1

400.12.4.2

400.12.4.4

400.12.4.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Terbatas

Biasa

Terbatas

Terbatas

Biasa

Tertutup

Terbuka

Tertutup

Tertutup

Pengembangan
kependudukan

kebijakan

. Kuantitas perduduk

. Kualitas penduduk

. Motilitas penduduk

. Pedindungan dan
p€mberdayaan penduduk

400.'12 s

4@.12.5.1
400.12.5.2
400.12_5.3
400.12.5.4

400.12.5.5

2 tahun
2.tahun
2 tahun
2 lahun

2 tahun

3 tahun
3.tahun
3 tahun
3 bhun

3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen
Perman€n

Permanen

Biasa
Biasa
Bia-sa
Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

u

3t hun Bia8e Terbuka
Pornsnan Elrar Tartul(t

TMJ1

3 tahun
3 tahun

3 iahun

3 tahun

3 tahun

Tertutup
Tertutup

400.12.4.3

3 tahun

Terbuka



. Pengembangan wawasan
kep€ndudukan, monitoring
dan evaluag

6 Peny6rasian kependudukan
. lndikator kependudukan
. Preyakai panduduk
. Patancanlrn

kependudukan
. Penyerasian kebijakan

kependudukan dengan
lembaga non pemerintah

. Pelaksanaan penyerasian
kebijakan kep€ndudukan
dengan lembaga
lqnerintah

400.12.6
400j2.6 1

400.12,8,2
400.12.C.3

400.12.6.4

400.12.6.5

2 tahun
2 tahun
2 tlhun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen
PermanBn
Ptrmrnan

Permanen

Permanen

Biasa
Biasa
Blaar

Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka
T.rbuk.

Terbuka

400.13 KELUARGA BERENCANA

No. Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Jangka Waktu
Penyimpanan Ket.

Klasifikasi
Keamanan

Klasifikasi
AksesAkt,f lnaldifI 2 3 5 6 7 8,| Kebijakan di bidang

Keluarga Berencana yang
dilakuken oleh Pemerintah
Daerah

400.1 3.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2. Analisis pengaduin
kebijakan pengendalian
penduduk
. Pengumpulan dan

pengolahan data
. Evaluasi dan pelaporan

400.13.2

400.13.2.1

400.13.2.2

1 tahun

2 tahun

l tahun

3 tahun

Dinilai
kembali

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka,Fasilitas pengaduan
kebijakan pengendalian
penduduk
. Penyiapan fasilitas

' Evaluasi dan pelaporan

400.13.3

400_'13.3.1

400.13.3.2

1 tahun

2 tahun

l tahun

3 tahun

Dinilai
kembali

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka4 Profl dan proyeksi
penduduk
. Data profil dan proyeksi

penduduk

. Evaluasi data profil dan
proyeksi penduduk

400.13.4

400.13.4.1

400.13.4.2

2 tahun
setelah data
diperbarui
(update)
2 tahun

setelah data
diperbarui
(update)

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

5. Penetapan parameter
pengendalian penduduk
. Penetapan sasaran

parameter

. Evaluasi sasaEn
parameter

400.13.5

400.13.5.1

400.13.5.2

2 tahun
setelah data
diperbarui
(update)
2 tahun

setelah data
diperbarui
(update)

3 tahun Permanen Biasa

Terbuka

Terbuka

o Pemanfaatan perencanaan
pengendalianpenduduk
. Pemanfaatan proril dan

proyeksi
. Pemanfaatan arameter

400.13.6

400.13.6.1

400.13.6.2

1 tahun

1 tahun

2 tahun
setelah data
diperbarui
(update)

l tahun

l tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

TerbukaPengem bangan sistem
' Pengembangan sistem

jalur pendidikan format

400.'t3.7
400.13.7.1 Musnah Biasa Terbuka

35

Terbuka

4

3 tahun Permanen Biasa

7.

3 tahun



. Pengembangan sist6m
jalur pefldidikan

' nonformal dan informal

400.13.7.2 2 tahun
setelah data
diperbarui
(update)

3 tahun Musnah Bia!a Terbuka

8 Pengembangan materi
. Pengembangan materi

jalur pendidikan formal

. P€ngambrngrn matsri
jalur pendidikan
nonformal dan informal

400.13.8
400.'13.8.'1

400.13.8.2

2 tahun
setelah data
diperbarui
(update)
2 tahun

setelah data
diperbarui
(update)

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

9. Monitoring dan evaluasi
. Monitoring dan evaluasi

jalur pendidikan formal

. Monitoring dan evaluasi
jalur pendidikan
nonformal dan informal

400.13.9
400.'13.9.1

400.13.9.2

2 tahun
setelah data
diperbarui
(update)
2 tahun

setelah data
diperbarui
(update)

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

10 Analisis sosial 400.'13.10 2 tahun
setelah data
diperbarui
(update)

3 tahun Permanen Biasa

1'l Analisis ekonomi 400.'1s 11 2 tahun
setelah data
diperbarui
(update)

3 tahun Perman€n Biasa Tsrbuka

12. Analisis dampak potitik,
pertahanan dan keamanan

400.13.12 2 tahun
setelah dala
diperbarui
(update)

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

13 400.'13.1 3 2 tahun
setelah data
diperbarui
(update)

3 tahun Biasa

14 Bina keluarga berencana
rumah sakit dan klinik

h

400.'13.14 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

15 Jaminan pelayanan dan
penyediaan sarana
ke berencana

400.13.15 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa

16 Kualitas pelayanan
keluarga berencana
pemerintah
. Standardisasi p€layanan

keluarga b€rencana
pernerintah

. Monitoring dan evaluasi
pelayanan keluarga
berencana ntah

400.'13.16.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

17 Bina keluarga berencaja
rumah sakit dan klinik
swasta

400.13.17 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

Jaminan dan ketersediaan
sarana keluarga berencana
swasta

400.13..18 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

'19. Kualitas pelayanan
keluarga berencana swasta
' Standardisasi p€layanan

keluarga berencana
swasta

. Monitoring dan avaluasi
pelayanan keluarga
berencana swasta

400.13.19

400.13.19.1

400.13.19.2

2 tahun
setelah
slandar

diperbarui
2 tahun
setelah
standar

dipericarui

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

20 Akses dan kualitas
pelayanan keluarga
berencana jalur wilayah
tertinggal, terpencil, dan
perbatasan
. Peningkalao akses

pelayanan keluarga
berencana wilayah

400.13.20

400.13.20..1 3 tahun Biasa2 tahun

Jb

Terbuka

Analisis daya dukung din
daya tampung lingkungan

Permanen Terbuka

I

Terbuka

400.13.16

400.13.16.1

18.

Musnah Terbuka



400.'13.20.2 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

21.
pelayanan keluarga
bereficana wilayah miskn
perkotaan
. Peningkatan akses

pelayanan keluarga
berencana wilayah
miskin perkotaan

. Peningkatan kualitas
pelayenad keluarga
berencana wilayah
miBkin n

400.'t3.21

400.13.21.1

400.13.21 .2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa Terbuka

22 Keserta an keluargaan
b€rcncana pria
. P6ningk8tan aks€s

keluarga b€rencana pria
. Peningkatan partisipasi

berencana

400.13.22

400.13.22.1

400.13.22.2

2 tehun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Muanah

Musnah

Biasa

Biasa

Tsrbuk.

Terbuka

23 Kelangsungan hidup ibu,
dan anak

400.13.23 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

24 Pencegahan PMS dan
HIV/AIDS

400.13.24 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

25. Pencegahan kanker alat
reproduksi dan

a u infertililas

400.13.25 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

Pelembagaan bina
keluarga balita dan anak. Pengembangan

kalompok bina keluarga
bElita dsn anak

. Pengembangan
kemitraan bina keluarga
dan anak

400.13.26

400.'13.26.1 2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

27 Monitoring dan evaluasi
bina keluarga balita dan
anak
. Monitoring bina keluarga '

balita dan anak
. Evaluasi dan pelaporan

bina keluarga balita dan
anak

400.13.27

2 tahun

2 tahun

-3 tahun

3 tahun

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

28 Pelembagaan bina 400.13.28

'400.13.28.1

400.13.2E.2

2 tahun

2 tahun

3.tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

'Terbuka

Terbuka

Monitoring dan evaluasi
bina'ketahanan remaja
. Monitoring bina

kelahanan remaja
. Evaluasi dan pelaporan

bina ketahanan re

400.13.29

400.13.29.1

400.13.29.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

pfogram
bina ketahanan keluarga
lensia dan rentan
. Pengembangan program

bina ketahanan keluarga
lansia

. Pengembangan program
bina ketahanan keluarga
rentan

400.13.30

400.13.30.2

2 tahun 3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

31 Pelembagaan bina
ketahanan keluarga lansia
dan rentan
. Pengembangan

kelompok bina
ketahanan
lansia dan

keluarga

400.13.31

400.13.3't.1 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa

37

tertinggal, terpencil, dan
perbatasan

. Peningkatan kualitas
pelayanan keluarga
berencana wilayah
tertinggal, terpencil, dan
aarblr..n

Terbuka

400.13.26.2

400.13.27 1

400.13.27.2

Permanen

Permanen

ketahanan remaja
. Pelembaoaan bina

ketahanan remaja jalur
p€ndidikan

. Pelembagaan bina
ketahanan remaja jalur
masyarakat

Permanen

Permanen

400.13.30.1

2 tahun

Terbuka



kemitraan bina
ketahsnan keluarga
lansia dan rentan

tahqn Ehr. kr

Monitoring dan evaluasi
bina ketahanan keluarga
lansia dan rentan
. Monitoring tina

ketahanan keluarga
lansia dan rentan

. Evsluari dan pslaporan
bln! kdrhanrn ketuarga
lansia dan rentan

400.13.32

400.13.32.1

400.13.32.2 2 tahun 3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

33 Pcngombengsn program
usaha ekonomi kelua a

400.13. 2 tahun 3 tahun Mu!nah Blraa arbuka

Peningkatan teknologi dan
permodalan usaha ekonomi

400.13.34 2 tahun Musnah Biasa Terbuka

35 Peningkatan manajemen
usaha ekonomi keluarga
. Pengembangan

administrasi dan
kouangan kelompok
utrhe ekonomi keluarge. Pongsmbangan
p€maaer.n kalompok
usaha €konomi kelua

400.13.35.2

400.13.35

400.13.35.1 2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah BiaEa

Biasa Terbuka

36. Monitoring dan evaluasi
usaha ekonomi

400.13.36 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

37 Pengembangan program
pusal p€layanan keluarga

htera

400.13.37 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

38. P€lembagaan pusat
pelayanan keluarga
sejahtera
. Peng€mbangan pusat

p€layanan keluarga
t jrht rs

. Pengembangan
kemitraan pusat
pelayanan keluarga

TA

400.13.38

400.13.38.1

400.13.38.2

2 tahun

2 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

39 Monitoring dan evaluasi
pusat pelayanan keluarga
sejahtera
. Monitoring pusat

pelayanan keluarga
sejahtera

. Evaluasi dan p€laporan
Pusat pelayanan

400.13.39.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

40 ngembangan advokasi
dan komunikasi, informasi,
edukasi
' Perencanaan advokasi

dan komunikasi,
informasi, edukasi

. Evaluasi dan pelaporan
advokasi dan
komunikasi, informasi,
edukasi

Pe 400.13.40

400 .'13 .40 .2

2 tahun

2 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Advokasi dan citraan 400.13.41 2 tahun 3 tahun Permanen Terbuka42. munikasi, informasi dan
€dukasi
. Promosi
. Sarana produksi media

komunikasi
. Produk media

komunikasi

Ko 400.13.42

400.13.42.1
400.13.42.2

400.13.42.3

1 tahun
l tahun

3 tahun

'1 tahun
'l tahun

N,lusnah

Musnah
Musnah

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

43 Hubungan dengan Iembaga
pemerintah pusat dan

400.13.43 2 tahun 3 tahun Permanen Terbuka

44

. Pengembangan
hubungan dengan

uH bu den nangan lems baga
ntameripe kabuh d napaten

kota

400.13.44

400.13.44.1 2 tahun 3 tahun Permanen Terbuka

38

2t hun Murnah

2 tahun 3 tahun

v. 3 tahun

Terbuka

3 tahun

3 tahun

400.13.39

400.13.39.'l

I

41.

400.13.40.1 3 tahun

3 tahun

Biasa

2 tahun

I

provinsi
Eiasa

Biasa

a.]t



l.mb.ga p.m.dntrh
krbuprtan d.n kota

. Penguatan hubungan
dengan lembaga
pemerintah kabupaten
dan kota

400.13.44.2 2 tahun 3 tahun Pcrmanan El!a! Torbuks

45 Hubungan dengan lembaga
nonp€merintah
. Pengembangan

hubungan dengan
lembaga nonpemerintah

. Penguatan hubungan
dengan lembaga
nonpamcrintsh

400.13.4s

400.13.45.1

400.13.45.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Muanah

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

46 Tenaga lini lapangan 

-
. Pcngcmbangan tenaga

lini lEpEngan
. Monitoring dan evaluasi

tenaga lini lapangan

400.13.46
400.13.46.1

400.13.46.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Biasa

Biasa

Torbuka

Terbuka

47 lnstitusi masyarakat
p€desaan
. Pengembangan institusi

masyarakal pedesaan
. Monitoring dan evaluasi

institusa masyarakat
pd€saan

400.13.47

4@.13.47 .1

400.13.47.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

48 Mekanisme operasional lini
lapangan
. Prnggmbangan

mekanismE operasional
lini lapangan

. Monitoring dan evaluasi
mekanisme operasional
lini lapangan

400.13.48

400.13.48.1

400.13.48.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

49 400.13.49

400.13.49.1

400.13.49.2

2 tahun

2 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

50 Pengumpulan dan
ah data

400.13.50 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

51. Analisis dan evaluasi
. Analisis dan evaluasi

pengendalian penduduk
. Analisis dan evaluasi

keluarga berencana dan
kelua a

400.13.5'l
400.'13.51.1

400.13.51 .2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Pemanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

52. Sislem aplikasi dan bank
data
. Pengembangan sistem

aplikasi
olaan bank data

400.13.52

400.13.52.1

400.13.52.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbukalnf rastruklur teknologi
informasi
. Pengembangan

infrastruKur teknologi
informasi

. Pemeliharaan
infrastruktur teknologi
informasi

400.13.53

400.13.53.1

400.13.53.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

'Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

54 Dokumentasi
penyebarluasan informasi
. Dokumentasi dan

perpustakaan
. Pengelolaan situs

BKKBN dan media
koniarensi

400.13.54

400.13.54.1

400.13.54.2

1 tahun

l tahun

1 tahun

'l tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Jenjs Arsip Kode
Klasifikasi

Jangka Waktu
rmpanan Ket Klasifikasi

Keamanan
Klasifikasi

AksesAktif lnaktif
1 2 3 4 5 6 7 I

400,14 HUBUNGAN MASYARAKAT

39

Terbuka

Terbuka

Pengembangan sistem
pencalatan dan p€laporan
. Perumusan pola sistem

pencatatan dan
Pelaporan. Monitoring dan avaluasi
sistem pencatatan dan
pelaporan

3 tahun

3 tahun

I

I

No.



1 Keprotokolan
. Penyelenggaraan acara

kedinasan (upacara,
pelantikan, peresmian,
drn irmuan tarm.ruk
.orrr parlngatan hart.
hari b€sar)

. Buku tamu keprotokolan

. AgeMa kegiatan
pimpinan daerah

. Kunjungan dinas dalam
dan luar

400.'14.1
400.14.1.'l

400.14.1.2
400.14.1.3

400.141 4

2 tahun

1 tahun
l tahun

l tahun

3 tahun

'1 tahun
'1 tahun

l tahun

Musnah

Musnah
Musnah

Permanen

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

2. Danar nama/ alamat
kantor/ abat

400.'t4.2 Selama
berlaku

Musnah Biasa Terbuka

3. Dokumentasi/ liputan
kegiatan dinas pimpinan,
acara kedinasan dan
p€ristiwa-peristiwa bidan g
masing-masing, dalam
berbagai media: kertas,
foto/ video/ rekaman suara/
mulli medaa

400.14.3 l tahun l tahun Permanen Biasa Terbuka

4 Pengumpulam, pengolahan
dan penya.iian informasi
kelembagaan
. Kliping koran
. Brosur/ leafleu poster/

plakat
. Pengumuman/

beritaan

400.14.4

400.14.4.1
400.14.4.2

400.14.4.3

l tahun
l tahun

l tahun

l tahun
l tahun

l tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

5. Hubungan antar lembaga
dan pemerintah daerah
. Hubungan antar lembaga

p!marintah
. Hubungan dengan

organisasi sosial/LSM
. Hubungan dengan

perusahaan
. Hubungan dengan

perguruan tinggY
sekolah, termasuk
magang, Pendidikan
Sistem canda (PSG)/
Praktek Kerja Lapang
(PKL)

. Forum kehumasan

. Hubungan dengan media
massa

400.14.5

400.14.s.1

400.'14.5.2

400.'14.5.3

400.14.5.4

400.14.5.5
400.14.5.6

1 tahun

1 tahun

1 tahun

1 tahun

'l tahun
1 tahun

l tahun

'1 tahun

1 tahun

l tahun

l tahun
1 lahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

T€rbuka

Terbuka

Tebuka

Terbuka
Terbuka

6 400.14.6 l tahun '1 tahun Permanen Biasa Terbuka

7 Bahan/ rnatsri fidatoa
siding Muspida Provinsi/
Kota/ Kabu

400.14.7 l tahun 'l tahun Permanen Eiasa Terbuka

Penerbitan majalah,
bulletin, koran dan jurnal

l tahun l tahun Musnah,
kecuali
master

permanen
9 Pubhkasi majalah, butetir\

koran dan umal
400.14.9 1 tahun l tahun Musnah Biasa Terbuka

'10 Pameran/ sayemara/
lomba/ festival, pembuatan

dan iklan

400.14.1 0 l tahun 1 tahun Musnah Biasa Terbuka

11 Penghargaar/ tanda
kena

400 .'t 4.5.11 'l tahun Biasa Terbuka

12 Ucapan terimakasih, 

-
ucapan selamat, bela
sungkawa, permohonan
meaf

400.'14.5.12 l tahun l tahun Permanen Biasa Terbuka

PEREKONOMIAN

500.1 KETAHANAN PANGAN

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Jangka Wahu
Penyimpanan Ket. Klasifikasi

AksesAkrif lnaktif

s00

40

I

I Dengar p€ndapau hearing
IDPRD

400.14.8 Biasa Terbuka

t tanun 
I 

Permanen

Klasifikasi
Keamanan



1 2 3 I 5 6 7 I
1 Kebijakan di b'idang

Ketahanan Pangan yang
dilakukan Pemerir ah
Daerah

500.'1.1 2 tahun sgak
'penetapax

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

Kebracdiaan dan
kanwrnan plngrn
. Ketera6di€an pangan
. Akses pangan
. Kerawanan patEan

500,1.2

500.'t .2.1
500.1.2.2
500.1.2.3

2 tahun
2 tE.hun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Psrmanon
Permanen
Permanen

Blaaa
Biasa
Biasa

Tarbuka
Terbuka
Tsrbuka

3 Dist ibusi dan cadangan
pangan
. Distribusi pangan
. Harga pangan
' Cadangan panqan

500.1.3

500.1.3.1
500.1.3.2
500.1.3.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuke
Terbuka4 Penganekaragaman

konsumi dan katahanan
pangan
. Konaumsi pangan
. Prnganakaragaman

pangan
. Keamanan pangan seqar

500.1.4

500.1.4.1
500.1.4.2

500.1.4.3

2 tahun
2 tEhun

2 tahun

3 tahun
3t hun

3 tahun

PErmansn
Pcrmancn

Permanen

Biasa
Bi.!a

Biasa

T6rbuka
Terbuka

TerbukaPeng uatan kelembagaan s00.1.s

500.1.5.1

500.1.5.2

ketahanan pangan
. D€wan ketahanan

pan9an
. Penghargaan ketahanan

a n

2 tahun

2 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

6 Swasembada pang-n-
(kearifan lokal)

500.1.6 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

8 valuas
000.1,7 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka500.1 .8 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

500.2 PERDAGANGAN

Jargka Waktu
Pe IM anan

No. Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Aktif lnaktif
Ket Klasifikasi

Keamanan
Klasifikasi

Akses
2 3 4 5 6 7 I1 Kebijakan di bidang

Perdagangan yang
dilakukan oleh Pemerintah
Daerah

500.2.1 2 tahun seiak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2

' Bina usaha kelembagaan
dan penguatan usaha. Bina usaha jasa
p€rdagangan

. Bina usaha dagang asing
dan keagenan

. lnformasi pe{usahaan

. Pelaku pasar

. lklim usaha dan
bimbingan teknis usaha
dagang kecil menengah

. Fasilitasi usaha dan
pemasaran usaha
dagang kecil menengah

' Pengembangan produk
lokal

. Pencitraan produk dalam
negeri

. Pengembangan sarana
distribusi

. Pengelolaan sarana
distribusi

. Kerjasama
pengembangan sistem
logistik

. lnformasi dan bimbingan
teknis p€nysdia jasa
logistik

. lnformasipasar

. lnformasi hasil industri

. Barang slrategis

ngan dalam negeriPerdaga

. Bahan ro

500.2.2
500.2.2.1

500.2.2.2

500.2.2.4
500.2.2.5
500.2.2.6

500.2.2.7

500.2.2.13

500.2.2.14
500.2.2.15
500.2.2.16
500.2.2.17

500.2.2.A

500.2.2.9

s00.2.2.10

500.2.2.11

500.2.2.12 2 tahun
setelah kerja

sama berakhir
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

8 tahun

8 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 lahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3lahun

Musnah
Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Rahasia
Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Eiasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tertutup
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

41

3 tahun

3 tahun

I

1

500.2.2.3

Terbuka



Standarisasi dan
p€rlindungan konsumen
. KeLmbagaan dan.

lntomlaal rtand.r

. Kerjasama standarisasi

. Perumusan dan
p€nerapan standar

. Tata ueaha. Kcrjlsama, lnformasi,
dan publikasi

. Analisan
p€nyelenggaEan
perlindungan konsumen. Bimbingan konsumen
dan pelaku usaha

. Fasilitas kelembagaan

. Produk pertambangan
dan aneka industri

. Produk pertanian, kimia
dan kehutanan

. Jasa

. Sarana dan kerjasama

. Kel€mbagaan dan
penilaian

. UTTP dan standar
ukuran

. Balai pengelolaan
standarnasional satuan
ukuran

Kerjasama

. Balai ian UTTP

500.2.3

500.2.3.1

500.2.3.2

500.2.3.3

500.2.3.4
500.2.3.5

500.2.3.6

500.2.3.7

500.2.3.8
s00.2.3.9

500.2.3..10

500.2.3.1,1

500.2.3.12

500.2.3.13
500.2.3.14

500.2.3.16

500.2.3. 
' 
7

500.2.3.18

2 tahun
.ctahh k rr.

aama b€rakhir
2 tahun

setelah k€rja
sama berakhir

3 tahun

'2 tahun
setelah kerja

sama berakhir
2 tahun

setelah kerja
sama berakhir

3 tahun
2 tahun

setelah kerja
sama berakhir

2 tahun
setelah

diperbarui
2 tahun
setelah

diperbarui
2 tahun

2 tahun

3 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
2 tahun

3 tahun

6 tahun

7 tahun

7 tahun
7 tahun

7 tahun

3 tahun

7 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Eiasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Te[buka

Terbuka

Tsrlutup
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Tsrbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tsrbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka4

. Pengkajian pasar

. Pengawasan transaksi

. Pengawasan keuangan
dan audit

. Pengkajian pasar

. Pqngembangan pasar

. Sistem informasi

. Pembinaan pasar lelang
dan sistem relsi Gudang

. Pengawasan pasar
lelang

. Pengawasan sistem
gudang

Perdaganga
komoditi

n beiangka 500.2.4

fio.2.4.1

500.2.4.2

500.2.4.3

500.2.4.4

.500.2.4.5

500.2.4.6

500.2.4.7

500.2.4.8

500.2.4.9

2 tahun
setelah kerja

sama berakhir
2lahun

setelah kerja
sama berakhir

2 tahun
setelah kerja

sama berakhir
2 tahun

setelah keria
sama berakhir

' 2 tahun
setelah kerja

sama berakhir
2 tahun

s€telah kerja
sama berakhir

2 tahun
setelah kerja

sama berakhir
2 tahun

setelah kerja
sama berakhir

2 tahun
setelah keria

sama berakhir

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

. Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

5 Bimbingan teknis 500.1.5 2 tahun
setelah kerja

sama berakhir

3 tahun Musnah Biasa Terbuka

b. Evaluasi 500.2.6 2 tahun
setelah kerja

sama berakhir

3 tahun Musnah Biasa Terbuka

Permanen

Permanan

Permanen

Permanen
Musnah

Pgrmanen

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

42

. Pengawasan

500.2.3.15

7 iahun
3 tahun

I

I



600,3 KOPERASI DANUSAHAKECILMENENGAH

No Jenis Arsip
Jangka W.ktu
Penyimpanan Ket. Klarltikssi

KeamananAktif lnaKif
2 3 4 5 7

1 Kebi.iakan di bidang
Koperasi dan Usaha Kecil
Menengah yang dilakukan
olah Pam.rint h D.eEh

500.3.1 3 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
trrb.ru

7 tahun Permanen Biasa Terbuka

2. Kelembag aan koperasi dan
UKM
. Organisasi dan bahan

hukum keperasi
. Tata laksana koperasi

dan UKM

. Keanggotaan koperasi

. Pengendalian dan
akuntabitas

500 2

500.3.2.1

500.3.2.2

500.3.2.3

500.3 2.4

2 tahun sejak
penetapan
keputusan

Yang terbaru
2 tahun seiak

penetapan
keputusan

yang terbaru
atau s€jak
keputusan

lama
dinyatakan

tidak berlaku
2 tahun sejak

penetapan
kepulusan

yang terbaru
atau sejak
keputusan

lama
dinyatakan

tidak berlaku

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terlruka

Terbuka

Terbuka

3. Produksi
. Pertanian tanaman

pangan dan holtikultura
. Kehutanan dan

perkebunan
. Perikanan dan

petemakan
. lndustri keraiinan dan

P€rtambangan. Ketenagaliskikan dan
aneka usaha

500.3.3
s00.3.3.1

500.3.3.2

500.3.3.3

500.3.3.4

s00.3.3.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Pembiayaan s00.3.4
500.3.4.1
5@.3.4.2

, . Program pendanaan
. Pengembangan dan

pongendalian simpan
prn am

. Urusan permodalan

. Asuransi dan .jasa
keuangan

. Pembiayaan dan
peniaminan kedit. Lembaga pengelola dana

500.3.4.3
500.3.4.4

500.3.4.5

500.3.4.6
KUKM

Pemasa
usaha

ran dan jaringan 500.3.5

500.3.5.1

500.3.5.2
500.3.5.3

500.3.5.4

. Perdagangan dalam
negeri

. Ekspor dan impor

. Sarana dan prasarana
pemasaIan

. Kemitraan dan jaringan
usaha

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun
7 tahun

7 tahun
7 lahun

7 tahun

7 tahun

Permanen
Musnah

Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun
setelah

perjanjian,
kontrak,

ke|'rasama
berakhir dan

kewajiban
para pihak

telah
ditunaikan

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen
Musnah

Musnah

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
' Terbuka

Terlcuka

43

Kode
Klasifikasi

Klesiikasl
Akses

6 I

2 tahun

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
4.

l1



. lniormasi dan publikasi
bisnis

. Lembaga layanan
pemasaran LLP koperasi
dan UKM

500.3.5.5

500.3.5.6

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Muenah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuks

Terbuka

6. Pengembangan aumber
daya manusia
. Pengembangan

kewirausahaan
. Kebiiakan pendidikan

kop€rasi dan UKM
. Paran ..na matysrakrt. Monitoring dan €valuasi

diklat koperasi dan UKM
. Advokasi

500.3.6

500.3.6.1

500.3.6.2

500.3.6.3
500.3.6..1

500.3.6.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3t hun
3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Muanrh
Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Bi...
Bisre

Terbatas

Terbuka

Terbuka

Tartuka
Tarbuk.

Tertutup
7 Pengembangan dan

restruKurisasi usaha
. ProduKifitas dan mutu
. RestruKurisasi usaha
' Pemberdayaan Lembaga

pengembangan bisnis
(LPB)

. Fasilitasi inv€stasi UKMK. Pengembangan sarana
bbnis

500.3.7

500.3.7.1
500.3.7.2
500.3.7.3

500.3.7.4
500.3.7.5

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

8 Pongkajien !umbcr daye
UKMK
. Penelitian koperasi

. Penelitian UKM

. Penelitian sumber daya

Pengembangan
perkaderan UMK

500.3.6

500.3.8.1

500.3.8.2

500.3.8.3

500.3.8.4

2 tahun
setelah

laporan hasil
penelitian

dipublikasikan
2 tahun
setelah

Iaporan hasil
p€nelitian

dipublikasikan
2 tahun
setelah

laporan hasil
penelitian

dipublikasikan
2 tahun
setelah

laporan hasil
p€nelitian

di blikasikan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
I Kerja sama hubungan anta;

lembaga
2 tahun
setelah

perjanjian,
kontrak,

kerjasama
berakhir den
kewajiban
para pihak
ditunaikan

3 tahun Permanen Biasa

.10

11

Pedaoan9 kaki ma (PKL )
Peraluran
undangan

peru ndangts

' Sarana dan rasarana

500.3.10
500.3.10.1

500.3.10.2

2 tahufl

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

TsrbukaMon dan evaluasi 500.3.11 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

500.4 KEHUTANAN

Pe rm nan
Jangka WaktuNo. Jenis Arsip Kode

Klasifikasi
Aktif

Ket Klasifkasi
Keamanan

1

KJasiltkasi
Akses

2 3 4 6 7 8Kebrja kan di bidang
Kehutanan yang dilakukan
oleh Pemerintah Daerah

500.4.'t
Biasa Terbuka

Penyuluhan
. Program kerja

penyuluhan
. Materi penyuluhan

P ram luhan

500.4.2
500.4.2.1

500.4.2.2
500.4.2.3

2 tahun

2lahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah

Musnah
Musnah

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

44

500.3.9

2 tahun

lnakif
51.

2 tahun se.iak
penelapan

kebijakan yang
tabaru

, tat" 

I 

Permanen

I2.



. Sarana peryuluhan

. Pangamb.ngen t nags
palriyuluhln

. Pelaksanaan penyuluhan

. Pemberdayaan
masyarakat

' Diseminasi
. Evaluasi dan ran

500.4.2.4
500.4.2.s

500.4.2.6
500.4.2.7

500.4.2.8
500.4.2.9

2 tahun
2 tshun

2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah
Musnah

Musnah
Permanen

Biasa
BiaEa

Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Tertutup
Tertuka

Tcrbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka3 Planologi kehutanan

. Peren€anaan makro
Kawasan hutan

. Penataan ruang
Kawasan hutan

. Statistik dan jaringan
komunikasidata
kghutanan

. Penoukuhafi dan
penataan Kawa3an huten. Perubahan fungsi dan' peruntukan kawasan
hutan

. lnformasi dan
dokumentasi kawasan
hutan

. lnventarisasi sumber
daya hutan

. Pemantauan sumber
daya hutan

. Pemetaan sumber daya
hutan

. Jaringan data spasial. Penggunaan kawasan
hutan

. Penerimaan negara
bukan paiak (PNBP)
p€nggunaan kawasan
hulan

. lnformasi penggunaan
kawasan hutan

. Pembentukan wilayah
pengelolaan hutan

. Penyiapan areel
pemanfaalan hutan. lnformasiwilayah
pengelolaan dan
pemanfaatan kawasan
hutan

500.4.3.4

500.4.3.5

500.4.3
500.4.3.1

500.4.3.2

500.4.3.3

500.4.3.6

500.4.3.7

500.4.3.8

500.4.3.9

s00.4.3.10
500.4.3.11

500.4.3.12

500.4.3.13

540.4.3.14

500.4.3.15

500.4.3_16

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun
7 tiahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Terbatas

Terbatas

Biasa

T6rbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

TeIbatas

Terbatas
Terbatas

Biasa

Biasa

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Terbuka

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup
Tertutup

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

usaha kehutanan
. Data areal

HPH/HTI/IUPHHK
. SK HPH/HTYIUPHHK
. Keriasama
. Pembatalan/penolakan
. Perpanjangan
. Modal dan peralatan
. lnvestasi industri
. Peralatan
. Tenaga kerja
. Pernegang saham
. Neraca perusahaan
. Rencana karya kesatuan

pengelolaan hutan
produksi (KPHp)

. Rencana karya
pengusahaan &dan
(RKPH)

. Rencara karya tahunan
pengusahaan hutan
(Rrfi)

. Rencana karya lima
tahun pengusahaan
hutan (RKL)

. Target produksi RKT dan
beban kerja

. Produksi kayu

. Produksi non kayu. lndustri kayu
HPH/HTI/IUPH

Bina

HK

500.4.4
500.4.4.1

500.4.4.2
500.4.4.3
500.4.4.4
500.4.4.5
500.4.4.6
540.4.4.7
500.4.4.8
500.4.4.9

500.4.4..t0
500.4.4.11
500.4.4.12

500.4.4.14

500.4.4.15

500.4.4.'16

500.4.4.17
500.4.4.18
500.4.4.19

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun

7 tahun

3 tahun
3 tahun
3lahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen
Permanen
Permanen
Permanen
Permanen
Permanen
Musnah
Musnah
Musnah

Permanen
Permanen

Musnah
Musnah
Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Terbatas
Terbatas
Terbatas
Terbatas
Terbatas
Terbatas

Biasa
Biasa
Biasa

Terbatas
Terbatas

Terbatas
Terbatas
Terbatas

Terbatas

Terbatas

Biasa

Biasa

Tertutup
Tertutup
Tertutup
Tertutup
Tertutup
Tertutup
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Tertutup
TerMup

Tertutup
Tertutup
Tertutup

Terhitup

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Tertutup
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Pemanefi

Permanen

500.4.4.13

Terbatas
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. lndustri kayu non
HPH/I{TMUPHHK

. lnduslri non kayu

. Hutan tanaman industri
pulp

. HeLn t nrman inCurtli
Panukangrn. Pelanggaran dan sanksi

. Pemblokiran

. Denda

. Pencabutan areal
HPH/HTUIUPHHK

. Pola pemanfaatan hutan
produksi

. PBnataan p€manhatan
hutan produksi

. lrformaai sumb€r daye
hutan produksi

. Pang€mbangan inveslasi
usaha

. PBnyiapan pemanfaatan
hutan alam

. Rencana kerja
pemanfaatan hutan alah/
rencana kerja usaha
produksi hasil

. Produksi hulan alam

. Penilaian kineria usaha
pemanfadan hutan alam. Pangsmbangan hutan
tanaman industri

. Pengembangan hutan
tanaman rakyat

. Peng6mbangan rencana
korja dan produksi hutan
tanamary'rencana keria
usaha produksi

, . P€nilaian kinsrja
pengembangan usaha
pemanfaatan hutan
tanaman

. Pembiayaan hutan
tanaman

. Penerimaan negara
bukan pajak hasil hutan. Paredaran hasil hutan. Pengukuran dan
pengujian hasil hutan. Penertiban peredaran
hasil hutan

. Pengolahan dan
pemasar3n hasilhutan

. Pengendalian bahan
baku dan industri primer
hasil hdan

. Penilaian kineria industri
dan pemasaran hasil
hutan

. Pembinaan
HPH/HTVIUPHHK

. Pembinaan
TPTI/TPTJ/Sitvi kultur

500.4.4.20

500.4.4.21
500.4.4.22

500.4.4.24
500.4.4.25
500.4.4.26
500.4.4.27

500.4,4.23

s00.4.4.28

500.4.4.29

500.4.4.30

500.4.4.31

500.4.4.32

500.4.4.33

500.4.4.39

500.4.4.40

500.4.4.41

5@.4.4.42
5@.4.4.43

500.4.4.44

500.4.4.45

500.4.4.116

500_4.4.47

500.4.4.48

500.4_4.49

500.4.4.U
500.4.4.3s

500.4.4.36

500.4.4.37

500.4.4.38

2 tahun

3 tahun

2 tahun

3t hun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun
7 tahun

7 trhun

3 tahun

3 tahun

7 lahun

7 tahun
7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

2 tahun
2 tahun
7 tahun
7 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah
Permanen

Pcrmrnan

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permansn

Permanen

Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah
Musnah
Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

musnah

Terbatas

Terbatas
Terbatas

Terb.tas

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Tsrbatas

Terbatas

Terbatas
Terbatas

Biasa
Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tarbalas

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Eiasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Eiasa

Eiasa

Tertutup

Tertutup
Tertutup

Tartutup

Tertutup
Tertutup
Terbuka
Tertutup

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

5 Standarisasi dan
lingkungan
. Standarisasi
. Sarana pengujian hasil

hutan
. Pengembangan
. Pemasaran hasil hutan. Pengendalian lingkungan. Angkutan hasit hutan. Tanda p€ng€nal

perusahaan tata usaha
hasil hutan

. Legalitas tata usaha hasil
hutan

. Palu tok kualitas tata
usaha hasil hutan

500.4.5.1
500.4.5.2

500.4.5.3
500.4.s.4
500.4.5.5
500.4.5.6
500.4.5.7

500.4.5.8

500.4.5.9

500.4.5

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
3 tahun

3 tahun
7 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen
Permanen

Musnah
Musnah

Permanen
Musnah
Musnah

Musnah

Permanen

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbatas

Biasa

Eiasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka
Tertutup
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Tertutup

Terbuka

Biasa

46



500.4.5.10

aee,a,0,,l l

2 tahun

a [hvn

3 tahun

0 Lhsn

Musnah

Murnah

Biasa

T.r!daa

Terbuka

T.rtisp
6 Porlindungan hutan dan

konservasi alam
. Flora dan fauna yang

dilindungi
. Flora dan fauna yang

tidak dilindungi
. Lembaga konservasy

kebun binatang
. Konvensi

ksan3karagaman hayati. Kawasan konservasi
. Pgngamanan hutan
. Proorsm dan evaluasi

penyidikan dan
perlindungan

. Penyidikan dan
perlindungan wilayah
hutan

. Polisi kehutanan dan
p€nyidik p€gawai negeri
sipil (PNS)

. Pemanfaatan jasa
lingkungan dan wisata
alam

. Bina cinte alsm. Kader konseryasi sumber
daya elam

. Oata organlsssl p€nclnta
alam dan kader
konservasi SDA

500_4.6

s00.4.6.1

500.4,6.2

500.4.6.3

500.4.6.4

500.4.6.5
500.4.6.6
500.4.6.7

500.4.6.8

500.4.6.9

500.4.6.'t0

500.4.6.11
500.4.6.12

s00.4.6.13

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
2 tahun
2 tahun

7 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Pormanen
Permangn

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah
Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa
Bie3a

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Terbuka
Terbuka
Tgrbuka

Tedluka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

7 a pengelolaan daerah
aliran sungai dan
perhutanan sosial
. Pengelolaan benih
. Kebun benih
. Tegakan benih
. Pengadaan benih
. Pengujian dan

penyimpanan benih. Lalu lintas angkutan
benih

. Pembibitan

. Lalu lintas angkutan
benih

. Pengembangan usaha
perbenihan

. Pengendalian peredaran
benih

. Rehabilitasi hutan dan
lahan

. Tanaman reboisasi
, . Pengelolaan daerah

aliran sungai (OAS)
. Perhutanaruosial
' Pengendalian

Bin

500.4.7.1
500.4.7.2
soo.4.7.3
500.4.7.4
500.4.7.5

500.4.7.6

500.4.7.7
500.4.7.8

500.4.7.9

500.4.7.10

500.4.7.11

500.4.7..12
500.4.7.13

500.4.7.14
s00.4.7.15

500.4.7

2 tahun

3 tahun

3 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

2 tahun
2 tahun

2lahun
2 tahun

7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun
7 tahun

3 tahun

7 tahun
7 tahun

7 tahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen
Musnah

Permanen

Permanen
Permanen

Permanen
Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Tertutup
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

I
pengembangan kehutanan. Penelitian, pengkaiian

dan pengembangan
kehutanan

. Monitoring dan evaluasi
penelitian

. Diseminasi

. Gelar teknologi

. Forum komunikasi
penelitian dan

Penelitaan dff

ba

500.4.8

500.4.E.1

500.4.8.2

500.4.8.3
500.4.8.4
500.4.8.5

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

No Jangka Waktu
Penyim panan Ket. Klasi6kasi

Keamanan
Klasilikasi

Akses

. Pass angkutan hasil
hutan

. ,a.fgfild aLte r hrdt
hutan

2 tahun

500.5 KELAUTAN OAN PERIKANAN

Jenis Arsip Kode
Klasifikasi
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Akrif lnaKifI 2 3 I 5 6 7 I
1 Kebiiakan di bidang

Kelautan dan Perikanan
yang dilakukan oleh
'Pemerintah Daerah

500.5,1 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

z

porlkrnan tangkap

tlngk P
Oata dan statistik

ka ikan

500.5.2.6

500.5.2.7

s00.5.2.8

500.5.2.9

500.5.2.12

s00.5.2.13

500.5.2.14
500.5.2.15

500.5.2.16

500.s.2.2

500.5.2.3

500_5.2 4

500.5.2.s

500.5.2.10

s00.5.2.1.1

500
.6.2
5.2.1

2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

2 tahun
setelah data
diperbarui
(update)
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Permrn6n

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

BiEsa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Todcuks

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tarbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka
J.

. Potensi lahan dan air. Prasarana dan sarana
budidaya air tawar. Pengelolaan induk
perbenihan ikan aiF tawar. Perbenihan skala kecil. lnformasi dan distribusi
pembenihan

. Budidaya air tawar. Budidaya ikan hias. Sedifkasi budidava
p€rikenan

. Data dan statistik
perikanan budidaya

. Hama dan penyakit ikan. Perlindungan lingkungan
budidaya

. lnvestasi dan
p€rmodalan usaha
budidaya

. Kewirausahaan budidava. Pelayanan usaha
budidaya

. Kelembagaan dan
ketenagakerjaan

. Promosi usaha dan

Perikanan budidaya 500.5.3
500.5.3.1
s00.5.3.2

500.5.3.3

500.s.3.4
500.5.3.5

500.5.3.6
500.5.3.7
500.s.3.8

500.5.3.9

500_5.3.10
500.5.3.11

500.5.3.12

500.5.3.13
500.5.s.14

500.5.3.15

5005.3.16

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahufi

2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 lahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah
Musnah

Permanen
Permanen
Permanen

Permanen
Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen
Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Tertutup
Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
4

pemasaran hasil perikanan
. Standarisasi pegolahan

hasil

uk

, Pengolahan dan 500_5.4

500.5.4..1

500.5.4_2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Tetuuka

Terbuka
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. Rancang bangun dan
kelaikan kapal perikanan

. Rancang bangun dan
kelaikan alat langkap
ikan

. Pendaffaran kapal
perikanan

. Pengawakan kapal dan
ketenagakeiaan
perikanan

. Perbantuan dan evaluasi
kapal p€rikanan dan alat
penangkapan ikan

. Alokasi usaha
penangkapan ikan. Tata pengusahaan
penangkapan ikan

. Verifikasi dokumen
penangkapan ikan

. Pelayanan dokumen
penangkapan ikan. Pemantauan dan
evaluasi pelayanan
usaha penangkapan ikan. Kelembagaan usaha
penangkapan

. lnvestasi dan
permodalan usaha. Kenelayanan

. Pembinaan pengelolaan
usaha

. Pemantauan dan
evaluasi usaha



mikro, kecil, dan
men6ngah

. lndu3tri pengolahsn

. Sarana dan prasarana
pengolahan hasil

. Standarisasi
pngembangan produk
non konsumsi

. Promosi dan jaringan
ikan hias

. Pengembangan industri. Sarana dan prasarana
pengembangan produk
non konsumsi

. Kelembagaan
pemasaran dalam negeri

. Analisis dan informasi
pasar dalam negeri

. Jaringan distibusi dan
kemit aan pemasaran
dalam negeri

. Promosi dan kerja sama
pemasaran daldm negeri. Sarana dan praaarana
pemasaran dalam negeri. Kolambagaan
pemasaran luar negeri

. Analisis dan informasi
pemasaran luar negeri

. Pengembangan ekspor. Pengembangan impor. Promosi dan kerja sama
pemasaran luar negeri

. Pelayaan usaha

. Kemitraan usaha

. Ketenagakerjaan
pengolahan dan
p€masafan

. lnvestasidan
permodalan

usaha

. lnformasi dan mosr

500.5.4.3

500.5.4.4
500.5.4.5

500.5.4.6

500.5:4.7

500.5.4.10

500.5.4.11

500.5.4.12

500.5.4.13

500.s.4.14

500.5.4.15

500.5.4.16

500.5.4.17
500.5.4.'18
500.5.4.19

500.5.4.20
500.5.4.21
500.5.4.22

500.5.4.8
500.5.4.e

500.5.4.23

500.5.4.24

2 tahun

2 tahun

2 tahun

l tahun

2 tahun

'l lahun

2 tahun

l tahun

2 tahun

1 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

l tahun
2 tahun
1 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

l tahun
3 tahun
1 tahun

3 tahun
3 tahun

l tahun

3 tahun

1 tahun

l tahun

3 tahun

'l tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Parmanen

Musnah

Musnah
Musnah
Musnah

Musnah
Muanah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen
Permanen
Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biala

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Tertutup
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Tcrbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

5 Kelautan, pesisir, dan
pulau-pulau kecil
. Rencana tata ruang laut

nasional dan perairan
yurisdiksi

. Rencana tata ruang dan
zona wilayah I

. Rencana lata ruang dan
zona yvilayah ll. lnformasi dan evaluasi
spasial

. Jejaring, data, dan
informasi konservasi

. Konservasi wawasan

. Konservasijenis ikan. Pemanfaatan Kawasan
dan jenis ikan

. Mitigasi bencana
lingkungan

. Pendayagunaan sumber
daya kelautan

. Penanggulangan
pencemaran sumber
daya pesisir dan laut. Rehabilitasi dan
reklamasi

. ldentifikasi pulau-pulau
terkecil

. Pengelolaan ekosistem
puhu-puhu terkecil. lnvestasi dan promosi
pulau-pulau terkecil

. Sarana dan prasarana
pulau-pulau lerkecil

. Akses permodalan

s00.s.5

500.5.5.1

500.5.5.2

500.s.5.3

500.5.5.4

500.5.5.5

500.5.5.6
500.5.5.7
s00.5.5.8

500.5.5.9

500.5.s.10

500.5.5.11

500.5.5.12

500.5.5.13

500.5.5.14

500.s.5.15

500.5_5.16

500.5.s.17
500.5.5.18

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
Permanan
Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah
Permanen

Terbatas
Terbatas
Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Sangat
rahasia

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa

Sangat
rahasia

Sangat
rahasia
Sangat
rahasia
Biasa

Biasa
Biasa

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Tertutup
Tertutup
Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

49

Permanen

Musnah
Permanen

Biasa

Biasa
Biare



dan teknologi
. Sosial budaya

masyaftfiat
n usaha

U

Pe

500.5.5.19

500.5.s.20

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Biasa

Biasa

T6rbuka

Terbuka
6.

. Pengawasan
penangkapan wilayah
barat

. Pengawasan
penangkapan wilayah
timur

. Pcngawraen
p€ngangkutan,
pengolahan dan
pemasalan

. Pengawasan usaha
budidaya

. Pengawasan ekosistem
perairan dan kawasan
konservasi

. Pengawasan
pencemaran perairan

' Pengawasan pesisir dan
pulau-pulau terkecil

. Pengawasan jasa
kelautan dan sumber
deya non hayati. Logistik dan operasional
wilayah barat. Logistik dan operasional
wilayah timur. Perawatan kapal
pengawas

. Pengawakan kapal
pengawas

. Sistem p€mantauan

. Pemantauan
Pemanhatan sumber
daya kelaulan

. . Pemanlauan
pemanfataan sumber
daya pedkanan

. pengembangan
infrastruKur pengarryasan

. Penyidikan

. Penanganan barang
buki dan awak kapal. Kerja sama penegakan
hukum dan hsilitas
PPNS pe kanan

. Pemantauan dan
evaluasi penanganan

500.5.6.2

500.5.6.3

500.5.6.15

500.5.6.20

Pengawasan
kelautan dan

sumber daya
perikanan

500.5.6

500.5.6.1

500.5.6.4

500.5.6.5

500.5.6.6

500.s.6.7

500.5.6.8

500.s.6.9

500.5.6.10

500.5.6.11

500.5.6.12

500.s.6.13
500.5.6.14

500.5.6.16

500.s.6.17
500.5_6.18

500.5.6..t9

2 tahun

2 tahun

2 tahun

'l tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

1 tahun

I tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
1 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

l tahun

'l tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
l tahun

l tahun

3 tahun

7 tahun
7 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen
Musnah

Permanen

Permanen
Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Tcrbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas
Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tartutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup
Tertutup

Tertutup

Tertutup
Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

7
. Pemeriksaan ikan. Penahanan
. Pengaslngan
. Pengamatan
. Pengakuan
. Penolakan
. Pemusnahan
. Persyaratan lalu lintas

pemasukan
. Persyaratan lalu lintas

pengeluaran
. Permohonan sertifikat. Pemasukan formulir. Pemasukan sertitikat. Evaluasi dan monitodno

sertirikat
. Surat perintah
. Rekomendasi
. Penutupan suatu area. Pelanggaran lalu lintas

ikan

Karantina ikan 500.5.7
500.5.7.1
500.5.7.2
500.5.7.3
500.5.7.4
500.5.7.5
500.5.7.6
500.5.7.7
500.5.7.8

s00.5.7.10
500.5.7.11
500.5.7.12
500.5.7.13

500.5.7..1

500.5.7.14
500.5.7.15
500.5.7.16
500.5.7..17

8

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

7 tahun

Musnah
Ml,l.nah
Musnah
Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Permanen

Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Permanen

Musnah
Musnah

Permanen
Permanen

Musnah

Terbatas
Teftatas
Terbatas
Terbatas
Terbatas
Terbatas
Terbaias
Terbatas

Terbatas
Terbatas
Terbatas
Terbatas

Terbatas
Terbatas
Terbatas
Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup
Tertutup
Tertutup
Tertutup
Tertutup
Tertutup
Tertutup
Tertutup

Tertutup

Tertutup
Tertutup
Tertutup
Tertutup

Tertutup
Tertutup
Tertutup
Tertutup

T
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Musnah

Musnah

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

TeIbatas

Terbatas
Terbatas

Terbatas

500.5.7.9



. Pengawa8an p€returan
perkarantinaa n

. Pengawasan
pelaksanaan operasional

. lnstalasi karantina
sementara

. Lokasi karantina

3 tahun

2 tahun

2 tahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

T€rbatas

Terbatas

Terbatas

Tortutup

lertutup

Tertutup

500.6 PERTANIAN

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Jangka Waktu
Penyimpanan Ket.

Klasirikasi
Keamanan

Klasifkasi
AksesAktif lnaktif

1 2 3 4 5 6 7 8
1 Kebrakan di bidang

Pertanian yang dilakukan
oleh Pemerintah Daerah

500.6.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

Pedindungan horlikultura
. Perlindungan tanaman

buah
. Perlindungan tanaman

sayuran dan tanaman
obat

. Perlindungan tanaman
florikultura

. Dampak iklim dan
teknis

500.6.2
500.6.2.1

500.6.2,2

500.6.2.3

500.6.2.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Psrmanen

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Tsrbuka

Terbuka

Perbenihan hortikultura
. Penilaian varietas
. Pengawasan mutu benih
. Budidaya dan

florikultura

500.6.3
500.6.3.1
500.6.3.2
500.6.3.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

4 Perluasan dan pengelolaan
pangan
. Basis data lahan
. Peng€ndalian lahan
. Optimasi, rehabilitasi dan

konservasi lahan
. Perluasan Kawasan

tanaman pangan
' Perluasan kawasan

hortikultura, p€r*ebunan
dan n

500.6.4

500.6.4.1
500.6.4.2
500.6.4.3

500.6.4.4

500.6.4.5

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terlcuka

Pengelolaan air irigasi
. P€ngembangan sumber

atr
. Pengembanganjaringan

dan optimasi air
. lklim, kons€ryasi air dan

lingkungan hidup

500.6.5
500.6.5.1

500.6.5.2

500.6.5.3

500.6.5.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3lahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

TeIbuka

Terbuka

Terbuka

Terbukab Pembiayaan pertanian
. Pembiayaan program
. Pembiayaan Syariah dan

kerja sama
. Pembiayaan agribisnis
. Kelembagaan dan

aan ribisnis

500.6.6
s00.6.6.1
500.6.6.2

500.6.6.3
500.6.6.4

2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Musnah

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

Pupuk pestisida
. Pupuk organik dan

pembenah tanah
. Pupuk anorganik
. Pestisida
. Pengawasan pupuk dan

sida

500.6.7
500.6.7.1

500.6.7.2
500.6.7.3
500.6.7.4

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

I Alat dan mesin pertanian
. Pengembangan alat dan

mesin pertanian
. Pengawasan dan

peredaran alal dan mesin
pertanian

. Kelembagaan dan
p€layanan alat dan
mesrn

500.6.8
500.6.8.1

500.6.8.2

500.6.8.3

2 tahun

2lahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Musnah Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

o Perben
n
ihan tanaman 500.6.9

51

500.5.7,19

500.5.7.20

500.5.7.21

Permanen

Terbuka
Terbuka

7.

Biasa

Biasa



. P.nllrlan v.rl.trr drn
pengawasan mutu benih

. Produksi benih serealia

. Produk3i b€nih aneka
kacang dan umbi

benih

loo.c.9.t

500.6.9.2
500.6.9.3

500,6.9.4

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3t hun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Parmanan

Permanen
Permanen

Permanen

Blrrl

Biasa
Biasa

biasa

Triul(.

Terbuka
Tcrbuka

Telbuka
10 I raraollr

Pedl dan rawa
. Padi tadah hujan dan

lahan kering
. Jagung
. Serealia lain

600.i. r o
500.0.10.'l
500.6.10.2

500.6.10.3
500.6.10.4

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

PSrmanen
Permanen

Permanen
Permanen

BiaBa
Biasa

Biasa
Eiasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

11 Budidaya aneka kacang
dan umbi
. Kedelai
. Ubi kayu
' Aneka kacang
. Anakr umbl

500.6 11

500.6.1 1.1
500.6.1 '1.2

500.6.11.3
500.0.11..1

2 tahun
2 tahun

' 2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen
P6rmangn

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Tanaman pangan 

-
. Pcmalolasn data

organisasi p€ngganggu
tumbuhan

. Dampak perubahan iklim

. T6knologi p€ngendalian
organisme pengganggu
tumbuhan

. Pengelolaan
Pengendalian hama
terpadu

500.6.12
500.6.12.1

500.6.12.2
500.6.12.3

500.6.12.4

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen
Permanen

Permanen

Bissa

Biasa
Biasa

Biasa

Tarbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Pascapangn tianaman
pangan
. Padi
. hgung dan scrcalia alln. Kedelai dan aneka

k€cang
. Aneka umbi

500.0.13

500.6.13.1
500.6.13.2

500.6.13.3

500.6.13.4

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

Permanen
Permengn

Permanen

Permanen

Biasa
Bissa

Biasa

Biasa

Terbuka
Tarbuka

Terbuka

Terbuka14 Pengolahan hasil pertanian
. Tanaman pangan
. Holtikultura
. Perkebunan
. Petemakan

500.6.14
s00.6.14.1
500.6.14.2
500.6.14.3
500.6.14.4

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka'15. Mutu dan standardisasi

t Standardisasi
. Penerapan dan

pengawasan jaminan
mutu

. Akeditasi dan
kelembagaan

. Kerjasama dan
harnonisasi

500.6.15
500.6.15.'l
500.6.15.2

500.F.15.3

500.6.15.4

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Biasa
Biasa

Biasa

Eiasa

Terbuka

Terbuka

16. Pengem bangan usaha dan
investasi
. Kemitraan dan

kewirausahaan
.lnvestasi
. Promosi dalam negeri. Promosi luar

500.6.16

500.6.16.'1

500.6.16.2
500.6.16.3
500.6.16.4

2 tahun 3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen

Permanen
Permanen
Permanen

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka17 Pemasa ran domeslik

. Informasi pasar

. Pemantauan pasar dan
stabilisasi harga

. Sarana dan
kelembagaan pasar

. Jarin an masaran

500.6.17
500.6.17.1
500.6.17.2

500.6.17.3

500.6.17.4

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tthun

Permanen
Permanen

Musnah

Permanen

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka18 Administrasi penelitian,
pengk4ian, dan
pengembangan, antara
lain: rencana ker.ia, TOR/
proposal, pembentukan tim

dan surat men

500.6.18 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

19 Hasil penelitian,
pengkajian, dan
pengembangan
. Hasil penelitian dan

p€ngembangan
. Hasil pengkajian dan

n dan

500.6.19

500.6.19.1

500.6.r 9.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3lahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Tarbuka

52

2 tahun
2 tahun

13.

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Terbuka
Terbuka

2 tahun
2 tahun
2 tahun



un un21

frengkajian. Pameran, t€mu laoano
temu bisnis, demt;t. -'

Publikasi hasil penelitian/ 500.6.21

500.6.21.1

too.o.2,t.z

2 tahun

2 trhun

3 tahun

I tthun

Permanen

Pt?mrn.n

Biasa

Elat.

Terbuka

Tl'buka
22

n

Bimbingan teknis
penelitian, p€ngkajian, dan

500.6.22 1 tahun '1 tahun Musnah Biasa Terbuka

23

n

Forum komunikasi
penelitian dan

s00.6.23 l tahun l tahun Musnah Biasa Terbuki

pengembangan
penelitian dan 24 I tahun

Terbuka

25 Evdullt p.n.lltl.n/
pengkajian dan

500.6.25 'l t.hun

tahun

u

setelah data
diperbarui /

1t.hun Parmanan Biaas Taflcukr
26.

. Hak paten s€derhana

..Hak palen.biasa

. Pendaftaran varietas
tanaman

. Permohonan hak PVTT
tanaman semusim dan
tahunan

. Permohonan HKI vano
ditolak

. Hak merek

Hak atas
inteleKual (HAKI

Hak cipta

500.6.26

500.6.26.1

500.6.26.2

500.6.26.3

s00.6.26.4

500.6.26.5

500.6.26.6

500.6.26.7

2 tahun
setelah

periiinan masa
berlakunya

habis
2 tahun
setelah

perijinan ma8a
bedakunya

habis
2 tahun
setelah

perijinan masa
berlakunya

habis
2 tahun
setelah

perijinan masa
berlakunya

habis
2 tahun
setelah

perijinan masa
berlakunya

habis
2 tahun
setelah

perijinan masa
berlakunya

habis
2 tehun

3 tahun

3 tahun

. 3 tahun

3 tahun

3 tahun

I tahun

l tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

27

. Sarana I (bidang pupuk,
pestisida, alat dan mesin
pertanian)

. Sarana ll (bidang benih
tanaman, bahan
penelitian, teknis pangan
segar asaltumbuhan,
teknis pengalihan saham
perkebunan)

. Sarana lll (bidang bibit,
berkas, daging, dan
jeroan, pakan temak,
obat hevyan, dan teknis
sumber daya genetik

perijinanPelayanan
pertanian

500.6.27

500.6.27.1

500.6.27.2

s00.6.27.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

24.

. Perti hukum

Pelayanan hukum
. Sertifikasi

s00.6.28
500.6.28.1
500.6.28.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
8 tahun

Permanen
Permanen

Terbatas
Terbatas

Tertutup

53

Tertutup

3 tahun



Karantina pertanian
. Karantina tumbuhan

. Karantina hewan

s00.6.29
500.6.29.1

500.6 2S 2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah,
kacuali

pandemi
p€rnanen
Musnah,
kecuali

pandemi
Darmanrn

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Bimbingan teknis 500.6.30. 2 tahun 3lahun Musnah Biasa Terbuka
31 Evaluasi 500.6.31 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

500.7 PETERNAKAN

Jangka WaKu
No. Jenis Arsip

'Kode
Klasifikasi Ket.

'Klasifikasi
Keamanan

1 2 3 1 5 6 7 I
Kebijakan di bidang
Petemakan yang dilakukan
ohh Pom€rintah Oaerah

500.7.1 2 tahun sejak
penetapan

kabijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2.
he$/an
. Perbibitan temak, antara

lain:
o Produksi bibit temak

ruminansia
o Prodrtsi bibitternak

non ruminansia
o Psnilaian dan

p€lepasan bibit temak
o Pengembangan bibit

temak
o Surat rekomendasi &

p.rlcturuan
pomasukan/
pengeluaran

. Pakan temak

. Budidaya temak

. Kesehatan hewan,
antara lain:
o Pongarfiatan penyakil

hewan
o Pencegahan dan

pemberantasan
ponyakit hewan

o Perlindungan hewan
o Kelembagaan dan

sumber daya
kesehatan hewan

o Pengawasan obat
hewan

. Kesehatan masyarakat
veteriner dan
pascapanen, antara lain:
o Pascapanen
o Higien sanitasi
o Pengawasan sanitary

dan keamanan produk
hewan

o Zoonosis dan
kesejahtaraan hewan

o Pengujian dan
sertilikasi produk
hewan

o Surat rekomendasi &
persetujuan
pemasukan/

k!n dln kalchrtrn

500.7.2.1

500.7.2.2
500.7.2.3
s00.7.2.4

500.7.2.5

2

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Permanen

Musnah

Permanen
Musnah

Musnah

Permanen
Musnah
Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

3. Bimbi teknis 500.7.3 2 tahun 3 tahun Musnah Eiasa Terbuka4 Evaluasi 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

500.8 PERKEBUNAN

54

29.

30. l

Penvimoanan I

Aktif I lnaKif I

Klasifikasi
Akses

1.

2 tahun
2 tahun

Terbuka

500.7.4

504



No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

.lrngtaw-Eu-
Perryimpanan Ket Klalltlk !l

Keamanan
Klssmk!!l

AksesAkrif lnaldifI 2 3 4 5 6 7 I
1 Kebijakan di bidang

Perkebunan yang dilakukan
oleh Pemerintah Daerah

500.8 I 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Biasa Terbuka

500.8.2.2

500.8.2.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

3 Tanaman rempah &
p€nyegar
. ldentifikasi dan

pendayagunaan sumber
daya tanaman rempah &
penyegar

. Perbenihan tanaman
rempah & pnyegar

. Budidaya tanaman
rempah & penyegar

. Pgmb€rdayaan dan
kelembagaan tanaman

& r

500.8.3

500.8.3.1

s00.8.3.2

500.8.3.3

500.8.3.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 l,ahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Te6uka

Terbuka

Terbuka

Tanaman tahunan
. ldentmkasi dan

pendayagunaan sumber
daya, tianaman tahunan

. Perbenihan tanaman
lahunan

. Budidaya tanaman
tahunan

. Pemberdayaan dan
kelembagaan tanaman
tahunan

500.8.4

500.8.4.1

500.8.4.2

500.8.4.3

500.8.4.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Perlindungan perkebunan
. ldefltifikasi dan

pengendalian organisme
penggangu tumbuhan
tanaman s€musim,
perlindungan perkebunan

. ldentifkasi dan
peng€ndali?n organisme
pengganggu tumbuhan
tanaman rempah dan
perryegar

. ldentilikasi dan
pengendalian organisme
pengganggu tumbuhan
tanaman.tahunan

. Dampak perubahan iklim
dan p€ncegahan
kebakaran

500.8.5
500.8.5.1

500.8.5 2

500.8.5.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

6. Pascapanen dan
pembinaan usaha
. Pascapanen tanaman

semusim, rempah!an
penyegar

. Pascapanen tanaman
tahunan

. Bimbingan usaha dan
perkebunan
berkelanjutan

. Ganggudn usaha dan
anan konfik

500.8.6

500.8.6.,1

s00.8.6.2

500.8.6.3

5003.6.4

2lahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
7

8

Bimbingan teknis 500.8.7 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka
Evaluasi 500.8.8 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

55

Permanen

Tanaman semusim
. ldentifikasi dan

p€ndayagunaan sumb€r
daya tanaman semusim

. Perbenihan tanaman
semusim

. Budidaya toknologi
budidaya tanaman
semusim

. Pemb€rdayaan tanaman
semusim

500.6.2
500.8.2.1

500.8.2.4

Permanen Biasa

4.

500.8.5.4

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun



500.9 PERINDUSTRIAN

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Jangka Waktu
Penyimpanan Ket.

Akii lnaktif
I t I 5 0 7 0

,| Kebijakan di bidang
Perindustrian yang
dilakukan oleh Pemerintah
Daerah

500.9.1 2 lahun s€jak
pendapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen

2 lklim usaha dan kerja sama
. lndustri manufaKur
' lndustri agro
,. lndustri unggulan

berbasis teknologi tinggi
' lndustri kecildan

menengah

500.9.2
500.9.2.1
500.9.2.2
500.9.2.3

s00.9.2.4

3 tahun
3 tahun
3lahun

3 tahun

7 tahun
7 tahun
7 tahun

7 tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

3 Promosi industri
. lndust i manubKur
. Promosi induatri agro. lnduBtri unggulan

berbasis teknologi tinggi
' lndustri kecil dan

500.9.3
500.9.3.1
500.9.3.2
500.9.3.3

I

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

7 tahun
7 tahun
7 tahun

7 tahun

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

4 Standarisasi dan teknologi
. lndustri manufaktur
. lndustri agro
. lndustri unggulan

berbasis teknologi tinggi
. lndustri kecil dan

menengah

500.9.4
500.9.4.1
500.9.4.2
500.9.4.3

500.9.4.4 3 tahun

7 tahun
7 tahun
7 tahun

7 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

5 Hak dan kekayaan
intelektual
. lndusti manufaktur
. lndustri agro
. lndustri unggulan

berbasis teknologi tjnggi. lndustri kecil dan
menengah

500s5

500.9.5.1
500.9.5.2
500.9.5.3

500.9.5.4

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

7 tahun
7 tahun
7 tahun

7 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Permanen

Terbatas
Terbatas
Terbatas

Terbatas

Tertutup
Tertutup
Tertutup

Tertutup

6 lndustri hijau
. lndustri manufaKur
. lndustri agro
. lndustri unggulan

berbasis leknologi tinggi
. lndustri kecil dan

ah

500.9.6
500.9.6.1
500.9.6.2
500.9.6.3

500.9.6.4

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun

7 tahun
7 tahun
7 tahun

7 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

7 500.9.7 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

Monitoring dan evaluasi
kompetensi inti industri
(provinEi dan kabupater/
kota

500.9.8 2 tahun Biasa Terbuka

o Pengembanqan
infrastruKur pendukung
psngembangan Kawasan
industri

500.9.9 2 tahun 3 tahun Biasa Terbuka

10. Fasilitasi pengembangan
kawasan industri

500.9.10 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

11 Kerja sama ketahanan
industri internasional

500.9.11 3 tahun Biasa Terbuka

12 Standarisasi
. Standar
. Penyiapan penerapan
' lntastruKur standar

500,9.12
500.9. t2.1
soo.9.12.2
500.9.12.3

3 tahun
3 tahun
3 tahun

7 tahun
7 tahun
7 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

13. 500.9.13

500.9.1 3.1
500.9.13.2
500.9.13.3

3 tahun
3 tahun
3 tahun

500 I 14

500.9.14.'l
500.9.14.2
s00.9.'14.3

3 tahun
3 tahun
3lahun

7 tahun
7 tahun
7 lahun

Permanen
Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

14. Pengkajian industri hrjau
dan lingkungan hidup
. lndustd hiiau
. Lingkungan hidup

E I

7 tahun
7 tahun
7 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka15 Teknologi dan hak

intelektual
500.9.'ls

56

Kiasifkasi I rcasffitesi
Keamanan I ar"o

I

6irta - [ -?ai6ula

500.9.3.4

Musnah
Musnah
Musnah

Musnah

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Analisis kerja sama industri
unqqulan kabuoaten/kota

8. 3 tahun I Musnah

Musnah

7 tahun I Permanen

Pengkajian kebijakan dan
iklim usaha industri
. Kebi.iakan industri
. Perpajakan dan tarif
. Pengembangan model

industrial

II



. Pengkaiian dan
Penerapan kebiiakan
tsknologi industri

. P.ngkdl.n d.n
PCn6raPan inovasi
toknologi industri

. Pengembangan hak
kekayaan intelektual

500.9.15.1

600.8.15.2

500.9.15.3

3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tthun

7 tahun

Permanen

Parmtnan

Permanen

Blasa

Bl.rr

Biasa

Tedcuka

Tarbukr

Terbuka

16 Monitoring dan evaluasi
kompetensi industri

500.9.16 7 tahun Permanen Terbatas Tertutup

5OO.1O ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL

No. JsnlE Arslp Kodr
KlasifikaEi

Jangk. WaKu
Pcnylmpanan K6t. Kl..ifik ri

KEamanan
Kl..ifik si

AksesAKif lnaKif
1 2 3 4 5 6 7 I
1 Kebijakan di bidang Energi

dan Sumber Daya Mineral
yang dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

500.10.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa

Rekornendasi kegeologian
. Mitigasigunung api,

gempa bumi, tsunami,
dan Gerakan tanah

. Air tanah dan g€ologi
tata lingkungan

. Pertambangan

. Prnar bumi. Geosalns
, . Pengukuran Time

Domain Electromagnetic
ODEM)

akan li ku an

500.10.2
500.10.2.1

500.10.2.2

s00.10.2.3
500.10.2.4
500.10.2.5
s00.10.2.6

500.10.2.7

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 t.hun
2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3lahun

Permanen

Permanen

Permanen
Pormanan
Permanen
Permanen

Permanen

Biasa

Terbatas

Terbatas
Tarbatrr

Biasa
Terbatas

Terbatas

Terbuka

Tertutup
Tcrlutup
Terbuka
Tertutup

tertutup
3. Penelitian kegeologian

. Administrasi
pelaksanaan penelitian

. Admlnistrasi tenaga
pen€litian

. Administuasi penggunaan
peralatan penelitian

. Logibook peralatan
survei/peralalan uji/
kalibrasi

. Hasil penelitian dan
penyelidikan k€eologian

. Sumber daya geologi

. Air tanah dan geologi
tata lingkungan

. Vulkanologi dan mitigasi
bencana geologi

. Survei

500.10.3
500.10.3.1

500.10_3.2

500.10.3.3

s00.10.3.4

500.10.3.5

500.10.3.6
500.r0.3.7

500.10.3.8

500.10.3.9

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun
7 tahun

7 tahun

7 tahun

Permanen

Permanen
Pgrmanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbatas

Te$atas
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuke

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Tertulup
Terbuka

Terbuka

Terbuka4 lnventarisasi dan evaluasi
kegeologian
. Sumber daya geologi
. Vulkanologi dan mitigasi

b€neana geologj
. Air tanah dan geotogi

tata lingkungan
. Surveigeologi
. Konservasi

500.10.4

500.10.4.1
500.10.4.2

500.'r 0.4.3

s00.10.4.4
500.10.4.5

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2lahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen

Permanen

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

5 Administrasi pelayanan
kegeologian dan penyajian
data dan informasi
. Peta potensi dan

sebaran
. Air tanah dan geologi

tata lingkungan
. Mitigasi bencana gunung

api, gerakan tanah,
gempa bumi dan
tsunami, semburan
Iumpur/gas serta
kebakaran batubara

. Survaigeologi

500.10.s

500.10.5.1

500,10.5.2

500.10.s.3

500.10.5_4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah,
kecuali

data

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

57

S trhun

3 tahun

Terbuka

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Tertutup

I



spasial
berbasis
geosains,

SIM d.te &
lniormtsl

digital
geologi &
geotuika,

P€ta
topografi,

6 Pernbinaan program
minyak dan gas bumi
. Rencana induk jaringan

gas bumi
o Rancsns jtngka

Panjadg
o Rcncen! rtntegis
o Rencana tahunan
o Evaluasi dan

p€laporan
o Laporan tahunan

. Rencana dan realisasi
invEstasi

. Penstapan harga minyak
rnentah

. Penetapan bagi hasil
penerimaan negaftt
bukan paiak (PNBP)
minyrk dln gat bumi. Pelaksanaan
psmrrlktsan drn
pengujian PNBP

. Veriiikasi tingkat
komponen dalam negeri
OKDN). Rekomendasi
kemampuan produksi
barang dan jasa dalam
negeri

. Rencana kebutuhan
impor berang (RKtB) dan
rencana impor barang

500.10.6

500.10.6.1

500.10.6.2

500.10.6.3

500.10.6.4

soo. f0.6.5

500.10.6.6

500.10 6 7

s00.10.6.8

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

25 tahun

2 tahun
2 tahun

5 trhun
l tahun
2 tahun

5 tahun

5 tahun
2 tahun
3 tahun

3 tahun
5 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

Permanen

Pcrrnenan
Permanen
Permanen

Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas

Biasa

Biasa

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Biasa

Biasa

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Tertutup

Terlutup

Terbuka

Terbuka

7
minyak dan gas bumi
. Penyiapan dan

penawaran wilayah kerja
(1 /K) minyak dan gas
bumi (konvensional dan
non konvensional)

. Eksplorasi minyak dan
gas bumi (entara lain:
o p€manEatan data

migas untuk presentasi
makalah, publikasi
makelah, pembukaan
data, izin pengiriman
dala keluar negeri

o Unitisasi lapangan
minyak dan gas bumi

o Rekomendasi
p€ngalihan interast

o Rekomendasi
penyisihan witayah
kerja minyak dan gas
bumi

o Penyiapafl dokurnen
p€ngakhiran kontrak

o Laporan data survei
seismik

Pembinaan usaha hulu 500.10_7

500.10.7.1

500.10.7.2

5lahun
setelah
berakhir
kontrak
5 tahun
s€t3lah
berakhir
konlrak
5 tahun
selelah
berakhir
kontrak
5 tahun
setelah
berakhir
kontrak
2 tahun

setelah lsrbit

3 tahun

2 tahun

7 tahun

5 tahun

5 bhun

5 tahun

5 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

58

2 tahun

3 tahun



o Laporan data
Pemboran sumur
eksplorasi persemester

o Laporen data
Pemboran sumur
eksplora6i tahunan). SllplciL.l minyrk d.n

gta buml (rntlra hln:
o RBkommdasi

penggunaan dala
eksploitasi Gublikasi
makalah, analisa
laboratoriu m,
reproc€ssing)

o Penetapan
pengusahaan minyak
bumi dari sumur tua

o Penetapan
pengusahaan
lapangan produksi
yang dikembalikan
klp8da pcmqrint.h

o Buku cadangan minyak
dan gas bumi

o Data cadangan
strategis,/penyangga
minyak dan gas bumi

o Lapomn hasil
pemantauan data
produksi minyak dan
gas bumi

o Laporan hasil
inventarisasi mulu
minyak dan gas bumi)

. Pengembangan
lapangan minyak dan
gas bumi (POD)

. Perpanjangan kontrak
KKS

. Penetapan alokasi dan
harga gas

. Partisipasi interest

. Tumpang tindih lahan

t00,1 0,7. a

500.10.7.4

500.10.7.5

500.10.7.6

500.10.7.7

500.10.7.8

laporan data
yang baru

2 tahun

2 tahun
setelah masa

penetapan
berakhir
5 tahun

sstglah masa
p€nstapan

t 6rdkhtr

1 tahun
set€lah

diperbarui
1 tahun
setelah

diperbarui
2 tahun

setelah terbit
laporan yang

baru
2 tahun

satslah terbit
laporan yarg

baru
2 tahun

2 tahun

2 tahun

d ut

3 tahun

3 tahun

' 5 lahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

10 tahun

5 tahun

5 iahun

5 tahun

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Terbatas

TerHas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Biasa

Biasa

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertjtup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Tertutup

I Pembinaan usaha hitir
minyak dan gas bumi
. Perumusan pedoman,

prosedur, layanan s€rta
pengawasan usaha

.pengolahan,
pengangkutan,
penyimpanan, dan niaga
minyak bumi dan gas
bumi, hasil olahan dan
bahan bakar lain, antara
lain:
o Pcdoman dan

prosedur

o Layanan usaha
(izin/rekomendasi/
penandasahan)

500.10.8

s00.'10.8.1

2 tahun
setelah tidak

bedaku
1 tahun
se{elah

perpanjangan
2 tahun

'10 tahun

5 tahun

5 tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

59

2 tahun
setelah masa
perpan angan

kontrak selesai
2 tahun
setelah

penetapan
harga gas
yang baru

2 tahun
setelah

penetapan
harga gas
Yang baru

2 tahun
set6lah

Musnah

Terbatas

Terbatas



. Fesilitrsi dan
p€rtimbangan
pelanggsrafl

. Penetapan harga dan
subsidi bahan bakar
yang ditetapkan dongan

Menteri

500.10.8.2

500.10.8.3

2 tlhun

2 tahun

5 t.hun

5 tahun

Mu.nah

Musnah

Tarb.trs T.rtutup

Terbuka

I Teknik dan lingkungan
. Perumusan pelaksanaan

dan pengawasan standar
nasional lndonesia (SNl)/
sLndar kompoton8i kBrja
nasional lndonesia
(SKXND

. Registasi nomor
p€lumas terdafrar (NPT),
drltala lain:
o Berkas permohonan
o Berita acara hasil

evaluasi
o Salinan sertifikat NPT
o Register NPT

. Buku register welding
procedure sp€ciricartjon
(WPS)/ procedure
qualification record
(POR)

. Register dan s€rtifikat
kuelifrkasi luru las

. Keselamatan hulu
minyak dan gas bumi,
antara lain:
o Perneriksaan teknis

dan pngujian instalasi
dan pralatan

o Pemeriksaan kalibrasi
taknis

o Pengawasan
keselamatan operasi

. Keselamatan hilir minyak
dan gas bumi, antara
lain:
o Pemeriksaan teknis

dan pengujian instalasi
dan peralatan

o Pemeriksaan kalibrasi
teknis

o Pengawasan
ksselamatan operasi

. Keselamatan keda dan
lindungan lingkungan

. Dokumen persetuiuan
p€nuniukan kapalahyakit
kepala teknik tambang
hulu dan hilir, antara lain:
o Dokumen permohonan

pengajuan persetujuan
penunjukan calon
kepala^vakil kepala
toknik tambang minyak
dan€as bumi

o Surat undangan
presentasi

o Makalah presentasi

o Surat perselujuary'
pGngesahan
penunjukan
kepala/yvakil kepala
teknik tambang minyak
dan gas bumi

500.10.9
500.10.9.1

500.10.9.2

500.10.9.3

500.10.9.4

500.10.9.5

500.10.9.6

500.10.9.7

500.10.9.8

s00.10.9.9

2lahun
setelah

diterbilkan
2 tahun
setelah

diterbitkan
5 tahun
s€telah

diterbitkan

2 tahun
setelah

dite6itkan
2 tahun
setelah

diterbitkan
5 tahun
s€telah

diterbitkan
3 tahun

Selama tidak
ada

penggantian

Selama tidak
ada

penggantian
Selama tidak

ada
penggantian

2 tahun

3 tahun

2 tahun

l tahun
1 tahun

5 tahun
5 tahun
3 tahun

5 tahun

5 tahun
5 tahun

10 tahun
'10 tahun
7 tahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

4 tahun

3 tahun

2 tahun

10 tahun

Permanen

Musnah
Permanen

Musnah
Permanen
Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

. Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

TeI.buka
Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

60

Biasa



. Pcnghargaan
keselamatan keia,
a{rtara lain:
o Surat permohonan

m€ndapatkan
p€nghargaan

o Surat penugasan
dalam rangka verifikasi

o Berkas hasil evaluasi
verifilasi

o Salinan tanda
Pongharg.an

o Dokumen p€ngajuan
dan penilaian tanda
penghargaan
keselamatan minyak
dan gas bumi

. Usaha
500.'10.9.10

2 tahun

2 tahun

5 tahun

3 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

5 tahun

5 tahun

3 tahun

5 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Mutnrh

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biart

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbdka

Tcbuke

Terbuka'

10. lnftastruktur minyak dan
gas bumi
' Perencanaan program

kerja pembangunan
infiastruktir minyak dan
gaE bumi

. Pengadaan
pembangunan
infraatruKur minyak drn
gas bumi

. Pelaksanaan
pembangunan
infrastruktur minyak dan
gas bumi

. Pengawasan dan
evaluasi pembangunan
inft'astruKur minyak dan

bumi

3 tahun

500.10.10.2 3 tahun

500.10.10.3 3 tahun

500.10.10.4 3 tahun

500.10.10

500.10.10.1 7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tertutup

11

energi
. Usulan wilayah kerja

panas bumi
. Usul program aneka

energi pemerintah
daerah dan lembaga

' Penyiapan program
pemanfaatan €nergi. Proyeksi kebutuhan
energi dari EBT

. Perencanaan
pemanfaatan energi dari
EBT

. Penyusunan neraca
energi

Penyiapan
tsrbarukan

program energi
dan konservaai

. Road di EBT

500.10.11

500.10.11.1

500.10.11.2

500.10.11.3

500.10.11.4

500.10.11.5

500.'10.11 .6

500.10.11.7

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

2 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

P6rmanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terlcuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka12 Panas bumi
. Penerbitan surat

keterangan terdaftar
(sl(r)

. Sedifikasi kelayakan
penggunaan instalasi
(sKPr)

. Sertifikasi kelayakan
penggunaan peralatan

. Rekomendasi bahan
peledak

. Perizinan penggunaan
gudang bahan peledak

. lzin tangka bahan bakar
cair

. Persetujuan senflikasi
welding prosedure
sp€cifikation (WpS) dan
prosedure qualification
record (PQR) dan
kualifikasijuru las
qualiilcation record
(PQR) dan kuatffi kasi juru
las

500.10.12
500.10.12.1

500.10.'t2.2

500.'t 0. 1 2.3

500.10.'12.4

500.10.12.5

500.10.'12.6

500.10.12.7

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tehun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terlutup

Terbuka

Terbuka

Terbuka

61

Terbatas

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tiahun

7 tahun



14.

' Penerbitan izin usaha
panas bumi (lUP)

. Pen€rbitan izin panas
bumi (lPB)

. P.n€rbibn izin
pcmanfratan langsung
(tPL)

. Penetapan kapasitas
usaha panas bumi

' Penetapan kapasitas
pembangkit listrik tenaga
panas bumi (PLTP)

. Pengawasan eksplorasi
dan eksploitasi panas
bumi

. Pelaksanaan kerja sama
pEnas bumi

. lnventarlsasi, veriflkasi
dan evaluasi obvitnas
bidang panas bumi

. Monitodng pelaksanaan
program pengembangan
dan pemberdayaan
masyarakat (PPM) pada
kegiatan pengusahaan
panas bumi

. Pembinaan dan
pcngawaarn invcstad

bumi
Bioenergi
. Penerbitan izin usaha

niaga bahan bakar nabati
(BNN)

' Pengadaan bahan bakar
nabati (BNN)

. Penerbitan rekomendasi
ekspor-impor

. Penetapan indeks harga
pasar BBN (HtP BBN)

. Evaluasi/revisi HIP BBN

. Database pengusahaan
bioenergi

. Penetapan badan usaha
s€bagai pengelola energi
biomassa atau biogas
untuk pembangkit listik

. Penetapan spesifikasi
bahan bakar nabati

. Usul program t ioenergi
pemerintah daerah dan

a
Aneka energi
. Penerbitan izin usaha

aneka energi
. Penetapan kapasitas

usaha
. Rekomendasi

.kompetensi dan rencana
Penggunaan tenaga keda
asrng

. Rekomendasi
p€rsetujuan perubahan
pemegang saham

. Persetujuan rencana
ba B

500.10.12.8

500. 1 0.,1 2.9

600.10,1e.10

500.10.12.11

fio.10.12.12

500.10.12.13

500.10.12.'14

500.10.12.15

s00.10.12.16

500.10.12.17

500.10.1
500.10.13.1

500.10. t3.2

500.10.13.3

500.10.13.4

500.10.13.5
500.10.13.6

500.10.'13.7

500.10.13.8

500.10.13.9

3 tahun

3 tahun

3 trhun

3 tahun

3 tahun
setelah lelang
WXP selesai

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

2 tahun

2 lahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

7 trhun

7 tahun

7'tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

Musnah

Permanen

Parmanan

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Bissa

Biaa.

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Trrbuke

TBrbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tertutup

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

500.10.14
500. t 0.14.1

500.10.14.2

500.10.14.3

500.10.14.4

s00.10.14.s

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Eiasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

15. Konservasi energi
. Audit enorgi melalui

program kemitfaan
konservasi energi

. Monitoring implemenlasi
hasil audit energi melatui
program kernlraan ,

konservasi energi
' Pembinaan dan

pengawasan
pelaksanaan mana.iemen
energi di pengguna

di atas 6.000 TOE

500.10.15
500.10.15.1

500.10.15.2

500.10.15.3

3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

62

Terbatas



dan tanda hemat
energi pada lampu
swabalast

, Penyusunan daftar
poralatanfteknologi
efisiensi

. Penyusunan smiBi en€rgi
gaa rumah ka9!

, Pemberian insontif dan
disins€ntif konssrvasi
energi

. Profl investasi efisiensi
energi

. lnvestrnent grado audit
(GA)

. Bimbingan teknis'bidang
EBTKE

500.10.1s.5

500.10.1 5.6

500.10.15.7

500.10.15.8

500.10.15.9

500.10.15.10

t

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

tahuR

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

utnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

T.rbuk!

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tgrbuka

Terbuka

16 Perencanaan dan
pembangunan infrastruktur
EBTKE
. Usul pGmbangunan

infrastruKur pemerintah
daerah dan lembaga

. Perencenaan
pmbangunan
intrastruktur minyak dan
gas bumi

. Pelaksanaan
pembangunan
infrastruktur bidang

ram a

EBTKE
. Evaluasi

500.10.16

500.10.18.1

500.10.16.2

500.10.16.3

500.10.16.4

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

TerbukaBina program tenaga listrik
. lnveslasi dan pendanaan

tenaga listrik, antara lain:
o Dokumen granu hibah/

loan agreem€nt luar
negeri

o Monitoring loan
pembangunan
infrastru ktu r
penygdiaan tenaga
lishik

o Laporan penanganan
psmasalahan
inf'astruktur
penyediaan tenaga
listrik

o Laporan kegiatan
inveslasi dan
pendanaan lenaga
listrik

. Pengembangan listrik
pedesaan, antara lain:
o Data program listrik

pedesaan

o Dala rasio eleKrifikasi
(RE) dan rasio desa
berli$nk (RD)

o Moniloring dan
evaluasi listrik
pedesaan

o Listrik untuk
masyarakat tidak
mampu

. Oata dan informasi
ketenagalistrikan

500.10.17
500.10.17.1

500.10.17 .2

500.10.17.3

3 tahun
setelah

diperbarui
3 tahun
setelah

diperbarui
3 tahun
s€telah

diperbarui
3 tahun
setelah

diperbarui
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

'10 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

5 tahun

7 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Eiasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka16. Bina usaha
ketenaga listikan
. Penyiapan usaha

ketenagalistriken, antara
lain:
o Palayanan izin usaha

penyediaan tenaga

500.r0.18

s00.I0.I8.1

5 tahun Musnah Biasa Terbuka

63

17.

2 trhuR Bl.lt

2 tahun

Permanen

Biasa

Terbuka



listrlk (lO, IUPL-S, dan
IUPL)

o Bimbingan usaha
lctanagalktrikan

o Data laporan berkala
gamttnl iain. HlrEr dan rubsldl tlttrtk

. Hubungan komersial
tenaga listrik

. PEdindungan konsumen
listrik, antara lain:
o Penanganan

pengaduan konsumen
listnk

o Dokurnen p€ngawasan
tingkat mutu pelayanan
tenaga listrik

o Dokurnen ovaluasi
realisasi tingkat mutu
pclayanan t6naga
listdk

o Dokumen evaluasi
pomb€rian kompensasi
pinCll tingkat mutu
pelayanan PT PLN

500.10.1E.4

1

1

600
600

0
0

4.7
6.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
2 tehun

10 tahun

5 tahun

7 tahun
S tahun

3 tahun

3 tahun

5 tahun

5 tahun

Musnah

Musnah

Parmtnan
Mutn!h

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Bi.!.
Alr.t

Terbuka

Terbuka

T.rbuk
f!rbuk!

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

t9 Teknik dan lingkungan
keten€alistrikan
. Kelaikan teknik dan

keselamatan
ketenagallstrikan

. Penyiapan kompetensi
dan p€ngawasan tenaga
teknik ketenagalistrikan

. Usaha penunjang
k3tsnegalistrikan, antera
lain:
o Dokumen kin usaha

jasa penunjang tenaga
ristrik (tuJPrL)

o Dokumen izin
pemanfaatan jaringan
tenaga lislrik untuk
kep€ntingan telematika
(lPJ Telematika)

o Dokumen
penandasahan
rencana impor barang
(RrB)

. Pedindungan lingkungan
ketenagalistrikan, antara
lain:
o Dokumen forum

keselamatan instalasi
pemanfaatan tenaga
listrik

o Dokumen pelaksanaan
pengelolaan
Iingkungan hidup
seKor
ketenagalistrikan

o Laporan pembinaan
dan p€ngawasan
lingkungan

o Ookumen perhitungan
hKor emisi clean
development
mechanism o

500.10.19

500.10.19_1

500.10.19.2

500.'10.19.3

500.10.19.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2lahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

5 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biase

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

20
. Dokumen sertifikasi

produk peralatan dan
p€manfaetan Ienaga
lislrik

. Dokumen penunjukan
lembaga sertifikasi
kompetensi (LSK)

. Dokumen penerbitan

Sertifrkasi

SIsertifikasi laik

500.10.20
500.10.20.1

500.10.20.2

2 tahun
setelah habis
masa berlaku

2 tahun
setelah habis
masa bedaku

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah,
kecuali

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Biasa

500.10.20.3

2 tahun

3 tahun

64



lbtrik
. Dokurpn pembinaan

dan pengawasan
s€rtifikat laik operasi
(SLO) instalasi tenaga
listrik

. Registrasi sertifi kasi

a

500.10.20.4

500.10.20.s

2 tahun
s€tsleh habis
masa berlaku

2 tahun
setelah masa

bertaku

2 tahun

3 tahun

3 tahun

permen€n
Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

TBrbuka

Terbuka

21. Aksditasi k6trnsgalistrikan 500.10.21 2 tahun
setelah masa

berlaku

3 tahun P€rmanen Biasa

Standardisasi kom 500.10.22 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka
23. Standardisasi nasional

lndonesia (SNl) bidang
ketenagalisbikan
. Perumusan rancangan

SNI bidang
ketenagalistrikan

. Forum konsensus
rancangan SNI bidang
ketanagalistrikan

. Program pemberlakuan
SNI wsjib bidsng
ketenagalistrikan

. Dokumen pengawasan
penerapan SNlwajib
b istrikan

500.10.23

500.10.23.1

500.10.23.2

500.10.23.3

500.10.23.4

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

24 Standardisasi usaha
penuniang
ketenagalistrikan
. Klasifikasi usaha

penunjang
keiBnagalistrikan

. Kualifikasi usaha
Penunjang
ketenagalistrikan

. Dokumen penunjukan
LIT (Lembaga lnspeksi
Teknis)

. Laporan berkala
pemegang penunjukan
LIT

' Laporan hasil
pengawasan penunjukan

500.10.24

500.10.24.1

500.10.24.2

500.10.24.3

500.10.24.4

500.10.24.5

2 tahun
setelah

ditetapkan
2 tahun
setelah

ditetapkan
2 tahun

setelah habis
masa bedaku

2 tahun
setelah habis
masa b€rlaku

2 tahun
setelah habis
masa berlaku

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3lahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

25 Bina program mineral dan
batlbara
. Penyiapan dan

perencanaan program
mineral dan batubara

. Rencana induk mineral
dan batubara

. Pengembangan investasi
dan kerja s5la bidang
mineral dan batubara

. Data dan informasi
mineraldan batubara

. Pelaporan program
mineral dan batubara

. Perencanaan, penyiapan
dan penawaran yyilayah
kerja (WE mineral dan
batubara melalui telang
regular

500.10.25

500.'10.25.1

500.10.25.2

500_10.25.3

500.10.25.5

500.10.25.6

500.10.25.7

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun.
kecuali

rencana
induk '10

tahun,
kajian

Peluang
5 tahun
3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

Permanen

Permanen

Musnah,
kecuali
rencana

induk dan
kajian

Peluang,
permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

65

Terbuka

Biasa

Biasa

500.10.25.4

L 22.



. Data dan irformasi
wilayah mineral dan
batubara

. Paranoanarn prcdukri
mineral dan batubara. Pangambrngrn d.n
pemanfaatan miner.al dan
batubara

500.'t0.25.8

600.10.26.t

2 trhun

3 tahun
setslah

diperbarui
2 tthrJn

3 tahun

3t hun

Musnah

Parmrnan

Biasa

Bime

Terlcuka

Tcrbukr

26 P€mbinaan pengusarhaan
mineral
. Ketenagakerjaan
. Pomberdayaan

me8yarakat sekitar
tambang

. Penyelesalan
p€rsalbihan usaha
p€rtambangar mineral

. Rekomendasi kegiatan
usaha pertambangan
mineral

. Laporary'data kegiatan
eksplorasi mineral

. Pengawasan Eoduksi
dan pemasaran mineral
(logam, bukan logam
batuan, radioaKif, dan
mineral ,arang). Plrizinan uaaha
p€rtambangan mineral

. Konbak karya (KK)

' Psngelolaan barang
kontrak karya (KK)

' Persetu.,uan objek vital
nasional (OBVITNAS)

. Persetujuan perubahan
saham direksi, komisaris,
pada perusahaan mineral

. Teguran kepada
pengusahan kontrak
karya (KK)

. Tanggapan kepada
ponErintah daerah
torkait usaha
p€rtambangan mineral

. Pedoman/petunjuk teknis
pertambangan mineral
tormasuk rancangan
awal sampul dengan
rancangan akhir

. Pelaporan usaha
pertambangan mineral

. Penghargaan usaha
pertambangan mineral

. Penerbitan sertmkat clear
and chan (CnC) izin
usaha pertambangan
IU mineral

500.10.26

500.10.26.1
500.10.26.2

500.10.26.3

500.10.26.4

500_10.26.5

s00.10.26.6

500.10.26.9

500.10.26.'10

500.10.26,11

500.10.26.12

500.10.26.13

500.10.26.14

500.10.26.15

500.10.26.'t6

500.10.26.17

2 tahun
setelah

diperpanjang
2 tahun

2 tahun

2 tahun

Sepanjang
tidak ada

2 tahun

3 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

5 tahun

7 tahun

'10 tahun

7 tahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

10 tahun

3 tahun

5 tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanan

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Bia6a

Rahasia

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka

Tertutup

Terbuke

Terbuka

Terbuka

TeIlcuka

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Te6uka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

27 Pembinaan pengusahaan
batubara
. Ketenagak€rjaan
. Pemberdayaan

masyarakat sekitar
tambang

. Penyelesaian
perselisihan usaha
pertambangan batubara

. Rekorn€ndasi kegiatan
usaha pertambangan
batubara

. Lapora n/data kegiatan
sksplorasi batubara

. Pengawasan produksi
dan pemasaran batubara
(bitumen padat, batuan
aspal, balubara dan

antara lain

500.10.27

500.10.27.1
500.10.27.2

500.10.27.3

500.10.27.4

500.10.27 s

500.10.27.6

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Terbatas

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

Terlutup

Terbuka

Terbuka

66

500.10.26.7

500.10_26.8

Terbatas



BKP2B
o IUP hingga laporan

kontrak penjualan
pertambangan
batubara

. Perizinan usaha

, pertambangan batubara

. P€rianjian karya
p€ngffiahaan batubara
(PKP2B)

. Pengololaan barang
p€rianjian karya
pengusahaan batubara
(PKP2B), antara tain:
persefujuan pengadaan
barang modal (masterlist)

. Persetujuan objek vital
nasional (OBV|T}{AS)

. Persetujuan perubahan
saham direksi, komisaris,
pada perusahaan
p€rjanjian karya
p€ngusahaan batubara
(PKP2B)

. Teguran kepada
pengusahan perjaniian
karya pengusahaan
batubara (pKpZB)

. Tanggapan kepada
pemerintah daeEh
lerkait usaha
pertambangan batubara. Pedomanf petJnjuk teknis
pertambangan mineral
temasuk rancangan
awal sampul dengan
rancangan akhir

. Pelaporan usaha
pertambangan batubara. Penghargaan usaha
pertambangan batubara. Penerbitan setifikat clear
and clean (CnC) izin

l.poran nd.Produkti
batubaualanpcnJ ra

usah

500.'to.27.7

s00.10.27.8

500.10.27.9

s00. t0.27.10

500.10.27.11

500.10.27.12

500.10.27.13

500.10.27.14

s00.10.27.15

500.10.27.16

500.10.27.17

Sepanjang
masih

diperlukafl
3 tahun
setelah

diperpanjang
2 tahun

2 t$un

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

2 tahun

2 tahun

10t hun

5 tahun

7 tahun

'10 tahun

7 tahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Plrmanrn

Musnah

Permanen

Permanen

P6rmanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Rahasia

Rahasia

Rahasia

Bia.r

Biasa

Biasa

Biase

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

T.rbuk

Terbuka

Terbuka

Tertutup

TBrbuka

Tedutup

Terbuka

Tertutup

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

28
. Penerimaan negara

bukan pajak
. Penetapan bagi hasil

penerimaan negara
bukan pajak (pNBp)

. Pelaksanaan
pemeriksaan dan
pengujian PNpB

Penerimaan negara 500.10.28
500.10.28.1

500.10.28.2

s00.10.28.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun
setelah tahun

anggaran
berakhir

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

TeIbuka

Terbuka

29

. Perumusan RSNI
(Rancangan Standar
Nasional lndonesia)/
RSKKNI (Rancanoan
Standar{ompeteisi
Kerja Nasional
lndonesia), antara lain:
drafi rancangan,
rancangan standar
nasional

. Pengav/asan
sta ndardisasi

. Persetujuan penuniukan
kepalahvakil kepala
teknik tambang

. Pengawasan
k€selamatan kegiatan

Teknik dan
mineral dan

Iingkungan
batubara

dan

500.10.29

500.10.29.1

s00.10.29.2

500.10.29.3

500.'10.29.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

5 tahun

3 tahun

3 tahun

5 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Terbuka

67

10 tahun

Rahasia

Biasa

Terbuka



p€kerja, antara lain:
laporan kocslakaan
tambangr' sbtistik hingga
laporan ha8il
p€merik3aan
keialamatan dan
l(.l.h.tan k rrr (xs)

. Psn€.iksaan teknis dan
. pengujian instalasi dan
p€ralatan tambang,
antara lain: pemeriksaan
dan pengujian instalasi
dan peralatan

. Analisis mengenai
dampak lingkungan
(AMDAL)

. Upaya pcngalolaan
llngkungrn (UKL) d8n
upaya p€mantauan
lingkungan (UPL)

. Rekomendasi bahan
kimia

. PerBawasan
p€taksailaan
pengelolaan dan
pemantauan lingkungan,
antara lain: laporan' pelaksanaan rencana
p.ng6lolaan lingkungEn
(RKL)/r.ncana
pcmrnlautn lingkungan
(RPL) hingga surat
penetapan iaminan
pasca tambang

. Laporan b€rkala teknik
dan lingkungan
pertamba ngan/laporan
tahunan, antara lain:
laporan bulanan
terjadinya pencemaran
(LPL-S) pelaksanaan
reklamasi

' Pemberian penghargaan,
antara lain: pemberian
penghargaan lingkungan
pertambangan,
p€mberian penghargaan
keselamatan kerja,
dokumen pangajuan dan
p€nilaian tanda
pengharyaan lingku0gan
pertambangan, dokumen
pengajuan dan penilaian
tanda penghargaan
keselamatan

. Pengawasan lingkungan
pertambangan

' Usaha jasa mineral dan
batubara

. Pembinean dan
pengawasan usaha jesa
mineral dan batubara

. Rekomendasi teknis,
antara lain: pengajuan
rekomendasi teknis, hasil
evaluasi

. PeEetujuan teknis,
antara lain: p€najuan
p€rsetu.iuan teknis, hasil
evaluasi

. Pengawasan teknis

. Pengawasan konservasi
mineral dan bafubara

. Pambinaan teknik dan
lingkungan mineral dan
batubara antara lain:
sosialisasi standardisasi,
bi leknis

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

5 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

5 tahun

3 tahun

5 tahun

3 tahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

5 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Biasa

Bia6a

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Eiasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Telbuka

Terbuka

Tericuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

68
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pongcmbangsn
. Renc€na penalitian dan

p€ngembangan

. Pengembangan dan
inorrasi

. Dokurnen penerapan/
pemanfaatan/
p€ndayagunaan/
r€plikasi/ prototipe hasil
penelitian/ p€ngkajian/
pengembangan/ inovasi

. A&okasi dan fasilitasi
ponelitian,
pangombangan dan
inovati

. Dis€minasi hasil
penelitian,
p€ngembangan dan
pefiefapan ilmu
pengetahuan dan
teknologi

. Pembinaan penelitian/
pengembangan,
pengkajian, dan
P€nerapan ilmu
p€ng€tahuan dan
teknologi

. Jtringan sistam na8ional
p€nelitian,

Pengembangan dan
penerapan ilmu
pengetahuan dan
teknologi

. Oata dan informasi hasil
penelilian,
pengembangan dan
Penerapan ilmu
Pengdahuan dan
teknologi

. Master proceeding/ jumal
penelitian,
pengembangan dan
penerapan ilmu
pngetahuan dan
teknologi

. Hak atas kekayaan
intelel(t.ral (HaKl)

. Forum komunikasi
penelitian,
p€ng6mbangan dan
penerapan ilmu
Pengelahuan dan
tsknologi

. Layanan jasa penelitian,
Pngembangan,
penerapan IPTEK

. Sertifikasi personil
penelru bidang sumber

rogram pcne an

a mineral

50010.30.1

500.10.30.2

500.10.30.3

500.'10.30.4

500.10.30.6

500.10.30.7

500.10.30.9

500.'10.30.10

500.10.30.11

500. '1 0.30. 1 2

500.10.30.13

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3lahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

P6rmanen,
kecuali

administla
si

Panalltlrn.
musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

TeIbatas

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

.Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Terbuka

31.. Saranalitbang
. Administrasi penggunaan

peralatan
. Log-book peralatan

survei/peralatan uji
kalibrasi

500.10.31.2

500.10.31
500.10.31.1 2 tahun

diha

l tahun
setelah

Peralatan

3 tahun

5 tahun

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

32 Afiliasi
. Proyek p€rcontohan
. Promosi dan layanan

jasa teknologi
. Pembinaan penelidan

dan pengembangan
500.10.32.3

500.10.32
500.10.32.1
500.10.32.2

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

HaKi 2
tahun,

kemitraa

Permanen

Permanen
Musnah

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

b9

500.10.30.5

500.10.30.8

3 tahun

Biasa

Biasa

5l14



tP6nyeiian lntormasi 500.10.32 4 2 tahun

n3
tahun,

bimtek 2
tahun

3 tahun Musnah Biasa Torbuka
33 Pen€litien dan

pengembangan
kegBologian
. Pemelaan dan penelitian

g€ologi, geokimia, dan
geoiEik.a kolautan

. Energi kslautan dan
kewilayahan pantai

. Psn€lnian sumber daya
energi dan mineral
kelautan

. Penelitian sumber daya
mineral kelautan

500.10.33

500.10.33.1

500.10,33.2

500:1q 33.3

500.10.33.4

3 tahun
setelah

penelitian
berakhir
3 tahun
selelah

penelitian
berakhir
3 tahun
setelah

penelitian
berakhir
3 tahun
setelah

penelitian
berakhir

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

u Penelitian dan
peng€mbangan teknologi
minyak dan gas bumi
. Teknologi eksplorasi

. Teknologi eksploitasi

. Laboratorium

. Studi

. Teknologi proses

. Teknologi aplikasi produk

500.10.34

s00.10.34.1

500.'t 0. 34.2

s00.10.34.3

500.10.34.4

500.10.34.5
500.10.34.6
500.10.34.7

3 tahun
setelah

penelitian
berakhir
3 tahun
setelah

penelitian
berakhir
1 tahun
setelah

penelitian
berakhir
2 tahun
setelah

penelitian
berakhir
3 tahun
3 tahun
3 tahun

7 tahun

7 tahun

10 tahun

3 tahun

7 tahun
7 tahun
7 lahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
Permanen
Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Tertutup

Tertutup

Terlutup

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka35 Penelitian dan

pengembangan teknotogi
mineral batubara
. Teknologi eksploitasi

tambang dan p€ngolahsn
sumber daya

. Teknologi pengotahan
dan pemanfaatan mineral

. Teknologi pemanfaatan
batubara

500.10.35

500.10.35.1 3 tahun 7 tahun

500.10.35.2

500.10.35.3

3 tahun

3 tahun

7 lahun

7 tahun

500.10.36

500.10.36.1
500.10.36.2

500.10.36.3

500.10.36.4

7 tahun
7 tahun

7 tahun

7 tahun

Permanen

Perman6n

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
36. Penelitian dan

pengembangan
ketenagalistrikan dan
energi baru terbarukan
. Energi baru terbarukan
. Teknologi

ketenagalislrikan
. Lingkungan dan

konservasi energi. Penelilian dan
pefl gembangan teknologi
PLTSa (pembangkit
listrik tenaga sampah)
dan konservasi

Pemanen
Permanen

Pemanen

Permanen

Terbatas
Biasa

Biasa

Biasa

Tertutup
Terbuka

Terbuka

Terbuka

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Jangka Waktu
nan Ket. Klasifikasi

Keamanan
Klasifkasi

AksesAKif lnaktif
2 5 7 I

500.11 PERHUBUNGAN

70

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 1. I .6



1 Kebijakan di bidang
Perhubungan yang
dllakuken olch Pcmcrint!h
Oaarah

s00.11.1 2 tahun sejak
penetapan

kebl.lakan yang
lcrbaru

3 tahun Biasa Terbuka

Jaringan prasarana dan
Pelayanan. Porcntuan loka8i

torminal barang tipe
p€ngumpul dan tipe
penujang

. Penentuan lokasi
terminal penumpang tip€
A, tipe B, dan tip6 C

' . Penetapan lokasi
te.minal barang utama

. Standar p€layanan
minimal pengop€rasian
terminal

. Jaringan lrayek angkutan
antar kota/provinsi

. Jaringan lintas pada
.iaringan jalan primer

. Penetapan kelas jalan
primer

. Kualmkasi teknis petugas
terminal

. Jaringan transportasi
alan sekunder

500.11 .2

500.11 .2.1

500.11.2.2

500.11 .2.3

500.11.2.4

500.11.2.5

500,1 1.2.6

fio.'t1.2.7

500.11.2.8

s00.'t 1.2.9

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Pormanan

Permanen

Permanen

Permanen

Pgrmanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biesa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

3 Pengembangan
transportasi jalan
. Sistem informasi dan

komunikasi lalu lintas
dan angkutan jalan

'Pengembangan
trans rtasi an

500.11.3

500.11.3.1

500.11.3.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Biasa

Biasa Terbuka

4 Pengujian kendaraan
bermotor
. Pengesahan hasil uji tipe

kendaraan bermootor
. Sertifikasi uji tip€

kendaraan bermotor
. Sertifikasi tenaga penguji

kendaraan bermotor
. Akeditasi unit pengujian

kendaraan bermotor

500.11.4

500.'1't.4.1

500.11.4.2

s00.1 1.4.3

500.1 1.4.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Pormanen

Permanen

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

5 Teknologi kendaiaan
bermotor
. Sertifikasi rancang

bangun dan rekayasa
kendaraan bermotor

. Pelaksanaan kalibrasi
peralatan uji kendaraan
bermolor

. Porsyaratan teknis dan
laik jalan kendaraan
bermotor

. Harmonisasi dan
slandardisasi regulagi
kendaraan bermotor

500.11.5

500.11.5..1

500.11.5.3

500.11.5.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

6 Manajemen
lalu lintas

dan rekayasa

. Analisa dampak lalu
lintas jalan nasional di
luar kawasan perkotaan

. Manajem€n dan
rekayasa lalu lintas di

lan nasional

500,1 't.6

500.11.6.1

500.1't.6.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

T€rbuka

Perlengkapan jalan
. Pedoman teknis

p€rlengkapan jalan
. Penimbangan kendaraan
'bermotor dijalan

. Akeditasi unit
p€nimbangan kendaraan
bermotor

. Kualirikasi teknis petugas
penimbangan kendaraan
bermotor

500.11.7
500.11.7.1

500.11 .7.2

500.'11.7.3

500.'l'1.7.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3lahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

P6rmanen

Musnah

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terl,uka

Terbuka

71

Permanen

Torbuka

Terbuka

I

Biasa

500.11.5.2

2 tahun



pemasangan, perbaikan,
dsn pemeliharaan

nasional

Pengadaan,

j.hn Ci

500.11.7.5 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

penumpang kelas
ekonomi

' hin trayek angkutan
panump.ng untuk tr.yak
lintas batas negara. lzin trayek antar kota
antar prcvinsi

. lzin operasi angkutan
pariwisata dan angkutan
Pedumpang tidak dalam
trayek yang witayah
pelayanannya bersifat
lintas balas negara &
antar kota/provinsi. Penilaian kinerja
psruaahaan angkutan
umum

. Pamberian rubsidi
angkutan umum

. Angkutan perintais

. Penghargaan
perusahaan angkutan
umum

nAngkuta penumpang
Tarif angkutan

500..11.8
500_11.8.1

500.11.8.2

500.'l 1.8.3

500.1 1.8.4

500.11.8.5

500.11.8.6

s00.1't .8.7
500.11.8.8

2 tahun

2 tahun

2 tahun

1 tahun

2 tahun

l tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

l tahun

3 tahun

l tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah

Permanen

Permanen

Permanon

Musnah
Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Bi.!r

Biese

Biasa

Biasa
Biasa

Telbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tarbuka

Terbuka
Tarbuka

9.

komunikasi lalu lintas
dan angkutan jalan

. Tarif angkutan barang. lzh opanri rngkutln
barang tertentu. Pambintrn angkutan
barang

. lzin dispensasi

Angkutan
, . Sistem

barang
informasi dan

angkutan

500.'11.9
500.11.9.,1

500.11.9.2
500.11.9.3

500.,11.8.4

500.1.1.9.5

2 tahun
2 tehun

2 trhun

l tahun

2 tahun 3 tahun

3 lahun
3lahun

3 trhun

1 tahun

Musnah Biasa Terbuka

Terbuka
Terbuka

T.rbuk

Terbuka
10

. Pengendalian
operasional lalu lintas
dan angkutan jalan

' Pengawasan, penertiban
dan pemberian sanksi
administratif terhadap
pelanggaran operasional
kendaraan angkutan
umum yang menjadi
kelvenangan

. Berkas pelanggaran
Perda

Monitoring operasional 500.1 1..10

500.1'1.10.1

500.11.10.3

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3lahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka11

pegawai negeri sipil. Pe(bman teknis
. Penyidikan pelanggaran

lalu lintas dan angkutan
jalan oleh penyidik
pegawai negeri sipil
(PPNS)

. Birntek PPNS

. Pengusulan
pengangkatan dan
pemberhentian penyidik

Bimbingan teknis penyidik

pegawai negeri sipil

500.1 1.11

500.11.11 1

500.11..11.2

s00.11.11.3
500 .1 't .1 1 .4

2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahuo

Permanen
Musnah

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

12

iaringan jaringan
fanspodasi suigai, danau
dan penyeberangan
. Pendataan iaringan

transportasi sungai,
danau, dan
penyeberangan

Analisa dan evaluasi 500.11.12

500.1 1. 12.1

s00.11.,12.2

2 tahun
s€telah data
diperbarui

2 tahun

3 tahun

3 tahun Permanen

Petmanen Biasa

Biasa Terbuka

72

Permangn

Musnah

Musnah
Permanon

Mutnrh

Musnah

Biasa
Biasa

Ela.r

Biasa

500.1't.10.2 2 tahun

Biasa
Biasa

TeIbuka



. Anal isi! Eerta informasi
jaringan transportasi
sungai, danau, &

'13. Pengembangan
iaringan transportasi
sungai, danau dan
penyeberangan
. Pengembangan dan

penetapan jaringan
transportasi sungai,
danau dan
P€nysbarsngan (peta
jaringan, blueprint
jaringan)

. Pangembangan sistem
iirformasi manajemen
(SIM) Ialu lintas dan
anqkutan sungai, danau

jaringan

dan n

500.1 1 .13

500.11.13.1

500.11. 13.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Tertutup

Terbuka

14. Rancang bangun sarani
angkutan sungai, danau.
dan

500.11.14 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

15 ngan perawatan
sarana angkutan sungai,
danau. dan penyeberangan
. Prr€tvatan dEn

Pemeliharaan sarana
sungai, danau, den
penyeberangan

. Pengawakan dan
registrasi sarana
angkutan sungai, danau,

mbi

dan ra

500.11.15

500.1L15.1

500.1 1..15.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biase

Biasa

Tsrbuka

Terbuka

16 Rancang bangun
pelabuhan sungai, danau,
dan penyeberangan
. Perencanaan dan

pembangunan pelabuhan
sungai, danau, dan
penyeberangan

. Pemberian sertifikasi
p€labuhan
penyebrangan

. Rekomendasi penetapan
lokasi pelabuhan
penyebeEngan di lintas
nasional dan
intemasional

. Penyelenggaraan,
p€meliiharaan,
perawatan dan perbaikan
Pelabuhan sungai,
danau, dan

500.1 1.16

500.1 1.16.1

500.'l 1.16.2

500.11.16.3

500.1 1.16.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

fliasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

17 Kualmkasi
pelabuhan

teknis petugaa
sungai, danau

dan

500.11.17 2 tahun 3lahun Musnah Biasa Terbuka

18.
sungai, danau, dan
penyeberangan
. Manajemen latu lintas. Tata cara berlalu lintas di

sungai, danau dan
Penyeberangan. Penyidik pegawai negeri
sipil bidang talu lintas
dan angkutan sungai &
danau

. Sertifikasi inspektur
sungai dan danau dan
pejabat pemberangkatan
angkutan sungai dan
danau

500.1 1.18

500.1 1.18.3

500.11.18.4

Manajemen lalu lintas

500.1 1.18.1
500.11.18.2

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Permanen Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

19. Alur dan perambuan lalu
lintas suogai, danau dan
peryeb€r:mgan

500.11.19

500.1 't.19.1 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka
73

Terbatas

Biasa

Biasa

Terbuka



. Panlaruk n alut
pclayaran sungal, danau
dan kolam Polabuhan
penyeberangan

. Pen€tapan kelas alur dan
peta alur p€layaran
sungai dan danau

. Perambuan Eungai,
danau dan
p€nyeDer"angan

500.11.19.2

2 tahun

3 tehun

3 tahun

Permanen

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

20 Bimtingan usaha angkutan
aungai, danau dan
penyeb€rangan
. Pcnyalongganrn

angkutan sungai, denau
dan penyeb€rangan

. Pansetujuan operasi
kapal penyeberangan di
lintas nasional dan
int6masional

500.11.20

500.1 1.20.'l

500.1 1.20.2

2t hun

2 tahun

3t hun

3 tahun

Mutnrh

Musnah

Bicra

Biasa

Tgrbuka

Terbuka

21. Tarif dan keperintisan
. P€rhitungan tarif,

p€mantauan tarif
angkutan dan iasa
pelabuhan sungal, danau
dan p€nyeb€rangan

. Kriloria dan pelaksanaan
an tisan

500.1 1 .21
500j1 .21 .1

500.11 .21 .2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terlluka

22 Bina sistem transportasi
perkotaan
. Jaringan transportasi

perkotaan
. Transportasi perkotaan

yang berbasis jalan, jalan
rel dan perairan daratan

. Transportasi p€rkotaan
untuk kawasan
perkotaan yang melebihi
satu wilayah administrasi

tovtnst

500.11.22

500.1 '1.22.1

fio.11.22.2

500.1 1.22.3

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

23. Lalu linlas perkotaan
. Manajemen dan

rekayasa lalu lintas
p€rkotaan

. Manajemen dan
rekayasa lalu lintas
p€rkotaan dijalan
nasional dalam kawasan
perkotaan

. P€nanganan lalu lintas
p€rkotaan berbasis
tekno di ah

500.11.23
500.11.23.1

500.1't.23.2

500.1'1.23.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

24 Angkutan perkotaah
. Penyelenggaraan

angkutan pe*otaan
dalam trayek

. Jaringan trayek
p€akotaan

. Penentuan dan
p€menuhan alokasi
kebutuhan angkutan
perkotaan dalam trayek
yang wilayah
p€layanannya melebihi
satu administrasi

500.11 .24
500 .1 ',t .24 .1

500.1',t.24.2

500_11.24.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

25 Pengaduan moda
hansportasi perkotaan
. Penyelenggaraan

angkutan perkotaan tidak
dalam trayek untuk
angkutan penumpang
dan/atau barang

. Pgngaduan moda
transportasi p€rkotaan
yang menghubungkan
antar simpul (bandara,
pelabuhan, stasiun, dan
terminal di kawasan

500.1 1.25

500.11.25.1 2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

74

500.11.'19.3

2 tahun

2 tahun

I

Terbuka

I

500.11.25.2



perkotaan yang melebihi
satu wilayah administrasi
provinsi

. Penentuan dan
P€menuhan alokasi
kebutuhan angkutan
p€rkotaan tidak dalam
Itry.k yrng sllry.h
pelayanannya melebihi
satu wilayahtdmi nistrasi

rovtnst

500.11.2s.3 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

26 Dampak transporlasi
P€rkotaan. Penyelengaraan

transportasi perkotaan
b€Mawasan lingkungan

. Ponanganan damiak
, transportasidikawasan

perkotaan
. Masterplan

Pengembangan teknologi
transportasi ramah
lingkungan

. P€laksanaan analisis
dampak lelu lintas di
jalan nasional dalam
kawasan kota

. Rekomendasi hasil
analisis dampak lalu
lintas di jalan nasional
dalam kawasan
p€rkotaan

. Masterplan tranportasi
rkotaan

500.11.26

soo.11.26.'l

500.1 1 .26.2

500.11.26 3

500.11 .26.4

500.1 1.26.5

500. I 1.26.6

2 tahun

2 tahLrn

3 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Monitoring dan evaluasi
manajemen keselamatan
. Moniloring dan evaluasi

data kecelakaan
. Kualifikasi unit

pengkajian
. Pengembangan sistem

informasi manajemen
kes€lamatan lalu lintas
dan angkutan jalan,
sungai, danau dan

n

500.'11.27

500.1't.27.1

500.11.27.2

500.11.27.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

29. Pengembangan
keselamatan
. Program kes€lamatan

lalu lintas dan angkutan
jalan, sungai, danau, dan
penyeberangan

. Harmonisasi a kan

500.'11.28

500.1 1.28.I

500.11.28.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka29 Promos i dan kemitraan
keselamatan
. Promosi keselamatan:

penyuluhan, publikasi
dan destinasi
keselamatan lalu lintas
dan angkutan jalan,
sungai, danau dan
penyebrangan

. Kemitraan keselamatan
antar lembaga dan
masyarakat di bidang
keselamatan lalu lintas
dan angkutan jalan,
sungai, danau dan

ra n

500.1 1.29

500.11.29.1

500.1'1.29.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

30 Bina keselamatan angkutan
umum
r Kes€lamatan

pengusahaan angkutan
umum

. Kqs€lamatan awak
angkutan umum dan
awak kapal sungai dan
danau

s00.11.30

500.11.30.1

500.11.30.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

75
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31 Audit kes€lsmatan
. Padoman sudit

keselamaten sarana,
presarana, sumber daya
manusia

, ldentmkari daerah rawan
LacalrLan Jal.n d.n
p€leku transportasi jalan
dan sungai, danau dan
p€rryeberangan

. Audit f;aktor kesslamatan
lalu lintas dan angkutan
jalan, sungai, danau dan
p€nyeberangan serta laik
tungsi jalan

500.1 1,31
500.11.31.1

500.11.31.2

500.11.31.3

2 lahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Perman6n

Musnah

Musnah

Biasa

Bia6a

Biasa

TBrbuka

Terbuka

Terbuka

32. ,lnsp€ksi keselamatan
. Psdoffan kes€lamabn. ln.pakri k tchm.tan

aaEna, pfaaarena,
sumb€r daya manusia,
den pelaku transportasi
jalan dan sungai, danau
dan penyeberengan

. lnvestigasi kecelakaan
sungai, danau dan
penyeberangan serta laik
tungsi ialan

500.'11.32
500. fl.32.1
500,11.32.2

500.1i .32.3

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Peamanen
Murnah

Musnah

Biasa
Bia!a

Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

JJ Parkir
' Surat tugasjuru parkir
. lzin tempat khusus parkir

twasta

. Surst tugas TKP
Pemerintah

500.1 1.33
500.'11.33.1
500.11.33.2

500.11,33.3

'I tahun
Bedaku

s€lama masih
digunsksn

2 tehun

l tahun
3 tahun

'1 lahun

Musnah
Musnah

Musnah

Biasa
Biasa

Biaaa

Terbuka
Terbuka

Torbuka

500.12 KOMUNII(ASI DAN INFORMATIIG

Jenis Arsip Kode
Klasifikasi Ket. Klasifkasi

Keamanan
Klasifikasi

AksesAktif lnaKif
1 2 3 4 5 6 7 8

1 Kebiiakan di bidang
Komunikasi dan lnforatika
yang dilakukan oleh
Pemodntdh Daerah

500.12.1 2 tahun s€jak
penetapan

.kebiiakan yang
terbaru

3 tahun Permanan Biasa Terbuka

2. Telekomunikasi
. Layanan jaringan

talekomunikasi
. Layanan jasa

telekomunikasi
. Ponomoran

tel6komunlkasi dan
informatika

. Kelayakan sistem
telekomunikasi

soo.12.2
500.12.2.'l

s00.12.2.2

500.12.2.3

500.12.2.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

TeIbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Penyiaran
. Pemetaan

Penyelenggaraan radio
dan televisi

. Database
penyelenggaraan radio
dan televisi

s00.12.3
500.12.3.1

500.12.3.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

4 Telekomu nikasi khusus,
penyiaran publik dan
kewajiban universal
. Telekomunikasi khusus

p€merintah daerah
. Telekomunikasi khusus

non pemerintah daerah. Layanan khusus
penyiaran

. Pelayanan kewajiban
universal

. Pengembangan
inftastruktur

500j2 4

500.12.4.1

500.12.4.2

500.12.4.3

500.12.4.4

500.12.4.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

5 Pengendali an informatika 500.12.5
500.12.5.1 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

76

No.
Jangka Waktu 

-Penyimpanah

Musnah

Musnah



ng dan evaluasi
jaringan t€lekomunikasi

. Monitoring dan evaluasi
jasa talekomunikasi

. Monitodng dan evaluaEi
p€nyiaran

. Monitori

. tr6 lhan dan

500.12.5.2

500.12.5.3

500.12.5.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Te[buka

Terbuka

e€ovemment
. Tata kelola e-govemment
. Teknologi dan

infrastrul(ur e
govemment

. lnteroperabilitasdan
interkonektivitas e-
govemment

. Aplikisi ldyanan
kepemerintahan

btik

500t.12.6.4

500.12.6.5

500.1

2 tahun

2 tehun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas
Terbatas

Terbatas

Terbatas

Biasa

Tertutup
Tertutup

Tertutup

Tedutup

Terbuka7
. Tata kelola e-bu8inea8. Teknologi dan

infraslruktur e-business
. lnterop€rabilitas dan

intekoneKivitas e-
business

. Aplikasi layanan e-
business

atneas 500..t2.7
500.12.7.1
500.12.7.2

500.12.7:3

500.12.7.4 2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Terbatas

Terbatas

Terbatas
Tgrbalas

Tertutup

Tertutup

Tertutup
Terlutup

8
masyatakat
. Pemberdayaan

informatika masyaralGt
parkotsen

. Pomberdayaan
intormatika masyarakat

Pemberdayaa n informatika

500.12.8.2

500.12.8

500.12.8.1 2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun Musnah

Musnah Biasa

Biasa

Terbuka

Torbuka

9.

. lndustri inftastruKur dan
layanan aplikasi
informatika

. lndusti perangkat
informatika pengguna

. Industrj perangkat lunaB. lndustri konten
multimedia

Pemberda industriyaan
nformati ka

s00.12.9

500.'12.9.1

500.12.9.2

500.,2.9.3
500.12.9.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

10.
, Tata kelola keamanan

informasi
. Teknologi keamanan

informasi.
. Monitoring, evaluasi dan

tanggap darurat
keamanan informasi. Penyidikan dan
penindakan

. Budaya keamanan
infomasi

Keama nan informasi 500.12.10
500.12.10.1

500.12.10.2

500. I 2. ,t 0.3

500.12.,t0.4

500.12.10.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup
11.

. Tata kelola komunikasi
publik

. Pengelolaan opini publik

. Layanan komunikasi

Komunikasi publik

btik

500.12.11
500.12.11.1

500.12.11.2
500.12.1.t.3

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah Biasa

Biasa
Biasa

TeIbuka

Terbuka
Terbuka

12.

. Infomasi perckonomian

. lnformasi kesejahteraan
ralvat

dan 500.12.12
500.12..12.1

500.12.12.2

s00.12.12.3

2 tahun
setelah data
diperbarui
(update)
2 tahun

setelah data
diperbarui
(update)
2 tahun

setelah data
diperbarui

3 tahun

3 tahun

13

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

media btik

Terbuka

Terbuka

Terbuka

500.12.1 3
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s00.12.&1
500.12.6.2

500.12.6.3

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Permanen

Musnah

penyediaan informasi. lnformasi potitik, hukum,
dan koamanan

Musnah
Musnah

3 tahun



. Media cetak

. Media online

. Madlr lurr rurne d.n
audio visual

500.12.13.'l

500.12.13.2

0o0.12,13.3

2 tahun
s€telah data
diperbarui
(update)
2 tahun

setelah data
diperbarui
(update)
2 trhun

istatah data
dlp€rbarul
(update)

3 tahun

3 tahun

3 trhun

Musnah

Musnah

Mumrh

Biasa

Biasa

Bi.rs

Terbuka

Terbuka

'14 Kamitraan komunikasi
. Kemitraan pemerintah

dan lembaga negara

500.12.14
500j2j41

' KamilEan media dan
dunia uasha

500.12_14.2

. Kemitraan organisasi
kemasyarakatan dan
profesi

500.12.14.3

2 tahun
setelah

per.,anjian,
kontrak

kerjasama
berakhir dan

kewajiban
para pihak

telah
ditunaikan

2 tahun
s6telah

perianjian,
kontrak

kerjasama
berakhir dan
kewajiban
para pihak

telah
ditunaikan

2 tahun
setelah

perjanjian,
kontrak

kerjasama
berakhir dan

kewajiban
para pihak

telah
ditunaikan

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

15 lnfrastru Kur informatika
. Jaringan
. Piranti teknologi

informatika
. Keamanan informatika

500.12.15
500. 1 2.'t 5. 1

500.'t2.15.2

500.12.1s.3

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Terbatas
Tsrbatas

Terbatas

Tertutup
Tedutup

Tertutup16. Sislem dan data
. Portal den konten
. Pengumpulan dan

pengolahan data
an kasi

500.12.16
500.12.16.1
500.12.16.2

500.12.16.3

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah Terbatas

Tertutup
Tertutup

Tertutup17 Pusat keriasama
. Kerjasama daerah

a bilateral

500.12.17
500.12.17.1
500.12.17.2

2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka18 Pusat informasi dan

hubungan masyarakat
. Pelayanan informasi
. Hubungan masyarakat

o teknis

500.12.18

500.'12.18.1
500.12.18.2
500.12.18.3

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka19 Evaluasi 500.12.19 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

500.13 PARIWISATA DAN EXONOMI KREATIF

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Jangka Waktu
Penyim panan Ket Klasifikasi

AksesAktif lnaKif
2 3 4 5 6 7 IKebijakan di bidang

Pariwisata dan Ekonomi
Kraatif yang dilakukan oleh
Pemerintah Daerah

2 tahun
setelah

penetapan
kebijakan yang

terbaru

3 tahun Permanen Terbuka

2.
wisata

desti naSI 5@.13.2

500.13.2.1 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuk€
78

Tarbuks

3 tahun

3 tahun

2 tahun

t-

Terbatas
Terbatas

I I xtasinusi

I Keamanan

't. 500.13.1 Biasa

fr-l



. Perancangan destinasi
dan inveslasi pariwisata

..Peng€mbangan daya
tarik rvisata

. lndusti pariwisata

. Pemberdayaan
masyarakat d€stinasi
pariwisata

. Pergembangan ryisata
minat khusuq konvensi,

dan event

500.13.2.2

500.13.2.3
500.13.2.4

500.13.2.5

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

J Pemaaaran pariwisata
. Plng.mbangan patrr

dan informasi pariwisata
. Promosi pariwisata luar

negeri
. Promosl pariwisata

dalam negeri
. Pencitraan lMonesia

500.13.3
500.13.3.1

500.13.3.2

500.13.3.3

500.13.3.4

2lrhun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 trhun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Parmrnan

Permangn

Permanen

PeImanen

Biax

Biasa

Biasa

Biasa

T.rbuk

T6rbuka

Terbuka

Terbuka4 Ekonom i kreatif berbasis
seni dan budaya
. Peng€mbangan industri

p€rfilman
. Pengembangan seni

perhJnjukan dan industri
musik

. P€neambangan 8€ni
ru

500.13.4

500.13.4.1

500.13.4.2

500.'13.4.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

6.

Ekonom i kreatif berbasii 500.13.5
media, desain, dan IpTEK. Pengembangan ekonomi

keatif berbasis media. Desain dan arsilektur

500.13.s I

sama dan fasilitasi
500.13.5.2
500.13.s.3

Pengemban gan sumber 500.13.6
daya pariwisata dan
ekonomi kreatif
. Penelitian dan

pengembangan
kebijakan kepariwisataan

. Penelilian dan
pengembangan
kebiiakan ekonomi keatif. Pengembangan SDM
kepariwisataan dan
ekonomi kreatif

. Kompetensi
kepariwisataan dan

500.13.6.1

500.'t3.6.2

500.13.6.3

500.13.6.4

ekonomi kreatif

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen

Permanen
Permanen

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

No.

1

Jenis Arsip

2

Kode
Klasifikasi

3

Jangka Waktu
nan Ket.

6

Klasifikasi
Keamanan

7

Klasitikasi
AksesAktif

4
lnaktif

5
1 Kebijakan di bidang

Statistik yang ditakukan
oleh Pemerintah Daerah

500.'14 1 2 lahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen
I

2. Sensus penduduk,
pertanian, dan ekonomi. Perencanaan
. Persiapan, antaG lain:

o Penyusunan
rancangan organisasi
kegiatan sensus

o Penyusunan kuesioner
o Penyusunan konsep

dan definisi
o Penyusunan

metodologi (cakupan,
organisasi, lapangan,
ukuran statistik.
prosedur)

o Penyusunan buku

500.14.2

500.14.2.1
500.14.2.2

2 tahun

1 tahun

l tahun
l tahun

l tahun

l tahun

3 tahun

l tahun

I tahun
l tahun

1 tahun

l tahun

Permanen

Permanen

Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

500.14 STATISTIK

Terbuka

Terbuka

Terbuka

79

Terbuka

Permanen
Permanen

2 tahun

Biasa I rtbrrka

Terbuka
Terbuka



penga asan,
pengolahan)

o Penyusunan peta
wilayah kerja dan
mualan p€ta wilayah

o Ponyusunan pedoman
reaiali.r!i

o Sosidlisasi kegiatan
kepada slakehotdar
dan sumb€r data
(leaflet, poster,
prtemuan)

o Pelaksanaan
pertemuan koordinasi
(intem dan ekstern)

o Pelaksanaan platihan
instruldur (fOT)

o Pelaksanaan pelatihan
petugas

o Penyusunan program
p€ngolahan (rule
validasi, p6E6riksaan
data sntri, tebulasi)

o Pelatihan petugas
pengolshEn

o Perancangan tabel
o Pelaksanaan uji coba. Pelaksanaan lapangan

. Pengolahan, antara lain:
o Pengelolaan dokumen

(penerimaan/
pengiriman,
pengelompokkan/
batching)

o Pemefiksaan dokumen
dan p€ngkod6an
(editing/ coding)

o Perekaman data (Bntri,
scanner)

o Tabulasi data
o PefiEriksaan tabulasi
o Laporan konsistansi

tabulasi
. Analisis dan penyajian

hasil sensus
. Diseminasi hasil sensus

han,

500.14.2.3
500.14.2.4

500.14.2_5

5@.14.2.6

'l tahun

'1 tahun

1 tahun

l tahun

l tahun

2 tahun

'1 tahun

2 tahun

'l tahun

l tahun

1 tahun

'l tahun

2 tahun

1 tahun
l tahun
l tahun

2 tahun
l iahun
2 tahun

l tahun

l tahun

l tahun

l tahun

l tahun

l tahun

'l tahun

3 tahun

l tahun
1 tahun
l tahun

3 tahun
1 tahun
3 tahun

l tahun

l tahun

3 tahun

l tahun

3 tahun

P€rmanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah
Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Ted3uka

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terlcuka

Terbuka

Terbuka

. Pelaksanaan lapangan,
antara lainl
o Pelaksanaan listrng
o Pemilihan sampel
o Pengumpulan data
o Pemeriksaan
o Pengawasan Iapangan
o Monitoring kualitas. Pengolahan, antara lain:
o Pengelolaan dokumen

(p€nerimaan/
pengiriman,
pengelompokkan/
batching)

o Pemeriksaan dokumen
dan pengkodean
(editingr' coding)

o Perekaman data (entri,
scanner)

o Tabulasi data
o Pemeriksaan tabulasi
o Laporan konsistensi

tabulasi
. Analisis dan penyajian

hasil survei, antara Iain:
pembahasan angka hasit
pengolahan, penyusunan

sementaraa ka

Survei
' Perencanaan
. Persiapan

500.14.3
500.14.3.1
soo.14.3.2
500.14.3.3

500.14.3.4

500.14.3.5

'1. tahun

1 tahun

2 tahun

'l tahun

2 tahun
'l tahun

1 tahun
'l tahun
'I tahun
'l tahun
l tahun
1 tahun

2 tahun
'l tahun
2 tahun

3 tahun
'I tahun

'l tahun
'l tahun
'l tahun
l tahun
1 tahun
l tahun

3 tahun
l tahun
3 tahun

l tahun

l tahun

3 tahun

l tahun

Permanen
Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen
Permanen
Permanen
Musnah
Musnah
Musnah

Permanen
Musnah

Permanen

Musnah

Biasa
Terbatas

Biasa

8,asa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Tertutup

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

80

Permanen
Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka



penyusunan angka tetap,
penyusunan/
Famblhaaan dt.t
publikasl, analisis data,
Penyusunan publikasi

. Dis€minasi hasil surver 500.14.3.6 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa TeIbuka4 Konsolidasi I data statistik

. Kompilasi data

. Analisis data
sunan kasi

500.14.4
500.'14.4.'t
500.14.4.2
500.'14.4.3

l tahun
1 tahun
2 tahun

1 tahun
'1 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka5 Evaluasi dan pelaporan

sensus, suruei, dan
konsolidasi data statistik

500.14.5 2 tahun 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

500.15 KETENAGAKERJAAN

No. Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Aktif lnaKif
Ket. Klasifikasi

Keamanan
Klasilikasi

Akses
1 2 3 4 5 6 7Kebijakan di bidang

Ketenagakerjaan yang
dilakukan oleh Pemerintah
Dalrah

500.15.1 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2.

. Perencanaan

Perencanaan tenaga keria
Pergncenaan atanag

akerj psrusahaan

tenaga
pemerintah

swasla
500.15.2.2

s00.15.2
500.15.2.1 2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen Biasa

Biasa Tarbuka

Terbuka

standardisasi kompetensi
. Penerapan standar

kompetensi
. Pengembangan

standardisasi kompetensi. Pengembangan program
pelatihan
ketenagakerjaan

. Pengembangan progEm
p€latihan produktivitas
dan kewirausahaan

. Pengembangan program
pelatihan

Pengembangan 500.15.3

500.15.3.1

s00.15.3.2

500.15.3.3

500.15.3.4

s00.15.3.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbul<a

Terbuka

Terbuka

Terbuka

4 baga dan sarana
pelatihan keria
. Akeditasi dan sistem

informasi kelembaoaan. Pengembangan sa-rana
dan fasititas lembaga
pelatihan

. Pengembangan standar
mutu (PSM) tembaga
pelatihan

. Sistem pendanaan dan
ke.ja sama antar
lembaga

Bina lem 500.15.4

s00.15.4.1

500.15.4.2

500.1s.4.3

500.15.4.4 3 tahun
setelah

kerjasama
selesai dan
kewajiban
para pihak

telah
ditunaikan

2 tahun

2 tahun

2 lahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

. lnstruktur dan pSM
lembaga pelatihan
pemerintah

. lnstruldur lembaga
pelatihan swasta

. Tsnaga petatihan

. Sislem informasi
instruKur, pSM, dan

Bina instruktu
pelatihan

r dan tenaga 500.15.5

500.15.s..t

500.1s.5.2

500.15.5.3
500.15.5.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah

Biasa

Biasa

Biasa
Biase

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

6 Bina pemagangan 500.15.6
500.15.6.1 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

81

.langt<a Waktu-
_ Penyimpanan

1. E
2 tahun
setelah

penetapan
kebijakan yang

terbaru

Musnah

Musnah

Musflah



. Pemagangan dalam
n gari

. Pcnragrng n luar nlgcrl. Pedzlnan dan advokati
pemagangan

. Promosi dan jenjang

500.
500.

1 5 6.2
6.

500.15.6.4

2t hun
2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 lahun

3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Biasa
Bleta

Biasa

T€douk3
T!rbuka

7 ProduKivitas dan
l(.t lrauarhran
. PerEembangan promosi

dan kerja sama
prod uktivitas dan
kenvirausahaan

. Pengembangan sistem
dan peningkatan
produktivitas

. Pengembangan
pengukuran dan kajian
produKivitas

. Pengembangan
kewirausahaan

500.15.7

500.15.7.1

s00.15.7.2

500.15.7.4

2 tahun

2 tahun

' 2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Eiasa

Biasa

Biasa

Biasa

rerbuka

Terbuka

Terbu ka

Terbuka

E. Pang.mbsn
.lnformasi 93n pEaar k rj.

pasar kerja
. Analisis pasar
. BuEa kerja

kerja

. Analisis

500.15.E
500.15.8,1
500.15:8.2
500.15.8.3
500.15.8.4

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Muaneh
Musnah

Biasa
Biasa
Bissa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka9 Penempatan tenaga keda

dalam negeri
. Antar kerja
. Penempatan tenaga

kerja khusus
. Penyuluhan dan

bimbingan jabatan
. Pemberdayaan

antar a

500.15.9

500.15.9.1
500.15.9.2

500.15.9.3

500.15.9.4

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
10 Perluasa n kesempatan

keria dan pengembangan
tensga kerja saktor informal
. Tenaga keria mandiri dan

sekroral informal
. Pengembangan padat

karya
. Terapan teknologi tepat

guna
. Pemberdayaan

pendampingan dan kerja
sama antar lem

500.15.10

500.15.10.1

500.15.10.2

500.15.10.3

500.15.10.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terlruka

11 Standardisasi profesi
. Sislom informasi dan

registrasi
. Pembakuan akredalasi

500.15.11
500.15.11.1

500.15.11.2

2 tahun

2 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka12. 500.15.12

500.'t5.12.1

500.15.12.2
500.15.12.3
500.15.',12.4

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

13. Kelembagaan dan
pemasyarakatan hubungan
industrial
. Organisesi pekerja' dafl

Pengusaha. Kelembagaan hubungan
industrial

. Pemasyarakatan
industrial

500.1s..13

500J5.13.1

500.15.13.2

500.15.13.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

14. Peng upahan dan
penyelesaian perselisihan'
hubungan industrial
. Pengupahan
. Jami

kerja
nan sosial tenaga
dalam hubungan

500.15.14

500.'15.14.1
500.15.14.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

82

Terbuka

500.15.7.3

3 tatrun I

s tahun I

I Persyaratan keqa,-
kesejahteraan. dan analisis
diskiminasi
. Peraturan perusahaan

dan perjanjian keria
sama beFama

. Perjanjian kerja

. Kesejahteraan pekerja

. Analisis diskiminasi
syarat kerja

3 tahun

3 tahun

3 tahun



15. 500.'1s.15

500.15.15.1

500.15.15.2

'500.15.15.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Te.buka

Terbuka

16. Pengawasan norma kerp
dan iaminan sosial tenaga
keria
. Pengawasen norma keria. Pengawasan norma

hubungan keria dan
perlidungan berserikat

. Pengawasan norma
panampat n dan Latjhrn
tenaga kerja

500.15 16

500. 1 5.'l 6. 1

500.15.15.2

500.15.16,3

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

17. Pengawa san norma kerja
p€remplan dan anak
. P€ngawasan norma keria

perempuan
. Pengawasan norma kerja

anak
. Kerja sama lintas

sektoral
. Advokasi tenaga kerja

an dan anak

500.15.17

500.15.17.1

500.15.17 .2

500.15.17.3

500.15.17.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Teftuka

Terbuka

18. Pengawasan norma
kes€lamaEn dan
kss€hatan keria
. Pengawasan norma

mekanik pesawat uap
dan bejana tekan

. Pengawasan norma
konslruksi bangunan,
listrik dan
pcnanggulangan
kebakaran

. Pengawasan norma
kesehatan kerja

. Pengawasan norma
lingkungan kerja dan
bahan berbahaya

. Pengawasan norma
kelembagaan, keahlian
dan sislem manajemen
K3

500.15.18

500.15.181

500.'15.18.3

500.15.18.4

500.15.18.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

19. Laporan hasil pengawasan
kete

500.15.19 2 tahun 3 tahun Biasa Terbuka

20 Bina penegakan hukum
. Pernerikaaan norma

ketenagakerjaan
. Penyidikan norma

ketenagakerjaan
. Pengembangan pnyidik

pelagai neg€ri sipil
. Keria sama penegakan

hukum

500.15.20
500.15.20.1

500.15.20.2

500.15.20.3

500.15.20.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertlhip

Tertutup

Tedutup

Tertutup

21 Pengkaiian dan bim
teknis pelayanan

bingan

keselamatan dan
kesshatan keria (K3)
. Analisis dan

standardisasi bidang K3. Hasil kajian,
p€rekayasaan dan
penorapan teknologi dan
alih teknotogi K3

. Bimbingan teknis dan
avaluasi pengkajian K3

500.'r 5.21

500.15.21 .1

500.1s.2.1.2

s00.15.21.3

500.15.21.4

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

83

Pencegahan dan
p€nydesaian p€l€stadan
hubungan industrial
. Penc6gahan perEelisihan

hubungan industrial
. Penyelenggaraan

penyel€saian
pers€lisihan hubungan

' lndu.lrlrl
. P€mbeldayaan

kelembagaan dan tenaga
p€nyelesaian
perselisihen hubungan
industrial

Biasa Terbuka

500.15.18.2

Permanen

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun



22. Pengembangan
Komp€tensi K3

SDM dan

. Program, analisis dan
standardisasi
pengembangan SDM
dan kompelensi K3

. Penyebarluasan
infomasi pengembengen
SOM dan kompeten K3. Kerra sama tingkat
nasional bidang
pahgomb.ngan SDM
dan kompetensi K3. Korja sama tingkat
regionel bidang
pengembangan SDM
dan komp€tensi K3. Kerja sama tingkat
intemasional bidang
pengembangan SDM
dan kompetensi K3

. Bimbingan teknis dan
evaluasi pengembangan
SDM dan kom iK3

500.15.22

500.15.22.1

500.15.2?.2

500.15.22.3

500.15.22.4

500.15.22.5

500:15.22.6

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permangn

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tcrbuka

Terbuka

Terbuka

500.16 PENANAMAN MODAL

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Aktif lnaktif
Ket. Klasifkasi

Keamanan
Klasifikasi

AksesI 2 3 4 5 6 7 8s00.16.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2
modal
. Perencanaan industri

agribisnis dan sumber
daya alam lainnya

. Perencanaan industri
manufaKur

. Per€ncanaan .,asa dan
Kawasan

. Perencanaan
intrastruktur

Perencanaan penanaman 500.'t6.2

500.16.2.1

500.16.2.2

500.16.2.3

500.'t6.2.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
3

penanaman modal
. Deregulasi penanaman

modal
. Pengembangan potensi

daerah
. Pemberdayaan usaha. Pemberdayaan usaha

pembinaan dan
penyuluhan

. Pemberdayaan usaha
kemitraan usaha. Pemberdayaan usaha

500.16.3

500.16.3.1

500. t6.3.2

500.'t6.3.3
500.'16.3.4

ikiim

an usaha

500.16.3.5

500.16.3.6

3 tahun

3 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

7 tahun

7 tahun

3 tahun
3 lahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Blasa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuke
4 penanaman modal. Pengembaqgan promosi

. Analisis strategi promosi

. Fasilitasi promosi luar
negeri

. Promosi seKoral

. Fasllilasi promosi daerah. Pameran dan sarana

Promosi

most

500.16.4
500.16.4.1
500.16.4.2
s00.16.4.3

500.16.4.4
500.16.4.5
s00.16.4.6

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3lahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka
TeIbuka

5. sama penanaman
modal
. Keda sama bitateral dan

multilateral
. Kerja sama regional

Kerja s00..16_5

500.16.5.1

500.16.5.2
500.16.s.3

2 tahun 3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen

Terbatas

Terbatas
Terbatas

Tertutup

Tertutup

84

3 tahun

I

Jangka WaKu-
_ Penyimpanan

'I XeUilakan Oi Oiding-
Penanaman Modal yang
dilakukan oleh Pemerintah
Daerah

Biasa

Biasa

Biasa

2 tahun
2 tahun

Permanen



6. Pengendalian p€laksanaan
pananenran modal. Pamtntaurn pantntman

modal
. Data realisasi

p€nanarnan modal
. Bimungan sosialisasi

ketenluan penanaman
modal

. Fasilitasi penyelesaian
masalah

. Pengawasan penanaman
modal

. Poncabutar, p€mbatalan
P€rizinan penanahan
modal

500.16.6

600.1c.0.1

500.'16.6.2

500.16.6.3

500.16.6.4

500.16.6.5

500.16.6.6

2 trhun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 lahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Muanlh

Mugnah

Musnah

Tarbatr.

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tartutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

7 Pelayanan penanaman
modal
. Pelayanan aplikasl
. Pelayanan perijinan
. Pelayanan konsuttasi

perUinan
. Pelayanan non perijinan

anan fasilitas

500.16.7

500.16.7.1
500.16.7.2
500.16.7.3

500.16.7 4
500.16.7.5

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanan

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

500.17 PERTANAHAN

Jar€ka Waktu
n

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Aktif lnaktif
Ket. Klasifikasi

Keamanan
Kla3fik€si

Akses
1 2 3 I 6 71 Kebijakan d

Pertanahan
i bidang
yang dilakukan

oleh Pemerintah Daerah

500.17.1 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2
administrasi pedanahan
. Fasilitasi pengadaan

tanah
. Pembinaan dan

pengendalian
edmidislrasi pertarjahan

. Data dan informasi
pertanahan

. Advokasi dan

Pengadaan dan penataan

lian

500.17.2

500.17.2.1

500.17.2.2

500.17.2.3

500.'t7 .2.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
3. Penatagunaan dan

penguatan hak atas tanah. Penatagunaan tanah

. Data dan pemetiaan
tematik

atas tanahU

500.17.3

500.17.3.1

500.17.3.2

17.3.35

2 tahun
setelah Uin

tidak berlaku
2 tahun

setelah data
diperbarui

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

P€rmanen

Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertut4
. Pengk4ian dan

p€nanganan sengketa

Sengketa ti

. Advokasi dan
pengerdalian

500.17.4.1

s00.17.4.2

500.1 4
2 tahun
setelah
adanya

kekuatan
hukum tetap

2 tahun
setelah
adanya

kekuatan
hukum

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Tarbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Jsgka WaktuNo. Jenis Arsip Kode
Klasilikasi

Aktif lnaktif
Ket

1

Klasifikasi
Keamanan

Klasifikasi
Akses

2 3 4 5 6 7 I

500.18 TRANSMIGRASI

85

. lGrja sama dunia usaha
intemasional

Musnah

Musnah

Musnah
I

I

2 tahun sejaF
Penetapan

kebijakan yang
terbaru



1

Daerah

500.18.1 2 tahun sejak
pandaPtn

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Terbatas Tertutup

2 Perryediaan tanah
fansmigrasi
. Fasilitasi p€ngadaan

tanah
. Pengurusan legalitas

tanah
Dokumentasi npertanah

kasiAdvo

500.18.2

500.18.2.1

500.18.2.2

s00.18.2.3
5@.1A.2 4

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen
Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas
TeIbatas Tertutu

Tertutup

Tertutup

Tertutup
Pembangunan
dan infrastruRur kawaaan
transmigrasi
. Penyiapan lahan. Pcnyiapan sarana. Penyiapan prasarana
. Evaluasi kelayakan

pemukiman

kiman

500.18.3

500.18.3.1
500.'t8.3.2
500.18.3.3
500.1E.3.4

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3
3
3

tahun
tahun
tahun
tahun

Parmanon
P6rmancn
Permanen
Permanen

Tcrb€taE
Tcrbrtas
Terbatas
Terbatas

TertJtup
T.rtutup
Tertutup
Tertutup

4. asi penempatan
transmigrasi
. Penyiapan calon

transmigrasi
. Penyiapan perpindahan
'Pelaksanaan

perpindahan

Fasiliti

danPenataan

500.1E.4

500.'18.4.1

500.18.4.2
500.18.4.3

500.18.4.4

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen
Permanen

Permanen

Terbatas

Terbatas
Terbatas

Terbatas T

Tertutup

Tertutup
Tertutup

. Promosi dan motivasi. Korjasama kelembaoean. Kerjasama antar dajrah

masyarakat

investasi

500.18.5
500.18.5.1
500.18.5.2
s00.18.5.3
500.18.5.4

2 tahuh
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah
P€rmenon
Pemanen
Permanen

Biasa
Terbates
Terbatas
Terbatas Tertutu

Terbuka
Tertutup
Tertutup

b

transmigrasi
. Perencanaan teknis

pengembangan
masyarakat dan
Kalvasan

. Bina sislem informasi

. Perencanaan
pengembangan Kawasan. Perencanaan
pengembangan
masyarakat

. Peren@naan
pengembangan pusat

Pembi naan anpengembang
ndamasyarakat Kawasan

s00.18.6

500.18.6.1

500.18.6.2

500.18.6.3

500.18.6.4

500,1E.6.5

2 tahun
setelah sistem

aplikasi
. d itingkatkan

dan
dikembangkan

(upgrade)
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Biasa

Biasa

Terlutup

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Tertutup

7
sumber daya manusia dan
ftasyarakat
. Bantuan pangan dan

kesehatan
. Fasilitas sosial budava. Pengembangan

kelembagaan
. Bina pendampingan

Peningkatan kapasitas 500.18.7

500.18.7.1

500.18.7.2
500.18.7.3

500.18_7.4

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah
Permanen

Musnah

Biasa

Biasa
Terbatas

Biasa

Terbuka

Terbuka
Tertutup

TerbukaI
. Kewirausahaan
. Produksi
. Pengolahan hasil dan

pemasaran
Lembaga ekonomi dan

alan

usaha

500.18.E.4

500.18.8
500.18.8.1
500.18.8.2
500.18.8.3

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah

Musnah
Musnah
Musnah

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

L
prasarana kawasan
. Analisis dan

standardisasi sarana dan
prasaftma

nasara dan

sarana 500.18.9.2

500.18.9

500.18.9.1 2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
86



. Pangcmblngsn
prasarana

. Evaluasi pngembangan
salana dan prasarana

500.16.9,tr

500.18.9.4

2 lahun-
2 tahun

3 tahun

3 tahun

Muan-tr

Permanen

El.l.
- Biasa

10

lingkungan
. Adaptasi dan mitigasi

lingkungan
. Evaluasi perkembangan

permukiman transmigrasi
. Evaluasi perkembangan

han

500.18.10
aoo, 1 t, ,t 0, 1

500.18.10.2

500.18.10.3

500.18.10_4

a lahcn

2 tahun

2 tahun

2 tahun

a Urhun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

MHrnrh

Musnah

Permanen

Permanen

ll.l.

Biasa

Biasa

Biasa

Ttrtgt

Terbuka

Terbuka

Terbuka

600 PEKERJAAN UMUM DAN KETENAGAAN

600.1 PEKERJAAN UMUM

Jangka Waktu
nan

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

AKif lnaKif
Ket Klasifikasi

Keamanan
Klasifikasi

Akses
I 2 3 4 5 6 7 8I Kebijakan di bidang

Pekerjaan Umum yang
dilakukan oleh Pemerintah
Daerah

600.'l.1 2 tahun
setelah

penetapan
kebUakan yang

terbaru

3 tahun Permanen Ter
gantung

pada jenis
arsip yang

lebih
2. unaan aumber daya

atr. Per8ncanaan wilayah
sungai. Kelembagaan. P€manfaatan sumber daya
a$

. Hidrologidan lingkungan
sumber daya air. Pengaturan dan

mantauan

600.1.2

600. r.2.,1

600.1 .2.2
600.1.2.3

600.1.2.4

600.1.2_5

3 tahun

1 tahun
3 tahun

3 tahun

1 tahun

Perman€n

Musnah
Permanen

Permanen

Musnah

Trrbetas

Biasa
Biasa

Biasa

Terbatas

Tertutup

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
J Pengembangan

sumber daya air. Perencanaan pengelolsan
sumber daya air. Manajemen mutu. lnformasi dan data sumber
daya air. Keterpaduan

Janngan 600.1.3

600.1.3.1

600.1.3.2
600.1.3.3

600.1.3.4

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah
Musnah

Permanen

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

. Pengelolaan sungai dan
pantai. Pengelolaan irigasi dan
rawa. Pengelolaan bendungan,
oanau, situ, dan embuno. Pengelolaan air tanah din
air baku

Air
Sumber Daya 600.1.4

600.1.4.1

600.1.4.2

600.1.4.3

600.'1.4.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun 3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa Terbuka

Terbuka

TeIl3uka

Terbukadan p€meliharaan
sumber daya air. Oparasi dan pemeliharaan

sungai dan pantai. Operasi dan pemeliharaan
irigasi dan rawa. Operasi dan pemeliharaan
bendungan, danau, situ,
dan embung. Operasi dan pemeliharaan
air tanah dan air baku. Operasi dan pemeliharaan

Operasi

lianndan9e lum urp
s

600.1.5

600.'t .5.1

600.'1.5.2

600.1.5.3

600.1.5.4

600.1.5.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

6.
Sidoarjo (bencana
lingkup nasional)

tanPengenda lumpu
lokal

600.'1.6

600.1.6.1 2 tahun 3 tahun Permanen TeIbatas
87
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Ter
9antung

pada jenis
arsip yang

lebih
spesifik

2 tahun

l tahun
2 tahun

2 tahun

'l tahun

4.

5.

TertutuD

j



. Perencanaan
p€ngendalian lumpur
Sidoarjo. Pemrograman
,.nganC.llrn lymFyr
Sidoar.io. Pelaksanaanpengendalian
lumpur Sidoarjo. Pengendalian dampak
sosial, ekonomi, dan
lingkungan akibat tumpur
sidoarjo. Sistem manajemen
keelamatan dan
Kesehalan a

600.1.6.2

600.1.6.3

600.1.6.4

600.1.6.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permangn

Permanen

Permanen

Te6atas

Tsrbatgs

T6rbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tefiutup

Tertutup

7

Keterpaduan perencanaan
Siltrm j.ringan jatan
Lingkungan dan

jaringan
jaian

keselamatan

600.1.7

600.'1.7.1
600.1.7.2
600.1.7.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tehun
3 tahun

Permanen
Pgrmtncn
Musnah

Biasa
Trrtstrs

Biasa

Terbuka
Trrtutup
Terbuka

L Pembangunan .ialan. Standar dan pedoman. Manajemen konstruksi. Pengelolaangedomekik,
perkerasan, dan drainaoe. Pengetolaan geoteknik;an 600.1.8.4

600.1.8
600.'r _8.1
600.1.8.2
600.1.8.3

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah

Permanen
Permanen
Musnah

Biasa

Biasa
Terbatas

Biasa

Terbuka

Terbuka
Tertutup
Terbuka

9.
Standar dan pedoman
Perencanaan teknis
Teknis rekonstruksi.T eknik

Pres€rvasi jalan

.1.9.4

600.1.9
600.1.9.1
600.1.9.2
600.1.9.3

n

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 hun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka

10
. Slandar dan pedoman. Perencanaan teknis

jembatan
terowongan dan

jembatan

. Teknik. Teknik
khusus

600 1.10
600.1.10.1
600.'1.10.2
600. 1 .'10.3
600.1.'10.4

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

PermanEn
Pemanen
Musnah

Permanen

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

11

hambatan, perkotaan, dan
fasilitas jalan daerah. Bimbingan teknik jalan

daerah. Pengembangan jalan
metropolitan dan kota
besar

naan teknikjalan
hambatan

Pengelolaan jalan bebas

. Pembi
bebas

600.1.11

600.1.11.1

600,'t.11.2

600.1.11.3

2 tahun

2 tahun

2 tahun 3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Terbatas

Biasa

Terbuka

Tertutup

Terbuka
12.

. Pe6iapan geagusahaan
jalan tot. Pengadaan investasi jalan

. Teknik pengaturan iatan tol. Pengambilalihan h;k

Pengatura n jalan tol

usahaan an tol

600.1.12.2

600.1. 12
@a1t2.1

600.1.12.3
600.1.12.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

6 tahun

3 tahun
I tahun

Musnah

Permanen

Musnah
Pemanen

T€rbdas

Terbatas

Biasa
Biasa

Tertutup

Tertutup

Terbuka
terbuka

a uan infrastruKur
permukiman
. Kelerpaduanperencanaan

dan kemitraan

'Keterpad .600.1.13

600.1.13.1

600.1.13.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Terbatas

Terbalas

Tertutup

Tertutup
14.

p€rmukiman
. Perencanaan teknis. Kawasan permukiman

perkotaan. Kawasan permukiman
pedesaan

. Kawasan permukiman
khusus

kawasan 600.1.14

600.1.14.1
600.1.14.2

600.1.14.3

600.1.14.4

600.1.'14

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen
Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka15.
bangunan. Perencaoaan teknis. Penataan bangunan

Pembinaan p€nataan 600.1.15

600.'l .15.1
600.1 .15.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Musnah

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

88

Permanen
Permanen
Musnah
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. Pengelolaan rumah
negara. Penatan bangunen dafi
Iingkungan khusus

600.1.15.3

600.1.15.4

600.1.'t5.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

' 3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka16. Pengembang an sistem
penyediaan air minum. Perencanaan teknis. Sistem penyediaan air

mihum perkotaan. Slstcm penyodiaan air
minum p€desaan. Sistem penyediaan air
minum khusus. Kelembagaan. Peningkatan
p€nyelenggaraan sistem
penyediaan air minum. Pengelolaan laboratorium
dan kel

600.1.16

600.'1.16.1
600.1.16.2

800.1.10.3

600.,t.16.4

600_1.16.s
600.1.16.6

600.1.16.7

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Permanen
Musnah

Muanah

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Biasa
Biasa

BiaEa

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka
17. penyehatan

ingkungan parmukiman
. Perencanaan teknis. Pengelolaan air limbah. Pangololrtnplrlampehan. Penyohatanlingkungan

permuklman khusus. Kelembagaan
' Pengelolaanlaboratorium

dan kel
dan evaluas

600.1.17

600.1.17.1
600.1 .17 _2

800.1 .17.3
600.1..t7.4

600.1.17.5
600.1.17.6

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Musnah
Musnah
Musnah

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa
Biase
Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
Tsrbuka
Teftuka

18. 600.1.8 3 tahun Permanen Biasa Terbuka

600.2 PERUMAHAN RAKYAT DAN KAWASAN PEMUKIMAN

Jangka WaKu
nan

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi Ket.

I
Klasifikasi
Keamanan

Klasifikasi
Akses

2 3 5 6 7 I1

Kawasa
dilakuka
Daerah

biKebija nka di dans
Perumahan danRakyat

n uPem kiman ngya
n oleh ntahPemeri

600.2.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Biasa Terbuka

2
perumahan
. Keterpaduanperencanaan. Strategi pembiayaan dan

Analisa pasar perumahan. Kemitraan

pembi 600.2.2

600.2.2.1
600.2.2.2

600.2.2.3 2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen

Musnah
Permanen

Terbatas

Biasa
Biasa

Tertutu

Terbuka
Terbuka

perumahan rumah umum
Pola pembiayaan
perumahan rumah
swadaya dan mikro
perumahan

han

. Pola an 600.2.3.3

600.2.3.2

600.2.3
600.2_3.1 2 tahun

2 tahun

2 tahun 3 tahun

3 tahun

3 tahun

Pemanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

4
pembiayaan perumahan. Sumber pembiayaan

pflmer
' Sumber pembiayaan

sekunder. Sumber tabungan
perumahan dan
pembiayaan lainnva. Sistem pembiayain
perumahan

. Pengelolaan dana

sumber 600.2.4

6@.2.4.1

600.2.4.2

600.2.4.3

600.2.4.4

600.2.4.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

perumahan. Keterpaduan perencanaan. Analisa teknik. Rencana pengembangan
trngkungan hunian

Per€ncanaan penyediaan 600.2.5

600.2.5.4

600.2.s.1
600.2.5.2
600.2.5.3

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3lahun
3 tahun
3 tahun

Permanen

Permanen
Permanen
Permanen

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

8g

Terbuka
Terbuka

2 tahun-

Aktif
4

lnaKif

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen



. Kemitraan dan

6
Perencanaan teknik
Penyediaan
Penghunian, pengalihan.
dan pemanfaatan

Penyediaen Itmah.susun

olaan 600.2.6.4

600.2.6
600.2.6.1
600.2.6.2
600.2.6.3

2 tahun

2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Permanen

Parmanen
Permanen
Permanen

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

7 iaan rumah khusus. Perencanaan tEknik. Panyadla.n d.n
pGngdolean rumah trprk
kfiusus. Blmbingan taknis dan
supervisi. Penyelenggaraan bantuan
rumah swadaya. Perencanaan leknik. Fasilitas backtog rumah
swadaya dan rumah tjdak
layak huni. Pelaksanaan bantuan
simultan

Penyed 600.2.7
600.2.7.1
4oo.2.7.2

000.2.7.3

600.2.7.4

600.2.7.5
600.2.7.6

600.2.7.7

1 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun'
2 tahun

3 tahun
3 tahun

l tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

I tahun

Musnah

Permanen

Parmanon
Permangn

Musnah Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka
Tarbuka

Tsrbuka

Terbuka

T6rlcuka
Terbuka

Terbuka
8

dan kome{sial. Psrencanaan t€knik. Pcmbcrlsn bantuan rumlh
umum. Fasilitasi hunian
berimbang. Fasilitasipenyediaan

Pony.diaan rumah umum

lahan ahan

800.2.6

600.2.8.1
600.2.8.2

600.2.8.3

600.2.8.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnrh
Pcrmancn

Permanen

Permanen

Biass
BlEse

Biasa

Biasa Terbuka

Terbuka

Terbuks
T6rbuks

I nvestasi infastruktur. Pelaksanaan kabi.iakan
investasi infraslruktur. Sinkronisasiinvestasi
infrasfuklur. Fasilitasi dan mitigasi
risiko investasi
inftastruktur. Pasar infrastruklur 600.2.9.4

600.2.9
600.2.9.1

600.2.9.2

600.2.9.3

'l tahun

2 tahun

2 tehun

1 lahun l tahun

I tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbetas

Biasa

Tertutup

Tedutup

Terbuka

10

.. Sistempenyelenggaraan. Konlrak konstruksi

Penyeleng
konstruksi

garaan jasa

Konstruksi berkelanjuta n
naMa mutu

600.2.10

600.2.10.1
600.2.10.2
600.2.10.3
600.2.10.4

2 tahun
2 tahun
2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah
Musnah
Musnah

Terbatas
Terbatas
Terbatas

Biasa

Tertutup
Tertutup
Tertutup
Terbuka11

daya konstruksi. Kelembagaan. Material dan peralatan
konstruksi. Teknologi konstruksi dan

Kelembag aan dan sumber

urod dalaksip nm egeri
Usaha asa konstruksi

600.2.11

600.2.11.1
600.2.11.2

600.2.11.3

600.2.1'1.4

l tahun
1 tahun

1 tahun

1 tahun

1 tahun
1 tahun

'l tahun

'1 tahun

Musnah
.Musnah

Musnah

Musnah

Biase
Biasa

Biasa

Biasa

T6rbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka1)

konstruksi. Standar dan materi
kompetensi. Penerapan kompetensi. Pengembangan profusi
iasa konsbuksi. Pengembangan

Kompetensi dan produKivitas 600.2.12

600.2.,t2.1

600.2.12.2
600.2.12.3

600.2.12.4

' 2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah
Permanen

Musnah

Biasa

Biasa
Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka
IJ

pembedayaan jasa
konstruksi
' Peningkatan keriasama. Pemberdayaan jasa

konstruksi

Peningkatan kerja sama dan 600.2,13

600.2.13.1
600.2.,13.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Terbatas
Terbatas

Tertutup
Tertutup

14
. Koordinasidan

sinkonisasi rencana keria. Pelaksanaan

Peningkatan jasa konstruksi

ian mutu
600.2.14.2

600.2.14
600.2:14.1 2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka
'15 teknolog

nstruko ksi
600.2.15

600.2.15.1 2 tahun 3 tahun Biasa
90

I

Permanen
Permenen

biasa I ,"*r*

l

Permanen Terbuka

r



. Koordinasi, sinkonisaii,
dan keria sama penerapan
teknologi konstruksi. Pengembangan materi. Pendayagunaanmaterial
dan peralatan konstruksi

600.2.15.2
600.2.1s.3

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

M
M

usnah
usnah

Eiasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

16. Rencana peng6mbangan
infrastruktur p€kerjaen
Parumah.n ralqrt (PUPR). Antar seldor

Antar

600.2.16

600.2.16.1
600.2.16.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen

Terbatas Tertutup
TerMup

17 Pengembang an Kawasan
strategis. Keterpaduan infrastruKur

kawasan stralegis. Pengembangan
irlftaslruktur antar
kawasan

600.2.17

600.2.17 .1

600.2.17.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Terbatas

Terbatas

Tertutup

TertuhJp

18.

19.

Pengembangan kawasan
perkotaan
. Pengembangan

infrastruKur kawasan
metropolitan. Pengembangan
infrastruKur kawasan kota
besar dan koia baru. Pengembangan
infrastruktur kawasan kota
kecil dan pedesaan. Analisa manfaat dan
skema pembiayaan. Sinkronisasi program dan
p6mbiayaan infrastruKur

an

600.2.18

600.2.18..1

600.2.18.2

600.2.18.3

600.2.'18.4

600.2.18.5

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Psrmanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Pema ntauan dan eval uasi 600.2.19 2 tahun 3 tahun Musnah Biasa Terbuka

600.3 TATA RUANG CrATA KOTA)

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

lnaktif
Ket Klasifikasi

KeamananI
Kasifikasi

Akses
2 3 5 6 7KebijalGn di

Ruang yang
bidarig Tata
dilakukan oleh

Pemerintiah Daerah

600.3.1 3 tahun Parmanen Basa Terbuka

2. . Tata ruang wilayeh
kabupaten (RT/R\^0. Rencana Detail Tata
Ruang (RDTR)

. Rencana tata ruang
slrategis kabupaien

. Rencana Tata Bangun
Lingkungan (RTBL)

. Rencana pengembangan
sistem sarana dan
prasarana kabupaten. Rencana teknis prasarana
kota

Rencana teknis rencana
peremajaan dan
pengembangan kotas

Perencanaan

na kota

600.3.2
600.3.2.1

600.3.2.2

600_s.2.4

600.3.2.5

600.3.2.6

600.3.2.7

l tahun

l tahun

l tahun

l tahun

l tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

pengendalian
. Eyaluasidanpengawasan

penata ruang

. ljin pemanfaatan ruang

Pemanfaatan dan

600.3.3.2

600.3.3

600.3.3.1 2 tahun
setelah tidak

berlaku
2 tahun

setelah tidak
berlaku

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

91

Permanen

Musnah

2 tahun

2 tahun

Permanen

.tangt<a wittu-
Penyimpanan

I Akrif 
-ll l81. .2 tahun sejak

penetapan
kebijakan yang

terbaru

600.3.2.3

1 tahun
setelah tidak
dipergunakan

l tahun
setelah tidak
dipergunakan

l tahun
setelah tidak
dipergunakan

, tahun
setelah tidak

dipergunakan
1 tahun

setelah tidak
dipergunakan

'l tahun
setetdh tidak
dipergunakan

l tahun
setelah tidak
dipergunakan

1 tahun

l tahun

3 tahun

Terbatas

Terbuka



. F3mbrtahn
pemanfaatan ruang

000.3.3,4 2 trhun
setelah tidak

bedaku

I tahun Ptrmt6tn alalr Tertuki

4_ Pemotaan. Peta dasar. Survey pemetaan ruang
darat. Survey pemetaan ruang
arr. Survey pemelaan ruang
udara

600.3.4
600.3-4.1
600.3.4.2

600.3.4.3

600.3.4.4 .

1 tahun
1 tahun

l tahun

1 tahun

1 tahun
1 tahun

1 tahun

l tahun

Permanen
Musnah

Musnah

Mqsnah

Terbatas
Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup
Tertutup

Tertutup

Tertutup

600.4 LINGKUNGAN HIDUP

Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Akif lnaktif
Ket. Klasifikesi

Keamanan
Klasifikesi

Akses
1 2 3 4 5 6 7 I

600.4.1 2 tahun sejak
penetapan

kebijakan yang
terbaru

3 tahun Permanen Terbatas Tertutup

2. naan pemanfaatan
sumber daya alam dan
lingkungan hidup. lnventarisasi, penerapan

ako]lglon, dln ranclnt
perlindungan dan
pengelolaan lingkungan. Evaluasi pemanfaatan

Perenca

sumber alam

600.4.2

600.4.2.1

600.4.2.2

2 tahun

2 tehun

3 tahun

3 tahun Permanen

Permanen Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tenutup
3 Penerapan

dan seKor
kebijakan witayah

. Evaluasi penerapan. Perencanaan lingkungan

600.4.3

600.4.3.1
600.4.3.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Musnah

Biasa
Biasa

4

Terbuka
Terbuka

Ekonomi I 600.4.4 3 tahun Musnah Biasa Terbuka5.
Birntek dampak tingkungan
Penerapan sistem
kebijakan dampak
Iingkungan

Dampak lingkungan

uasi dan tindak ut 600.4.5.3

600.4.5
600.4.5.1
600.4.5.2

3 tahun

2 tahun
3 tahun

7 tahun

3 tahun
7 tahun

Permanen

Musnah
Permanen

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

o.
pengilwasan
. ManufaKur prasarana dan

Jasa. Pertambangan energi,
minyak dan gas. Agro industri dan usaha
skala kecll

,. Udara sumber bergerak

Pemanta Uan dan 600.4.6

600.4.6.1

600.4.6.2

600.4.6.3

600.4.6.4

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

TeIbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
7

lasa. Peltiambanganenergi,
minyak dan gas. Agro induski dan usaha
skala kecil. Udara sumber bergerak

Evaluasi dan. Manufaktu
pengembangan
r prasarana dan

600.4.7

600.4.7.1

600.4.7 _2

600.4.7.3

600.4.7.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

TeIbu.ka

Terbuka

Terbuka

TerbukaI
lahan. Pengembangan. Pemanfaatan. Pengelolaan sumber daya

genelik
. Keamanan hayati. Pengendaliankerusakan

lahan

Keanekaraga
Pengendalian

man hayali dan
kerusakan

600.4.8

600.4.8.4
600.4.8.5

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen
Permanen

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa
Biasa

Biasa
Biasa

Tetbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka
Terbuka

q Kerusakan ekosistem
perairan daral. Kerusakan ekosistem. Rawa

600.4.9

600.4.9.1
600.4.9.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa

Teftuka
Terbuka

92

Jangka w-ttu-
PenyimpananNo.

1. Kebijakan di bioang-
Lingkungan Hidup yang
dilakukan oleh Pemerintah
Daerah

2 tahun

7 tahun

7 tahun

7 Hhun

7 tahun

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

600.4.8.1
600.4.8.2
600_4.8.3



10. Mitigasi dan pelestariin
fungsi atmosfur

hrlnofal rnltlgr.l
lnventarisasi emisi gas
rumah kaca
Pengendalian bahan
perusak ozon
Pengendalian kerusakan
akibat kebakaran hutan
dan lahan

000.4.10

c00,a.10,1
600.4.10.2

600.4.10.3

600.4.10.4

2 tllhun
1 tahun

2 tahun

2 tahun 3 tahun

3 tahun

0 trhun
l tahun

Plrmanrn
Musnah

Permanen

Permanen

9irr.
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

TarDutr
Terbuka

11 . PeEngkat adaptasi
perubahan iklim antara
lain:
o Pengembangan

perangkat adaptasi
p€rubahan iklim,
pemantauan

o Evaluasi adaptasi
perubahan iklim. Kerentanan perubahan

iklim

Adaptasi p€rubahan iklim 600.4.11
600.4.11.1

600.4.11.2

'l tahun

2 tahun

2 tahun

l tahun

3 lahun

3 tahun

Musnah

Pemanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
12.

berbahaya dan beracun. Registrasidannotifkasi. Pomantauan bahan
berbahaya dan beracun

Pengelolaa n bahan

' Evaluasidan tindak

600.4.12

600.4.12.,1
@o.4.12.2

600.4.'12.3 l tahun

'1 tahun
2 tahun

l tahun

1 tahun
3 tahun

Permanen

Permanen
Permanen

Biasa Terbuka

Terbuka
Terbuka

13 pengelolaan limbah
bahan berbahaya dan
beracun
. Pengumpulan dan

pemanfaatan
. PengangkJtan dan

pengolahan
. Penimbunan dan dumoino. Notifitasidanrekomendaii

Veriiikasi

limbah lintas batas

600.4.13

600.4.13.1

600.4.13.2

600.4..13.3
600.4.'r 3.4

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen
Permanen

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

14
pemulihan kontaminasi
limbah 83. Pemantauan. Tanggap darurat dan

Pengelolaan limbah 83 da;

ulihan kontaminasi

600.4.14

600.4.'14.1
600.4.14.2

'1 tahun
2 tahun

'l tahun
3 tahun

Musnah
Permanen

Biasa
Terbatas

Terbuka
Tertutup

't5
. Pembatasan sampah. Daur ulang dan

pemanfaatan sampah. Pembentukan dewan
adipura

Peogelo laan sampah

. Penetapan pemenang

600.4.15.3

600.4.'1S4

600.4,15
600.4.1s 1

600.4.15.2
l tahun
'I tahun

l tahun

1 tahun

1 tahun
1 tahun

'l tahun

1 tahun

Permanen
Permanen

Permanen

Permanen

Biasa
Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka
16.

lingkungan. Pengelolaan dan
pengembangan
pengaduan. Penataan hukurn

an

Hukum administrasi

administrasi lin
600.416.2

600.4.16

600.4.16.1 l tahun

2 tahun

l tahun

3 tahun

Musnah

Permanen .

Biasa

Terbatas

Terbuka

Tertutup
17

. Penyelesaiansengketa
melalui pengadilan

. Penyelesaian sengketa
lingkungan di luar
pengadilan

Penyelesaia-
lingkungan

sengketa 600.4.17

600.4.17 .1

600.4.17.2

2 tahun
setelah

kasuVperkara
nlempunyai
kekuatan

hukum tetap
2 tahun
setelah

kasus/perkara
mempunyai
kekuatan

hukum

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Terbatas

Terbatas Tertutup

18 Penegakan
lingkungan
. Penyidikan
. Koordinasi penuntutan,

ut

hukum pidana

evaluasi dan tindak

600.4.18

600.4.'t 8. .t

600.4.18.2
7 tahun
7 tahun

Permanen
Permanen

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka

93

Biasa
Biasa

Tertutup

3 tahun
3 tahun



600.4.18.3 3 tahun 7 tahun Musnah Biasa Terbuka

19. Komu nikasi lingkungan

P n

Pengembangan
komunikasi

I

600.4.'19
600.4.19.1 2 tahun 3 tahun

3 tahun M ah

Musnah Biasa

Biasa

Terlruka

Terbuka
maayarakat
. .Komunitaspendidikan

lingkungan

n

. Kearifan I

600.4.20.1

600.4.20.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa
21

. Masyarak€t perkotaan
M

Peningkatan peran
masyarakat

600.4.21

600.4.2'1.1
600.4.21.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka22 Peningkatan peran

org.nlarri kcm$yrEkrttn. Organisasi sosial
maSyarakst. Organisasi profesi dunia
useha

600.4.22

600.4.22.1

600.4.22.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Biasa

Biara

Terbuka

Torbuka
23

lingkungan
. Pongelolaan data. Peng€lolaaninformasi
. Pengembanganperangkat

lunak
. Pengembangan sist€m

Data dan informasi

nandan I an

600.4.23

600.4.23.4

600.4.23.1
600.4.23.2
600.4.23.3

2 tahun
2 tahun
2 tahun

2 tahun 3 tahun

3 tahun
3 tahun
3 tahun

Pgrmanen

Psrmanen
Pgrmanen
Permanen

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka

Kelembag
lakaana
Fasilitasi standar

Kelem bagaan ingkungan
naa ad n tata

anan minimal
600.4.24.2

600.4.24
600.4.24.1 2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanon

Permanen

Terbuka

Terbuka
25

keahlian dan lembaga
penyedia jasa tingkungan
I eknologi ramah

pengujian

Standard danlsasl teknol og
Sta rdnda mana.,emen
dan lingkungan
Standardisasi kompetens

Ii
600.4.25 3

600.4.25.2

600.4.25
600.4.2s.1 2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

26

. Pemantauan dan kajian
kualitas lingkungan. Laboratorium rujukan dan

u tan

satPu nasara anp€ngendali
dampak lingkungan

600.4.26

600.4.25.1

600.4.26.2

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

700 PENGAWASAN

7AO.1 PENGAWASANINTERNAL

Jangka Waktu
Pe an

No. Jenis Arsip Kode
Klasitikasi

AKif lnaktif1

Ket. Klasifikasi
Keamanan

Klasifikasi
Akses

2 3 4 5 6 7 I. Rencana strategis
pengawasan

. Rencana keria pengawas
tahunan

. R€ncana kineria tahunan. Rencana dan penetapan
xtner;a tahunan. Rrkor frngaffialEn tingkat
oa6fah

Renca na pengawasan 700.1.1
700,1.1.1

700.1 .1 .2

700.1.1 .3
700.1.1 .4

700.1.1.5

3 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Permanorl.

Musnah

Musnah
Musnah

Muanah

Terbatas

Terbatas

Terbatas
TeIbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup
Te.tnup

Tertutup
2 pengawaaan 700j.2

700.1.2.'l
3 tahun Permanen Terbatas Tertutu

94

. Koordinasi pembina-an
penyidik PNS

Terbuka

Terbuka

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

3 tahun

I

t_



Laporan Hasil Audit (LHAj
Laporan Hasil
Fem€ritsaan (LHP),
Lrpo[r Hrtll
Pem6aik3aan Op€rasional
(LHPO), Laporan Hasit
Evaluasi (LHE), Laporan
Akuntan (LA), Laporan
Auditor lndeperden (LAl)
yang memcdukan tindak .

lanjut (rL)
Laporan Hasil Audit
lnvestigasi (LHAI) yang
mengandung unsur Tindak
Pidsna Korupsi OpK) dan
mamerluksn tindak lanjut

Laporan Hasil Audit
lnv..tig.si (LHA|) yeng
mengandung unsur Tindak
Pidana Korupsi OpK) dan
tidak memedukan tindak
laniut
Laporan perkembangan
penanganan surat
pengaduan masyarakat
Laporan pemutakhiran
data tindak lanjut temuan

. Laporan perkembangbn
barang milik negara. Laporan hasil monitoring
dan eveluali. Laporan kegiatan
psndampingan
penyusunan laporan
keuangan dan review. Good Corporate

700.1.2.3

700.1.2.4

700.1 .2.5

7m.1.2.6

mo.1.2.7

700.1.2.8

700.1.2.9

2 tahun
setelah tindak
laniut selesai

2 tahun
setelah

keputusan
mempunyai

kekuatan
hukunl tetap

2 tahun
latalah

kepulusan
mempunyai

kekuatan
hukum tatap

2 tahun

2 tahun
setelah proses
data diupdate

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 l,ahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Peamanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Biasa

Eiasa

Biasa

Terlutup

Tertutup

Tertutup

Terlutup

Terhitup

Terbuka

Terbuka

Terbuka

800 KEPEGAWAIAN

800.1 SUMBER DAYA MANUSIA

No Jenis Arsip Kode
Klasifikasi Ket. Klasifikasi

Keamanan
Klasifikasi

Akses
2 3 6 7 I

penetapan kebutuhan
aparatur sipil negara. Perencanaankebutuhan

aparatur sipil negara
antara lain: bahan
penyusunan rencana
kebutuhan, analisis
k€butuhan, pengolahan
data kebutuhan. Perencanaan
perlimbangan formasi
antara lain:
perlimbangan teknis
p€netapan formasi ASN,
perlimbangan taknis
penetapan formasi
ikatan dinas. Penetapan kebutuhan
aparalur sipil negara

. Standardisasi jabatan

Penyus unan dan

antara lain: informasi

800.1.1.1

E00.1.'1.2

E00.1 .1 .3

800.'r.1.4

800.1.1

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

95

Governance (GCG)

700.1.2.2

2 tahun

Jangka wbttu-
Penyimpanan

Akrif
1

lnaktif
5

1.

I , "n""*,"*I data dip€rbarui

| 
(update)

i , "*"

I

I

2 tahun s€jak
penetapan
keputusan

yang terbaru
atsu sejak I

keputusan 
Ilama I

dinyatakan I

tidak b€rlaku 

I



jabatan, kompetensi
iabatan, klasifikasi

2 tahun seiak
standar baru

2 dan pengadaan

. Formasi ASN antara lain
usulan formasi, usulan
parminLan ,grmaai
kepada Menpan RB dan
Kepala B(N,
peBetujuan formasi.
penetapan formasi.
penetapan formasi
khusus. Proses rekrutmen/
p€ngadaan ASN antara
lain: proses rekrutmen
ASN, penetapan
pengumuman kelulusan
ASN

P6ngumuman katutuaen
ASN
Berkas lamaran yang
tidak diterima
Pengangkatan ASN

Opon biding (Betsksi
t€rbuka jEbatan)
Ponqclolaan !iat6m
rekrutmen ASN
Fasilitasi
penyelenggaraan seleksi
ASN

Formasi
pegawai

800.1.2

800.1.2.1

800.1.2.2

800.1.2.3

800.1.2.4

800.1.2.5

800.1.2.6

800.1.2.7

800.1.2.E

2 tahun sejak
penetapan
kaputs..n

yang terbaru
atau:eiak
keputusan

lama
dinyatakan

tidak berlaku
2 tahun seiak

p€netapan
keputusart

yang terbaru
atau sejak
keputusan

lama
dinyatakan

tidak ber.laku

1 tahun sejak
penetapan
keputusan

yang terbaru
atau sejak
keputusan
lama tidak

berlaku
2 tahun

1 tahun

2 tahun

l tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

l tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Murnah

Musnah

Terbatas

TeIbatas

Terbatas

Biasa

Biasa

Bitra

Biasa

Terbuka

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Terbuka

Tcrbuk.

Terbuka

. Usulan alih status,
pindah instansi, pindah
wilayah kerja,
diperbantukan,
dipekerjakan, penugasan
sementara, mutasi antar
pen^rakilan, mutasi ke
dan dari peMakilan,
pemindahan sementam,
persetujuan/
pertimbangan kepala
BKN. Kenaikan pangkau
golongan/jabatan

. Pengangkaten dan
pemberhentian jabatan
struktural/ tungsional

800.1.3.2

800.1.3.4

Mutasi pegawai 800.1.3
800.1.3 1

Perubahan data da$r/
staluY kedudukan
hukum pegawai

1 tahun sejak
proses

kegiatan
dinyatakan

selesai
dilaksanakan

1 tahun sejak
penetapan
keputusan

yang lerbaru
atau sejak
keputusan

lama
dinyatakan

tidak berlaku
'I tahun sejak
penetapan
keputusan

yang terbaru
atau sejak
keputusan

lama
diny*akan

tidak berlaku
1 tahun sejak

p€netapan
keputusan

Yang terbaru
atau

l tahun

l tahun

l tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tedutup

Tertutup

96

l tahun

1 tahun

800.1.3.3

l tehun



. Peninjauan masa kerja

. Brdln partlmbtngrn
Jabetan dan p8ngkst

800.1.3.5

E00.1.3.6

lama
dinyatakan

tidak berlaku
'l tahun sejak

penetapan
keputusan

Yang terbaru
atau sejak
keputusan

lama
dinyatakan

tidak berlaku
2 tahun

'I tahun

3lahun

Musnah

Murnah

Terbatas

Tcrb.tar

Tertutup

Tarlutup

4. PEdgemhngan karir. Usulan tugas belajar/ iiin
belalar/ diklau kursus/
magang/ uiian dinay
praKek kerja di instansi
lain/ pertukaran antar
ASN dengan p€gawai
SwaSta. Penyesuaian ijazah

. Pcnyu3unln dltem karir

a ka kedit

EOo:1.4
800.1.4.1

800.1.4.3

800.1.4 4

800.1.4.5

'I tahun sejak
data diperbarui

(update)
2 tihun s€ilk

penetapan
keputusan

Yang terbaru
atau sejak
keputusan

lama
dinyatakan

tidak berlaku
1 tahun sejak
berakhimya
masa lahun
ang9aran

1 tahun

'I tahun

'l tahun

3 tahun

1 tahun

l tahun

Musnah

Musnah

Murneh

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Tarbltra

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tortutup

Tertutup

Tertutup

5

. Hasil penilaian kinerja
dan standar kerja

Pengelolaan database
dan analisis sistem
informasi kinerja

Evaluasi dan
pemantauan penilalan
kinerja dan standar
kinerja

aparatur sipilKinerja
negara

E00.r.5

800.1.5.1

800.'t.5.2

E00.1.5.3

2 tahun se.iak
proses

kegiatan
dinyatakan

selesai
dilaksanakan

2 tahun
setelah sistem

atau data
diperbarui

2 tahun sejak
proses

kegiatan
dinyatakan

selesai
dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Musnah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

6.
pemberientian <tan
pensiun PNS. Kode etik pegawai

. Disiplin

Kode etik, disiplin,

800.1_6.1

800.1.6.2

800.1.6

2 tahun sejak
penetapan
keputusan

yang terbaru
atau sejak
keputusan

lama
dinyatakan

tidak berlaku
2 tahun sejak

penetapan

3 tahun

3 tahun

Permanen Terbatas Tertutup

Tertutup

97

1 tahun sejak
selesainya

pertanggung
jawaban sualu

penugasan

800.1.4.2

. Standar Kineda pegawai
(SKP) dan penitaian
prestasi kerja

. Angka kedit antara lain;
pengajuan dafiar usul
pengajuan angka kedit,
penilaian datar usul

3 tahun

Musnah Terbatas



. Pemborhentien dengan
hormat

. Pemberhentian dengan
tidak hotmat

. Pensiun ASN antara lain:
administrasi pensiun
ASN, pen€tapan pensiun
ASN. p€netapan
pertimbangan teknis
pensiun ASN, pensiun
pejabat negara dan
janda/dudanya

Pemberhentian
sementara

800.1.6.3

800.1.6.4

800.1.6.5

800.1.6.6

y.ng tarbaru
.tau ..jrk
keputusan

lama
dinyatakan

tidak berlaku
2 tahun sejak

penetapan

[eputusan
yanE terbaru

atau Bsiak
keputusan

lama
dinyataken

tidak berlaku
2 tahun sejak

penetapan
keputusan

yang terbaru
atau sejak
keputusan

lama
dinyatakan

tidak bedaku
2 tahun seiak

penaiapan
keputusan

yang terbaru
atau sejak
keputusan

lama
dinyatakan

tidak berlaku
1 tahun sejak

hak dan
kewajiban nya

habis

3 tahun

3 tahun

3 tahun

l tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah,
kecuali
pensiun
pejabat
negara

permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

7 Bantuan hukum 800.1.7

asan

2 tahun sejak
selesainya

pertanggung
jawaban suatu

3 tahun Musnah Terbatas Tedutup

pegawar
. Slatus kepegawaian

Keberatan pegawai

Perselisihan/sengketa
kepegawaian

Status dan kedudukan

. Kedudukan
kepegawaian

800.1.8 2

E00.1.8.3

800.1.8.4

2 tahun sejak
proses

kegiatan
dinyatakan

selesai
dilaksanakan
2 tahun sejak

proses
keliatan

dinyatakan
selesai

dilaksanakan
2 tahun seiak

proses
kegiatan

dinyalakan
selesai

dilaksanakan
2 tahun sejak

proses
kegiatan

dinyatakan
. selesai

dilaksanakan

3lahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tenutup

I
kep€gawaian
. Pengolahan data dan

informasi kepegawaian

Sistem informasi 800.1.9

800.1.9.1 2 tahun
setelah sistem

3 tahun Musnah Terbatas Tertutup

98

800.1.8

E00.1.8.1
Terbatas



. Pengembangan sistem
informasi kep€gawaian

P.ngambang.n airt.m
p€ngelolaan arsip
kepegawaian eleKronik

. Sistem pengelolaan
arsip kep€gawaian fisik

800.1.9.2

t00.1.0.a

80c.1,9.4

atau data
diperbarui

2 tahun
setelah sistem

atau data
Clpfibarvi
l tahun

setelah sislem
atau data
diperbanri

1 tahun se.iak
dinyatakan

selesai
dilaksanakan

3 tahun

'l tthun Parmantn

l tahun Musnah

Musnah Terbatas

T.rbdaa

Terbatas

Tertutup

T|lrtytup

Tertutup

10 Pengawasan dan
pengendalian
. Formasi, pengadaar dan

pasca diklat. K.prngkrt n,
pangangketan, dan
p€mb€rhentian dalam
jab8tan

. Gaji dan tunjangan,
kosejatrteraan dan
kinaria. Kode etik, disiptin,
pem berhentian dan
pensiun ASN. Laporan hasil
pengawasan dan
pengendalian. Sanggahan terhadap
permasalahan tenaga
honorEr

800.1.10

800. 1.10.1

800.1.10.2

800.1.10.3

800.1.10.4

800.1.10.5

E00.1 .10.6 2 tahun se.jak
penalapan
keputusan

yang terbaru
atau sejak
keputusan

Iama
dinyatakan

tidak berlaku

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tdhun

2t hun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

N.4 usnah

Musnah

Musnah

Te$atas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

11 ministrasi pegawai. Surat perintah
dinasi/surat tugas

. Cuti ahsan penting

. Culi di luar tanggungan

. Cuti sakit

. Cuti bersalin

' Cutitahunan

Ad 800.1 .'t 1

800.1.11 1

800j .11.2

800.1.11.3

800.1.11.4

800 1.1'1.5

800.1.11.6

800.1.11.7

1 tahun s€jak
s€lesainya

pertanggung
jawaban suatu

penugasan
1 tahun s€lak

proses
kegiatan

dinyatakan
selesai

dilaksanakan
I tahun seiek

proses
kegiatan

dinyatakan
selesai

dilaksanakan
'l tahun sejak

proses
kegiatan

dirryatakan
selesai

dilaksanakan
'l iahun s€jak

pros€s
kegiatan

dinyatakan
selesai

dilaksanakan
1 tahun sejak

proaes
kegiatan

dinyatakan
selesai

dilaksanakan
1 tahun sejak

1 tahun

l tahun

l tahun

2 tahun

l tahun

l tahun

l tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tarhatas

Terbatas

Terbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Terlutup
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Terlutup

I

. Cuti besar



. K!rp€9,/XFE/KrrtrK.rtu

. Keanggotaanorganisasi
prdresiftedinhsan

. Laporan Pajak
Penghesilan Pribadi
(LP2P)

. KltcranganPenerimaad
Pembayaran
Penghasilan Pegawai
(KP4)

. Daftar Urut Kepangkatan
(oun

. Pengurusan kenaikan
gaji berkala, mutasi gaii/
tuniangan

600.'t,1 1,a

800.1 .1 1.9

800.1.11.10

800.1.'11.11

800.1.1'1.12

800.1.11.13

kegiatan
dinyatakan

sel€s8i
dilaksanakan

t fhun
setelah sislsm

atsu data
diperbarui

1 tahun
setelah sEtem

atau data
diperbarui

1 tahun
setelah sistem

atau data
diperbarui

1 tahun '
set€lah alstem

atau data
diperbarui

'l tahun
setelah sistem

atau data
dipelbarui

'I tahun seiak
proses

kegiatan
dinyatakan

selesai
dilaksanakan

'l trhuh

l tahun

l tahun

l tahun

l tahun

l tahun

Muan6h

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Tarbstrr

Terbatas

Terbatas

TerHas

Terbatas

Terbatas

Tartutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

12
. Pomgliheraan

Kes€hatan p€gawai

. Asuransi pegawai/BpJs

. Tabungan perumahan

. Bantuan sosial

Layanan pegawai yang
meninggalkarena dinas

Pemberian tali kasih

Pemberian piagam
penghargaan dan tanda
jasa

. Olahraga dan rekreasi

Pakaian dinas

Rekam medis

n p€gawai
800.1.12.1

E00.1.12.2

600.1.12.3

800.1 .12.4

800.1.'12.5

800.1.12.6

800.1.12.7

800.1.12.8

800.1.12.9

800. 1 .'1 2. 1 0

12
1 tthun ..j.k

hak dan
kewaiiban

habis
1 tahun sejak

hak dan
kewaiiban

habis
1 tahun s€jak

hak dan
kewajiban

habis
I tahun sejak

hak dan
kewajiban

habis
1 tahun s€jak

hak dan
kewaiiban

habis
1 tahun s€jak

hak dan
kewaiiban

habis
'l tahun sejak

hak dan
kewajiban

habis
1 tahun sejak

hak dan
kewajiban

habis
1 tahun sejak

hak dan
kewajiban

habis
't tahun sejak

hak dan
kewajiban

habis

l tahun

l tahun

l tahun

'l tahun

l tahun

l tahun

'1 tahun

l tahun

l tahun

1 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah Terbatas

Biasa

Biasa

Eiasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

TerbukE

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Tertutup

13 Administrasi peEeorangan
Pagawa Negeri Sipi
(PNS)

800.1.13.2

800.1.13
800.1 .13.1 3lahun

s€telah
penetapan

pensiun
3 tahun
setelah

7 tahun

7 tahun

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Terlutup

Tertutup

100



. Pegawai Pemerintah
dengan Perjanjian Kerja
(PPPK)

Pcjrbat n.gur dln
p€jab8t lainny. y.ng
disetarakan

. Seketaris daerah

. ASN berjasa/terlibat
dalam peristiwa berskala
nasional

800_1.13.3

800.'t.13.5

penetapan
pensiun

1 tahun sejak
hak dan

ka^r.Jlb.n
h.bit

1 tahun s€iak
hak dan

kewajiban
habis

'l tahun sejak
hak dan

kewajiban
habis

l tahun

l tahun

P€rmanen

Permanen

Permanen

Terbatas

Terbatas

T€rbatas

Tertutup

Tertutup

Tertutup

14. Penilaian komp€tensi. Penilaian kompetensi. Hasil penilaian
ko I

800.'1 .14
E00.1.14.1
800.1.14.2

2 tahun
2 tahun

3 tahun
3 tahun

Musnah
Musnah

Terbetas
Terbatas

Tertutup
Tertutup

800.2 PENDIDII(AN DAN PELATIHAN

.langka Waktu
nanNo Jenis Arsip Kode

Klasifkasi
Aktif lnaktif

Ket. Klasifikasi
Akses

1 2 3 4 5 6 7 I,| K6biiak n d
Peodidikan

i bidang
dan Pelatihan

Pemer!ntah Daerah
yang dilakukan oleh

800.2.1 2 tahun 86j6k
pen6tapan

kebijakan yang
terb3ru

3 tahun Permanen Biasa Terbuka

2. . Sistem informasi program
dan pembinaan diklat

. Pedoman-pedoman
kediklatan. Kurikulurn-kurikulum diklat. Modul-modul diklat. Panduan fasilitator. Saranfekomendasi
penyelenggaraan diklat. Notulensosialisasi/rapat
koordinasi kebijakan diklat. Monitoring dan evaluasi
program dan pembinaan
diklat. Konsultasi, advokasi,
asistensi diklat

Pendidikan dan pelatihan 800.2.2
800.2.21

800.2.2.2

800.2.2.3
8O0.2_2.4
800.2.2.5
800.2.2.6

800.2.2.7

800.2.2.9

2 tahun
setelah sistem

aplikasi
ditingkatkan

dan
d!kernbAngkan

2 tahun

2 tahun

l tahun

2 tahun

1 tahun
'l tahun
l tahun
2 tahun

3 tahun

3 tahun

l tahun
l tahun
l tahun
3 tahun

l tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah
Musnah
Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa
Biasa
Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka
Terbuka
Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
3 \Mdyaiswara. Seleksidan

pengembangan
widyaiswara. Sertirikasi widyaiswara

. Monitoring dan evaluasi
widyaiswara

. Penilaianwidyaiswara. Konsultasi, advokasi dan
asisten widyaiswara. Sistem informasi
pembinaan widyaiswara

E00.2.3
800.2.3.1

800.2.3.2

800.2.3.3

800.2.3.4
800.2.3.5

800.2.3.6

2 tahun
setelah sistem

aplikasi
ditingkatkan

dan
dikembangkan

2 tahun
setelah sistem

aplikasi
ditingkatkan

dan
dikembangkan

'1 tahun
l tahun

2 tahun
setelah sistem

aplikasi
ditingkatkan

dan

I tahun

dikem n

l tahun

3 tahun

3 tahun

l tahun
'l tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah
Musnah

Permanen

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa
Biasa

4

Terbuka

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Terbuka

diklat 800.2.4

'101

800.'1.13.4 l tahun

Klasifikasi
Keamanan

800.2.2.8

Terbuka



. Pgcncansan; pes€rta,
p€ngajar, peniadwalan
pdnydenggaraan diklat. Penyelenggaraan diklal. Konsultesi, advokasi,
asistensi penyelenggaraan
dikl.t. Pcngambrngan bahan
rjrr dln mclodologi
pernbelaja ran. Sislrem informasi diklat

. Monitoring penyelenggara
diklat

. Monitoring dan evaluasi
Pasca diHal

E00.2.4.1

800.2.4.2
800.2.4.3

E00.2.4.4

800.2.4.6

400.2.4.7

1 tahun

1 tahun
1 tahun

2 tahun

2 tahun
setelah sistem

aplikasi
ditingkatkan

dan
dikcmbangkan

2 tahun

2 tahun

1 tahun

l tahun
l tahun

3 tlhun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah
Musnah

P€rmanen

Permanen

Permanen

Biasa

Biasa
Biasa

Bllsa

Biasa

Terbuka

Terbuka
Terbuka

Talbuks

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Alumni 800.2.5 2 tahun
setelah data
diperbarui

3 tahun Biasa Terbuka

900 KEUANGAN

900.1 ,KEUANGANOAERAH

No

1

Jenis Arsip Kode
Klasifikasi

Jangka Waktu
nan Ket. Klasifikasi

Keamanan
Klasifikasi

AksesAKif lnakif
2 3

1 Rencana Anggaran 900.1.1
Pendapatan dan Belanja
Oaerah (RAPBD) dan
Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Perubahan
(APBD.P)
. Penyusunan Prioritas

Plafon Anggaran (ppA). Perryusunan Rdmana
Kerja Anggaran Satuan
Keria Perangkat Oaerah
(RKASKPD). Penyampaian
Rancangan Anggaran
Pandapatan dan Belanja
Daerah kepada Oewan
Penflakilan. Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah

900.1.1.1

900.1.1.2

900 1 1.4

Perubahan BD-
2 Penyusunan anggaran 900.1.2

900.1.2.1. Musyawarah Rencana
Pembangunan
(Musrenbang)
Kecamatan. Musyawarah Rencana
Pembangunan
(Musrenbang) Kota. Rancangan Dokurnen
Pelaksanaan Anggaran
(RDPA) SKPD yang
telah disetuiui Sekretaris
Daerah. Dokumen Pelaksanaan
Anggaran (DPA) SKPD
yang telah disahkan oleh
pejabat Pengetola
Keuangan Daerah

900.1.2.2

900.1.2.3

900.'1.2.4

PKD

I 5 6 7 I

2 tahun

2l,,hun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

P€rmanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Biasa

8!asa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Tarbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Pelaksana an anggaran 900.1.3
900.1.3.1 2 tahun sejak

Perda teltang
3 tahun Musnah Biasa

102

800.2.4.5

Musnrh

Biasa

Biasa

Permanen

900.1.1.3

2 tahun Biasa

Terbuka



Surat Penyedia Dant
(SPP, SPM, dan SP2D)
UP, GU, TU, LS

. Pembiayaan Oaerah

. Dokumen
Penatausahaan
K6uangan

. Pertanggungjawaban
Pengguna Dana

Data Rekening
Bendahara Umum
Daerah (BUO)

. Laporan Keuangan

. Pendapatan

. Belanja

. Daftar caji

. Kartu caii

900.'t .3.2

900.1.3.3

900.1 3 4

900.1.3.s

900.1.3.6

900.1.3.7

900.'r.3.8

900.1.3.9

900.1.3.10

pertanggung
jawaban
APBO

disahkan
2 tahun sejak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

'disahkan
2 tahun sejak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan
2 tahun sejak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan
2 tahun sejak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan
2 tahun sejak
Parda tenteng
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan
2 tahun sejak
Perda tentang
pertanggung

.,awaban
APBD

disahkan
Selama yang
bersangkutan

masih jadi
pegawai

2 tahun sejak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan
2 tahun seiak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3lahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

M usnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

4 injaman/Hibah Luar

. Ookumen loan
agraement (PHLN)
antara lain: drafr
agreement, legal
opnton, surat menyurat
dengan lender. Alokasi dan relokasi

P

dana luar

900.1.4

900.1,4.1

900.1 .4.2

900.1.4.3

900.'1.4.4

l tahun
s€telah

diterbitkan
1 tahun

setelah loan
agreement

ditandalangani

2 tahun
setelah

perjanjian
pinjaman
berakhir
2 tahun
setelah

perjanjian
pinjaman
berakhir

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Tertulup

Tertutup

Tertutup

Tertutup
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Musnah

3 tahun

Biasa

Biasa

Negeri. Pemohonan pinjaman/
hibah tuar negeri (btu€
book). Dokumen kasanggupan
n€ara donor untuk
membiayai Green book)

. Dokumen Memorandum
of Understanding (MoU),
dan dokumen s€jenisnya

Permanen



negeri, antara lain:
usulan luncuran dana

. Adikasi penarikan dane
BLN berikut lampiran

Dokumen otorisasi
peararikan 6ana
(paymgnt advise)

. Dokumen realisasi
p€ncairan dana bantuan
luar n€e€ri, yaitu: surat
perlnteh poncalran dana,
SPM beserte
lampirsnnye, a.l.: Spp,
konhak, BA, dan data
pendukung lainnya.. Replenishment
(pemintaan penarikan
dana dari negara donor)
meliputj antara lain: No
Objection Letter (NOL),
proiect implementation,
notif cation of contract,
wilhdrawal authorization
(WA)

. Staf lppfirilal report

LapoEn hutang daerah

Completbn repod/
annual rcpod

Ketentuan/p€ratu ran
yang menyangkut
pinjaman/hibah luar
negeri

Reporulaporan

900.1.4.5

900.1.4.6

900.1.4.7

900.1.4.10

900.1.4.11

900.1.4.12

900.1.4.13

900.1.4.14

2 tahun
s€tolah

p.i.nll.n
pinjaman
berakhir
2 tahun
sel€lah

peoanjian
piniaman
berakhir
2 tahun
setelah

perjaniian
pinjaman
berakhir
2 tahun
setelah

perjanjian
pinjamsn
berakhir

2 tahun
setelah

perjaniian
pinjaman
berakhir

2 tahun
setelah

perjanjian
pinjaman
berakhir
2 tahun
setelah

perjanjian
pinjaman
berakhir
2 tahun
setelah

perjanjian
pinjaman
berakhir
2 tahun
selelah

perjanjian
pinjaman
berakhir
l tahun
setelah

diperbarui

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 lahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

1 tahun

Permanen

Perman6n

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Terbatas

Tsrbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Biasa

Biasa

Pengelolaa n APBO/Dana
Pinjaman/Hibah Luar

900.1.5 Selama masih
menjabat

3 tahun Parmanen Terbatas Tertutup

6
Keuangan Daerah (SAKD). Manual implementasi

sistBm akuntansi
keuangan daerah
(sAKD). Ookumen kebijakan
akuntansi. Arsip data komputer dan
berita acara rekonsiliasi

900.1.6.2

900.1.6.3

900.1.6.4

Sistem Akuntansi 900.1.5

900.1 .6.1

Laporan realisasi
anggaran dan neraca
bulanan/ triwulanan/
sem6telan

Sebelum ada
p€rubahan

Sebelum ada
perubahan

2 tahun sejak
Perda tentang
p€rlanggung

jawaban
APBD

disahkan
2 tahun s€jak
Perda tentang
perlanggung

awaban

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Terbatas

Terbatas

Biasa

Biasa

Tertutup

Tertutup

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Terlutup

Terbuka

Terbuka

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

Tertutup

1U

900.1.4.8

900.1.4.9

Terbalas



APBD
disahken

7 Penyaluran anggaran tugas
Pembantuan. Surat penetapan

pemimpin proyeu bagian
proyek, krdahara, atas
panggunaan arEg$an
k€giatan pembantuan,
termasuk specimen
ianda tangan. Berkas permintaan
pembayaran (SPP) dan
lampirannya: SPP-SPP-
Dafiar Perincian

, Penggunaan SPPR-
SPDR-1, SPM.LS? SPM-
DU, bilyet giro, SPM
Nihil, penagihan/invoiee,
faKur pajak, bukti
penerimaan kas/bank
beserta bukti
pendukungnya a.l,: copy
faktur pajak dan nota
krodit bank, p€rmintaan
pelayanan jasa/ service
report dan berita acara
penyelesaian pekerjaan. Buku r€kening bank

. Keputusan pembukuan
rekening

Pembukuan anggaran
terdiri antara lain: buku
kas umum (BKU), buku
pembantu, register dan
buku tambahan, daftar
pembukuan pencairan/
pengeluaran (DPP),
daftar himpunan
pencairan (DHP), dan
rekeni koran

900.1.7

900.1.7.1

900j.7 .2

900.1,7.3

900.1.7.4

2 tahun seiak
Perda tentang
pertanggung

i.w.ban
APBD

diSahkan

2 tahun sejak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan

2 tahun sejak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan
Selama
rekening

masih aKif
Selama
rekening

masih aKif

3 tahun

3 tahun

3 tahun

l tahun

5 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Biasa

Biasa

Biesa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbu ka

Torbuka

Terbuka

Terbuka

I Penerimaan anggaran
tugas pembantuan. Berkas penerimaan

keuangan pelaksanaan
dan tugas pembantuan
termasuk dana sisa atau
pengeluaran lainnya

Berkas pen€rimaan
pajak termasuk PPh 21,
PPh 22, PPh ?3, dan
PPn dan denda
keterlambatan
menyelesaikan

900.1.8

900.1.8.1

900.1.8.2

2 tahun sejak
Perda tenlang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan
2 iahun sejak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Penyusunan anggaran
pilkada dan biaya bantuan
pemilu dari AFBDrnetiputi:
kebiiakan keuangan pilkada
dan penyusunen anggaran
bantuan pemilu, peraturan/
pedoman/ standar belanja
pgawai, barang dan jasa,
operasional dan
kontingensi untuk biaya
pilkada dan bantuan
pemilu, bahan usulan
rencana kegiatan dan
anggaran (RKA) pitkada
KPUD dan panwasda kota,

PPS KPPS dan

900.1.9 2 tahun seiak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBO

disahkan

3 tahun,
kecuali
bahan

rapat dan
nota per
setujuan
5 tahun

Permanen
kecuali
berkas
pem

bentukan
dinilai

kembali
dan bahan

usulan
RKA,

berkas
pem

bahasan
RKA,

RASK,

Biasa Terbuka
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900.'1.7.5

Musnah



permohonan pengaiuan
RKA KPUD dan panwas,
berk6 pembahasan RKA
pilkada dan bantuan
pemilu, rencana anggaran
satuan kerja (MSK)
pllkadt Crn banturn pam[u
kota, dokumen rancangan
anggaran sntuan kerja
(DRASK) pilkada KPUO
dan panwas kola dan
banfuan biaya pemilu dari
APBD, berkas
pembentukan dana
cadangan pilkada, bahan
rapat rancangan peraturan
daerah tedtang pilkada,
dan bantuan biaya pemilu
dari APBD, nota
pcrEctujuan DPRD tantang
perda APBD pilkada dan
bantuan biaya pemilu dari
APBD

ORASK
musnah

10.
pilkada dan anggaran biaya
bantuan pemilu. Berkas penetapan

bendahara dan atasan
langsung bendahara
KPUD, bendahara
panwasda dan
bendahara pada panitia
pilkada dan pemilu. Barkea psncrlmaen
komisi, rabat
pembayaran pengadaan
jasa, bunga,
pelaksanaan pilkada./
pemilu

. Berkas selor sisa dana
pilkada/ pemitu termasuk
setor komisi pengadaan
barang/iasa, rabat,
bunga, .iasa giro berkas
penyaluran biaya pemilu
termasuk diantaranya
bukti transfer bank. Pedoman dokumen
penyediaan pembiayaan
kegiatan operasional
(PPKO) pemilu termasuk
perubahan/ pergeserar/

aksanaan anggaranPel 900.1.10

900.1.10.'r

900.1,10.2

900.1.10.3

900.1.10.4

2 tahun sejak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan

2 tshun scjek
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan
2 tahun sejak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan

2 tahun seiak
Perda tentang
pertanggung

jawaban
APBD

disahkan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

11. Pemeriksaan/ pengawasan
keuangan daerah. Laporan hasil

pemeriksaat badan
pemeriksa kBuangan
republik lndonesia atas
laporan keuangan. Hasil pengawasan dan
pemeriksaan intemal

. Laporan aparat
pemeriksa fungsional

. Dokumen penyelesaian
kerugian daerah

900.'1.'t l

900.1 .'1 1 .1

900.1 .1 1.2

900.1.11.3

900.1 .'1 1 .4

2 tahun
setelah

4tindaklanjuti

2 tahun
setelah

ditindak anjuti
2 tahun
selelah

ditindaklanjuti
2 tahun
setelah
tagihan

tuntutan per
bendaharaan/
tuntutan ganti

dilunasi

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Dinilai
kembali

Permanen

P€rmanen

Permanen

Terbatas

Terbatas

Terbatas

Terbatas Tertutup

Tertutup

Tertutup

12 Anggaran daerah. Anggaran daerah
Dukungan teknis

daerah

900.1.12
900.1 .12.1
900.'t.12.2

3 tahun
3 tahun

7 tahun
T lahun

Musnah
Musnah

Biasa
Biasa

Terbuka
Terbuka
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Terbuka

Teftutup

3 tahun
setelah
hak dan

ke
wajiban
habis



13.
daerah
. Paiak daerah dan

retribusi daerah antara
lain: fasilitasi
pelaksanaan kebijakan
8tand.rdisesi pa.iak
dlatlh drn rulrlbu.l
daerah, penyiapan
bahan'perumusan
bimbingan teknis pa.iak
daerah dan retribusi
daerah, penyiapan
bahan perumusan
analisis dan evaluasi,
pemantauan pajak
daerah dan retribusi
daerah, penyiapan
bahan perumusan
kebiiakan fasilitasi
pemb€rian insentif pajak
daerah dan r6tribusi
daerah. Badan usaha milik
daemh antara lain:
fasilitasi serta bimbingan
teknis di bidang usaha
milik daerah lembaga
keuangan, fasilitas serta
bimbingan teknis di
bidang badan usaha
milik daerah lembaga
non keuangan,
penyiapan pelaksanaan
monllorlng dsn evaluaC
badan usaha milik
daerah. Badan leyanan umum
daerah antara lain:
analisis, standardisasi
teknis, fasilitasi serta
bimbingan teknis,
Pemantauan dan
evaluasi di bidang pola
pengelolaan keuangan
badan layanan umum
daerah, pembinaan
pelaksanaan kebijakan,
standardisasi teknis,
prosedur, dan kriteria,
fasilitasi serta bimbingan
teknis penerapan pola
pengelolaan keuangan
badan layanan umum
daerah, penyiapan
pelaksanaan monitoring
dan evaluasi pola
pengelolaan keuangan
badan layanan umum
daerah. Pengelolaan kekayaan
daerah antara lain:
fasilitasi serta bimbingan
teknis pengelolaan
kekayaan, fasilitasi serta
bimbingan teknis
investasi daerah,
penyiapan pelaksanaan
monitoring dan evaluasi
pengelolaan kekayaan
dan investasi daerah. Pinjam dan obligasi
daerah antara lain:
fasilitasi pelaksanaan
kebijakan pinjaman dan
hibah kepada
p€merintah daerah

P6ndapatan dan investa.i

n usahadan/atau bada

900.'t.13

900.1.13.1

900.l 13.2

900.1.13.3

900.1.13.4

900.1 .13.5

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

. Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
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milik daerah, fasilitasi
pelaksanaan ketijakan
€blig4ri dae/ah, fBsililari
p€laksanean kebiiakan
dana bergulir yang
b€rsumber dari APBN,
bimbingan tsknis obtigasi
daerah, dana bergulir
serta penyertaan modal
daerah, penyiapan
p€laksanaan monitoring
dan cvaluasl pinjaman
dan hib.h, obligasi
daerah, dan dana
b€rgulir, dan penyertaan
modal daerah

14.

. Fasilitasi dana alokasi
umum antara lain:
koordinasi penyiapan
data dasar
penghitungan, dan
rekonsiliasi dana alokasi
umum, sosialisasi dan
aupcrvlri dana Elokarl
umum, penyiapan
p€laksanaan monitoring
dan evaluasi dana
alokasi umum. Fasilitasidanaalokasi
khusus antara lain:
koordinasi penyiapan
data dasar, sosialisasi
dan supervisi dana
alokasi khusus,
penyiapan pelaksanaan
monitoring, evaluasi
dana alokasi khusus,
penyiapan pelaksanaan
monitoring, evaluasi
dana alokasi khusus. Dana bagi hasil pajak
dan sumber daya alam
antara lain: koordinasi
penyiapan data dasar
perhitungan, dan
rekonsiliasi dana bagi
hasil pajak dan sumber
daya alam, sosialisasi
dan supervisidana bagi
hasil pajak dan sumber
daya alam, penyiapan
pelaksaaan monitoring
dan evaluasi dana bagi
hasil pajak dan sumber
daya alam. Oana otonomi khusus
dan dana transfel
lainnya antara lain:
sosialisasi dan supervisi
dana otonomi khusus.
sosialisasi dan supervisi
dan transfer lainnya,
p€laksanaan monitoring
dan evaluasi dan
otonomi khusus dan
dana transfer lainnva. Dukungan teknis
fasilitasidana
perimbangan antara lain:
penyiapan sinkonisasi
kebijakan dan
perimbangan, penyiapan
dukungan leknis dana

ba nPerim n9a penyiapan
data dan rmasiinfo ntukU

Fasilitasi dana
perimbangan

900. 1.14

900.1.14.1

900.1.14.2

900.1.14.3

900.1.14.4

900.'1.'14.5

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

7 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka
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Jangka Waktu
nanJenis Arsip

Kode
Klasifikasi Aktif lnaktif

Ket.
Klasifikasi
Keamanan

Klasifikasi
Akses

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

Biasa

7 tahun

7 tahun

2 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

900.1 .15

900.1 .'l 5.1

s00.1.15.2

900.1.15.3

900.'1.'15.4

900.1.15.5

3 tahun

3 tahun

'I tahun

2 tahun

2 tahun

Pelaksanaan dan
pertanggungrawaban
keuangan daerah. Akuntansi dan

pertanggungjawaban
keuangan daerah antara
lain: fasilitasi serta
bimbingan leknis di
bidang akuntansi dan
pertanggurE awaban
keuangan daerah,
penyiapan evaluasi
rancangan peraturan
daerah
pertanggungjawaban
keuangan daerah. Pembinaan kinerja dan
kapasitas pengelolaan
keuangan daerah antara
lain: fasilitasi serta
bimbingan teknis di
bidang pembinaan
kinerja dan kapasitas
pengelolaan keuangan
daerah, penyiapan
evaluasi rancangan
peraturan daerah
pertanggungjawaban
keuangan daerah. Pembinaan dan evaluasi
pengelolaan keuangan
daerah anlara lain:
fasililasi serta bimbingan
teknis di bidang
pembinaan dan evaluasi
pengelolaan keuangan
daerah, penyiapan
evaluasi rancangan
peraturan daerah
pnanggung,awaban
keuangan daerah. Kaiian kebiiakan dan
banluan keterangan ahli
antara lain: penyiapan
bahan bantuan
keterangan ahli di tidang
keuangan daerah,
penyiapan evaluasi
ranc€ngan peraturan
daerah
pertanggung.iawaban
keuangan daerah. Data informasidan
pengelolaan keuangan
daerah anl,ara lain:
penyiapan sinkronisasi
kebiiakan pelaksanaan
pertanggungiawaban
pelaksanaan keuangan
daerah, penyiapan data
dan informasi untuk
penwsunan laporan
pertanggungjawaban
pelaksanaan keuangan
daerah, pengelolaan
sistem informasi
pengelolaan keuangan
daerah

'15

Terbuka

Terbuka

Terbuka

Terbuka

BUPATI HULUIS UTARA,
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Terbuka


