
















































PEMERINTAH KOTA SUNGA! PENUH 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
(SOP) 

PENDISTRIBUSIAN ALAT DAN OBAT KONTRASEPSI 
(ALOKON) 

DINAS PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KB 
KOTA SUNGA! PENUH 



PEMERINTAH KOTA SUHGAI PENUH 

DINASPPKB 

DasarHukum 

1. UU RI No.52 Tahun 2009 Tentang 
Perkembangan Kependudukan dan 
Pembangunan Keluarga (Lembaran Negara RI 
Tahun 2009 No.161, Tambahan Lembaran 
Negara RI No.5080) 

2. Permen PAN dan Refonnasi Birokrasi RI 
Nomor 53 Tahun 2014 Tentang Penyusunan 
Standar Operasional Prosedur. 

3. Peraturan Pemerintah No.87 Tahun 2014 
Tentang Perkembangan Kependudukan dan 
Pembangunan Keluarga (Tambahan Lembaran 
Negara RI Tahun 2014 No.319, Tambahan 
Lembaran Negara RI No.5614) 

4. Peraturan Pemerintah No.61 Tahun 2014 
Tentang Kesehatan Reproduksi. 

5. Peraturan Kepala BKKBN No.55/HK-
010/B5/2010 Tentang Standar Pelayanan 
Minimal Bidang Keluarga Berencana dan 
Keluarga Sejahtera di Kabupaten/Kota. 

6. Peraturan Kepala BKKBN 
No.199/PER/E4/2014 Tentang Pedoman 
Pelaksanaan Promosi dan Konseling 
Kesehatan Reproduksi dalam Program 
Kependudukan Keluarga Berencana dan 
Pembangunan Keluarga. 

7. Peraturan Walikota Sungai Penuh No.SO 
tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan 
Organisasi, Togas dan Fungsi serta Tata Kerja 

Keterkaitan 

1. SOP Pelayanan KB Keliling 

2 . SOP Pelaksanaan HARGANAS 

Penncatan 

Apabila tidak didistribusikan terjadi kekosongan 
stock alokon di Pos Klinik KB. 

Nomor SOP 

Tanggal Pembuatan 

Tanggal Revisi 

Tanggal Efektif 

Disahkan oleh 

Judul SOP 

l ~ t ~ 
'.'. .....,_ ___ .,r:. i 

' 103 1 006 

PENDISTRIBUSIAN ALAT DAN 
: OBAT KONTRASEPSI (ALOKON) 

Kuallfilmai Pelakaana 

Ketenagaan dilakukan oleh tenaga yang mampu dan 
cakap. 

Peralatan/Perlengbpan 

1. Mobil Unit Pendistribusian Alokon 

2. Alokon 

3 . Surat Bukti Barang Keluar (SBBK) 

4 . Berita Acara 

Pencatatan dan Pendataan 

Ketersediaan logistik/akses masyarakat terhadap alokon. 



I 

NO KEGIATAN Bend. 
lllaterll 

l Laporan stok opname dari setiap klinik KB Kecamatan 

2 Melakukan Analisis Kebutuhan Alokon 

3 . Rencana Distribusi Alokon 

4 . Distribusi Alokon -J., 

I I 

5. Penerimaan Alokon 

5. Laporan Pendistribusian Alokon D 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 
PENDISTRIBUSIAN ALAT DAN OBAT KONTRASEPSI (ALOKON) 

PELAKSANA 

PKB/PLKB KLINIK KB KASI KABID KADIS 

9 ,I\" 

-1 
I I 

, 

l 
I I 

I 

I I I 

I 

MUTUBAKU 

KELENOKAPAN WAKTl.J OUTPUT 

F2 KB F2 KB 

Laporan F2 KB 30 Menit Rensi Alokon 

SBBK, Berita 3 Hari Tersedianya 
Acara, Daftar Perlengkapan Distribusi 
Rensi, Alokon 

Mudis, SBBK, 6 Hari Ketersediaan Alokon di 
Alokon Klinik KB 

Alokon Pertriwulan Tersedianya alokon di 
klinik KB 

draf realisasi fisik dan 
keuangan 
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PEMERINTAH KOTA SUNGA! PENUH 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
(SOP) 

PELAKSANAAN LOMBA KELOMPOK KEGIATAN 
(POKTAN) 

DINAS PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KB 
KOTA SUNGA! PENUH 



PEMERJNTAH KOTA SUNGAI PENUII 

DINAS PPKB 

DaaarHukum 

1. UU RI No.52 Tahun 2009 Tentang 
Perkembangan Kependudukan dan 
Pembangunan Keluarga (Lembaran Negara 
Rl Tahun 2009 No.161 , Tambahan 
Lembaran Negara RI No.5080) 

2 . Surat Keputusan Presiden Rl No.39 Tahun 
2014 Tentang Hari Keluarga Nasional 
(HARGANAS) 

3. Permen PAN dan Reformasi Birokrasi RI 
Nomor 53 Tahun 2014 Ten tang Penyusunan 
Standar Operasional Prosedur. 

4 . Peraturan Pemerintah No.87 Tahun 2014 
Tentang Perkembangan Kependudukan dan 
Pembangunan Keluarga (Tambahan 
Lembaran Negara Rl Tahun 2014 No.319 , 
Tambahan Lembaran Negara Rl No.5614) 

5. Peraturan Kepala BKKBN No.55/HK-
010/B5/2010 Tentang Standar Pelayanan 
Minimal Bidang Keluarga Berencana dan 
Keluarga Sejahtera di Kabupaten/Kota. 

6. Peraturan Kepala BKKBN 
No.92/PER/B5/2011 Tentang Organisasi 
dan Tata Kerja Balai Pendidikan dan 
Pelatihan Kependudukan dan Keluarga 
Berencana. 

7. Peraturan Kepala BKKBN 
No.199/PER/E4/2014 Tentang Pedoman 
Pelaksanaan Promosi dan Konseling 
Kesehatan Reproduksi dalam Program 
Kependudukan Keluarga Berencana dan 
Pembangunan Keluarga. 

8. Keputusan Gubernur Jambi No. 
469/Kep.Gub/Kesramas/2015 Tentang 
Penetapan Kabupaten/ Kota Sebagai Tuan 
Rumah Penyelenggara Kegiatan Hari 
Keluarga Tingkat Provinsi Jambi. 

9. Peraturan Walikota Sungai Penuh No.SO 
tahun 2016 Tentang Kedudukan , Susunan 
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata 
Kerja 

10. Surat Keputusan Walikota Sungai Penuh 
No. Tahun 201 Tentang Hari Keluarga 
Nasional (HARGANAS) Tingkat Kota Sungai 
Penuh . 

Keterkaitao 

Nomor SOP 

Tanggal Pembuatan 
Tanggal Revisi 

Tanggal Efcktif 

Disahkan oleh 

JudulSOP 

Kuallflkaal Pelabaoa 

. LOMBA 
' KELOMPOK KEGIATAN (POKTAN) 

Meningkatnya pengetahuan masyarakat dan Kelompok 
ten tang Keluarga Sejahtera dan mengirim pemenang Jomba 
POKTAN 

Peralatao/Perleo1kapao 

1. SOP Surat Masuk 1. ATK dan Administrasi Lomba 

2 . SOP Surat Keluar 2. Kuesioner 
3 . SOP Orientasi Kelompok Kegiatan (POKTAN) 3. Piagam dan Hadiah 

4. SOP Pelaksanaan HARGANAS 

Periogatao Peocatatan dao peodataao 

1 - 1.. -
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1'0 KBOIATAII 

l . Rapat Persiapan Lomba Poktan 

2. Surat Pcmberitahu an dan Jad~-al Lomba 

3. Pembinaan Poktan untuk Persiapan Lomba 

4 . Pelaksan aan Lom ba 

5. Rapat Penentuan Pemenang 

6 . Laporan Pelaksanaan Kegiatan Lomba Poktan 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 
PELAKSANAAN LOMBA KELOMPOK KEOIATAN (POKTAN) 

PELAKSilA 

BTAF KASI KABID 
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¢ 
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I I 
I 

I 

\I 

I 

I/ 

IIUTU BAKU 

KADIS OPD Keleapapan Wekha 011TP11'1' 

ATK 120 Menit Hasil Rapat 

Surat dan Tersedianya 
Jadwal Surat dan 

Jadwal 
Lomba 

Administrasi 2 Bulan Kesiapan 
Kelompok Pok tan 

u ntuk 
mengikuti 
ITnmho 

Format 16 Hari Hasil 
Penilaian Penilaian 

I 

Hasil 1 Hari Terpilihnya 
Penilaian pemenang 

I Lomba 

Hasil Terpilihnya 
~ Pemenang pemenang 
, 

Lomba Lomba 
... ~ 
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PEMERINTAH KOTA SUNGAI PENUH 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
(SOP) 

DINAS PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KB 
KOTA SUNGA! PENUH 



PEIIERJWTAH KOT.A 8Ul'fOAJ PltllUH 
DIIIAl!I PPKB 

Daaar Hullum 

l . VU RI No.52 TRhun 2009 Trntang 
Perkembangllll Kependu!luklifl dllll 
Pembangunllll Kcluarga (Lcml>aran Ncgoro l~l 
Tahun 2009 No. I 61, Tumb,ihun Lcml>arnn 
Negara Rl No.5080) 

2. Surat Keput11san Presiden RJ No.39 Tahun 
2014 Ten tang Hari Keluarga Nasional 
(HAR GANAS) 

3. Pennen PAN dan Reformasi Birokrasi RJ 
Nomor 53 Tahun 2014 Tentllllg Penyusunan 
Standar Operasional Prosedur. 

4 . Peraturan Pemerintah No.87 Tahun 2014 
Tentang Perkembangan Kependudukan dan 
Pembangunan Keluarga (Tambahan 
Lembaran Negara RJ Tahun 2014 No.319, 
Tambahan Lembaran Negara RJ No.5614) 

5. Peraturan Kepala BKKBN 
No.92/PER/B5/2011 Tentang Organisasi dan 
Tata Kerja Balai Pendidikan dan Pelatihan 
Kependudukan dan Keluarga Berencana. 

6 . Peraturan Kepala BKKBN No.55/HK-
010/B5/2010 Tentang Standar Pelayanan 
Minimal Bi.dang Keluarga Berencana clan 
Keluarga Sejahtera di Kabupaten/Kota. 

7 . Peraturan Kepala BKKBN 
No. I 99/PER/E4/2014 Tentang Pedoman 
PelaksanaaJl Promosi dan Konseling 
Kesehatan Reproduksi dalam Program 
Kependudukan Keluarga Berencana dan 
Pembangunan Keluarga. 

8. Keputusan Gubernur Jamili No. 
469/Kep.Gub/Kesramas/2015 Tentang 
Penetapan Kabupaten/ Kota Sebaga.i Tuan 
Rumah Penyelenggara Kegiatan Hari Keluarge 
Tingk.at Provinsi Jarnui 

9 . Peraturan Walikota Sungai J'enuh No.SO 
t.abun 2016 Tentang KedudukWl, Susunan 
Organisasi, Togas dan Funglli serta Tata Kerja 

JO. Su.rat Keputusan Walikota Sungai l'enuh No. 
Tuhun 20 I Ten tang Hari Keluarga Nasional 
(l-lAROANAS) 1'ingka! Kota Suugll.i Peuuh 

Keterllaltao 

J . SOP Suntt Masuk 

2 . SOP Suni! Kcluar 

3 . SOP Pcl1.1kSW1UWl Lombu Kelompok Kcgia1w1 
(POKTANI 

'I . S()P Pelu.ksanQf\11 HAROA.NAS 

5. SOP Frut.llil1lai mnsyurakut pc.-duli KB 

Perlopta.o 

Dapat mempengamhi kiurrju d (IJ) peugetnhuan 
poktan UPPKS t.erhadup informutd tcrbaru &erttl 

tidak adanya bcrtwnbnh jejaring/mitrn kcrju 
pendamping pade Kelompok UPPKS. 

Nnrn"r l'!<JI' 
TnnM[,I f>rml11 u,1 ,,n 

T1111,itol k 1TV1111 

: 1,n,w,I Pl~~ 
DiMhk1t11 ol,-h 

.lu,lul SOP 

Kuallftllaal Palauana 

Ip . 
AAJf EKOIIOIO 

KJ'B IRLAU/1 KELOIIPOK 
: UPPKI DAL.AM PEIQJII.AAa 

RER..KJI 

Pcmhi11nun dlhcrlkun oleh pihak Dlna11 Tr.rke1t 
hcnmma PKO/l'LKl.:I untuk meningkatl<Bn den 
mcnomhnh Jcjoring/Mitrn Kcrj0 Pen<lamping pfl<ls 
Kclompok UPPKS, 

,.,alatao/hrleqapaa 

I . Kc t,:mgl,.u11an bah.an 

2 . l.apto1> 

3. Printer 

4 . Ah)1 Tuli11 Kw1tor 

5. Spmuluk 

(, . LnfO(·us Set 

,.acatatao 4ua ,.11d.ataaa 

P\,ngue!w1 k·«jasnmo dc:ngnn Mitra Kerj11 pembinaa11 , 
pendampingiu1 clnu rusilitusi pcmbcrdeynan ckonomi 
keluargn scrlu mcrupuk.un stimu!WJ/penunjang 
~~~ ~-~1_a_s.ilan kclompok dan akan meningkatkan ketahanan 



NO KEGIATAN 
STAF KASI 

1. Menyiapkan Surat Undangan Peserta 

~ 
2. Menetapkan Nara Sumber Kegiatan Sosialisasi 

3 . Menyampaikan sura t undangan ke peserta 

9 Sosialisasi 

4 . Pelaksanaan Sosialisasi Kegiatan 
I 

5 . La.poran. Pclak.sanaan Kcgiatan Sosialisasi 

STABDAR OPERASIOl'fAL PROSEDUR (SOP) 
0 

PELAKSABA 

KABID KADIS OPD KELEl'fGKAPAlf 

Surat 

? 
Undangan Nara 
Sumber 

Undangan 

'1- Administrasi, 
7 ATK, Konsumsi 

) 
6 Laporan 

Kegiatan 

.-_,-

MUTUBAKU 

WAKTU 

60 Menit 

H - 5 

1 Hari 

4 Hari 

30 Menit 

----=::::---
--~-~ ~-1'-' ' j TA '·. 

OUTPUT KETERANGAN 

Tersedianya Sura t 
Undangan 

Nara sumbernya 
tersedia 

Undangan 
terkirim 

Terlaksananya 
kegiatan 
Sosialisasi 

Laporan Ha sil 
Kegiatan 

--~•.ti _\ . Q"/ DPilA DmAS PPKB KOTA SUWGAI PMUB 
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