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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 UU No. 22 Tahun 2009 tentang " Lalu Lintas Angkutan Jalan”, khususnya pasal 49
2yat (1) menegaskan bahwa kendaraan bermotor, kereta gandengan dan kereta
tempelan yang diimpor, dibuat dan aaatau dirakit di dalam negeri yang akan
dioperasikan di jalan wajib dilakukan pengujian.

2 Peraturan Pemerintah No. 55 Tahun 2012 tentang Kendaraan

3 Peraturan Menteri Perhubungan Rl Nomor PM 133 Tahun 2015 tentang Pengujian
Berkala Kendaraan Bermotor

4 Keputusan Menter Nomor, 63 Tahun 1983 tentang "Persyaratan Ambang Batas Laik
Jalan Kendaraan Bermotor, Kereta Gandengan, Kereta Tempelan, Karoseri dan Bak
Mutan serta Komponen-Komponennya".

5 Peraturan Walikota Padang Panjang No. 05 Tahun 2017 tentang Perubahan Keenam
atas Peraturan Daerah Kota Padang Panjang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Retribusi
Jasa Umum

Staf Pendaftaran, Petugas Kasir, Staf Administrasi dan Para Penguji dapat memahami prosedur peruban bentuk kendaraan

Peralatan/perlengkapan

Keterkaitan
1. SOP Administrasi PKB

2. SOP Mekanisme Pengujian Xendaraan Bermotor

i. Komputer

2. Prnter Pencetak SPU

3. Printer Pencetak SKRD

4. Alat Ukur (meter)

5. SKRD

6. Alat Penimbang Kendaraan (Axle Load)

7. Alat Hitung (Kalkulator)

Pencatatan dan pendataan

Peringatan

Apabila perubahan bentuk tidak dilaporkan maka data kendaraan tidak sesuai
dengan keadaan kendaraan sehingga kendaraan tersebut tidak mendapat
pengesahan masa uji berlaku

Data perubahan dimensi kendaraan berdasarkan tempat karoseri masing-masing




L

Prosedur Penguiian Perubahan Bentuk Kendarazn Bermotor (yang sudah memiiiki No. Uji)

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Stat ; Penguji . Penguji Keterangan
g Masyarakat Kasir Ponguji | o i ksana | Totugas Staf Adm | Pelaksana Kalengkapan Waktu Gutput
Pendaftaran Pelaksana Sticker
Lanjutan Lanjutan
1 |Mengajukan permohonan pendaftaran perubahan bentuk Persyaratan pendafiaran
kendaraan dengan menyerahkan dan melengkapi persyaratan : : (STNK, KTP, surat kuasa,
yang felah ditentukan dan membawa kendaraan yang akan map, surat kelerangan 1 menit
diuji perubahan bentuk sesual
e dengan spesifikasi
: kendaraan)
2 jMenerima persyaratan pendaflaran, melakukan pengecekan |tidak disetujui Apabila persyaratan
dengan data yang sudah ada, se'anjutnya memberikan nomor 2 kendaraan beium
= i 1 N ;
urut pendaftaran. : Berkas persyaratan 2 menit Pf;"i“:"ﬂ““' und lengkap dikembalikan
l pEnealiar kepada pemchon
3 [Memungut besamya relribusi penguijian sesuai dengan tipe W
kendaraan, selanjutnya memberikan SKRD dan Surat B 5'13 Berkas pendafiaran beserta _ |Pembeian SKRD dan Surat
Pemerksaan Uni {SPU) nomor urut pengujian 3 menit |Pemeriksaan Unit (SPU)
4 |Melakukan pemerksaan teknis kendaraan pemeriksaan secara
T — . mekanis
4 ata-dala hash pehgupan
kendaraan dan persyaralan 30 menit i aia
5 [Menetapkan hasil pengujian kerdaraan yang h'da_k )
kendaraan beserta sural- sesual dengan spesifikasi
isetujui : ji 1 menit  |ilulus 2tau gagal uji perubahan bentuk yan
Tidak disetujui ; surat kcfur;gak:;r:iup yang meni u gagaly) dicantumkan ditetapkan
i : gagal uj
6 |Melakukan pemasangan sticker samping, selanjutnya
meningygalkan tempat pengujian kendaraan bermactor ;
Nomar urut Sticker 1 meait
__7 Memproses perubzhan bentuk kendaraan dan menyesuaikan . 1 urat-surat kelengkapan hasi
data-data yang baru dengan data-da | DS y
Alen yang 9 Bt yeng Bima uji yang sudah disankan oleh |
penguji penyelia/pelaksana o
] lanjutan
8 |Memberkar pengesatian masa uji berlaku kendaraan dengan i
memberikan buku uji dan tanda uji su_r_'al—surui ke!gngkapan hasil Masa uji berkalz selama 6
uji dan buku uji yang sudah 5 menit bulan

melewali proses input data

9 |Melaksanaken pengarsipan data
1 merit

10 |Menyerahkan buku uji dan plat uji sesuai dengan nomor
antrian

kartu induk 1 menit

11 |Menerima Buku Uji dan Piat Uji sesuaj dengan nomorv antrian —f ————— - S ] TSR (7 ;




