
Prosedur

seksi 

perlindungan 

jamsos

Petugas 

Lapangan 

(sakti peksos)

Polisi Rumah Sakit
Dinas Sosial 

Provinsi
Kelengkapan Waktu Output

1
Dinas Sosial menerima laporan dari masyarakat secara 

lisan dan dari Kepolisian secara tertulis 
15 menit menyiapkan berkas 

2 Petugas Dinas sosial Meninjau ke Lokasi 1 hari
berkas  dibawa 

kelapangan

3
Setelah dilakukan Peninjauan ke Lapangan , Petugas 

melaporkan ke Kasi Perlindungan dan Jaminan Sosial
10 menit Laporan Pengangkatan

4 Koordinasi dengan polisi, p2tp2a 30 Menit Laporan hasil Koordiasi

5
Penyerahan AT oleh kepolisian ke Dinsos Kota 

Bukittinggi
60 Menit

Surat resmi penyerahan 

anak ke Dinsos

6
Menitipkan anak sementara di, RS, Pukesmas, bidan, 

orang tua asuh

Surat resmi penitipan 

Anak ke Rumah Sakit

7
Publikasi bayi terlantar melalui Media Elektronik dan 

cetak

Koran, Radio, TV 

dan Media 

Elektronik lainnya

1 bulan 

/lebih

Keterangan

Pelaksana Mutu Baku

No. Kegiatan



8

Seandainya orang tua kandung ditemukan, maka orang 

tuanya diproses secara hukum. Jika orang tuanya tidak 

ditemukan maka proses pemilihan orang tua 

asuh/angkat dilanjutkan sesuai dengan prosedur

surat keterangan 

kepolisian

9 Melaksanakan seleksi orang tua asuh
1 bulan

hasil  seleksi   dan 

persyaratan 

1. kelengkapan administrasi                                            

2. home visit peksos                                                                      

3. psikotes dan wawancara psikolog 

berdasarkan kriteria 

yang telah ditetapkan

10
setelah arang tua angkat di tentukan berdasarkan 

seleksi  dilanjutkan dengan home visit provinsi
1 Minggu

sk pengasuhan 

sementara

11 keluar sk pengasuhan sementara dari provinsi

1 Bulan SK Pengasuhan

12
6 bulan kemudian dilakukan home visit ke 2 oleh provinsi 

didampingi peksos

6 bulan Kendaraan Dinas

13
6 bulan setelah itu keluar SK pengangkatan anak            

( dilanjutkan proses di pengadilan )

6 bulan

sk pengangkatan

14
Mengunjungi Lokasi/rumah (home visit)  perkembangan 

anak
1 hari 

laporan peksos tentang 

perkembangan anak


